ALCALDIA

ORDENANZAN® 1334

EL TENIENTE ALCALDE METROPOLITANO DE LIMA
ENCARGADO DE LA ALCALDIA

POR CUANTO:
EL CONCEJO METROPOLITANO DE LIMA

Visto en Sesién Ordinéria de Concejo de fecha 22 de diciembre del 2009, el
Dictamen N° 346-MML-CMAEOQ, de la Comisién Metropolitana de Asuntos Econémicos
y de Organizacién:

Aprobé la siguiente:
ORDENANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo Primero.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA

2010 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, que como anexo forma parte de la
presente norma.

Articulo Segundo.- Publiquese Ia presente Ordenanza y el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA 2010 a través del portal electrénico de la
Municipalidad Metropolitana de Lima y el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas
- PSCE.

POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

Enlima. 22 DIC 2009

(S BACTOSE ALBERTO DANG
e Sesrctario Genetal det Cynocjo




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION
PE| benoMACION DEL PROCEDIMIENTO Fomaro] e | RESOLYE COMPETENTE PARA
e Nmero y Denominacion Gcigo / Descripcion (en%Um| (ensl) JE o [ s RECONSIDERACION APELACION
GERENCIA DE DESARROLLO URBANC
SIMULTANEA 2 Plano de Trazado y Lotizacién, con indicacion de lotes, aportes, (cincuenta) Tramite Planeamiento y Planeamiento y Habilitaciones Urbanas, 15 dias. Planeamiento y Habiltaciones Urbanas,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, Documentario Habilitaciones 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y 5 dias
Base Legal (original y copia) |3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
|* Ley N° 27444 - 11/-04/01 de los planos respectivos.
|* Ley N° 26912 - 16/01/98 (original y tres copias)
|* Ord. N° 341-MML - 06/12/01 Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada y sellada
|* Ord. N° 836-MML - 22/09/05
|* D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02
|* Ley N° 29090 - Art. 21° - 25/09/07 ‘cuando sea necesario para comprender la integracion del entomo. |3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
|* L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 3 Copia de la Licencia de Habilitacion Urbana, de la Resolucion y
|* Ord.N° 893-MML - 27/12/05 4 Comprobante de pago por derecho de tramite
|* Ord.N° 786-MML - 20/06/05
|* D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 por los profesionales responsables del disefio
2 Memoria Descriptiva (s6lo grifos) Tramite Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
|* Ley N° 27444 - 10/04/01 Consignar cuadro de datos técnico.
‘estaciones de servicios)
** La documentacion debera ser refrendada en original por un
1 Formato de solicitud, adjuntando: Tramite Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
|* D. S. N° 030-98-EM Art. 3° - 03/08/98 (un juego ). Estaciones de Servicios,
|* Ley N° 27314 - 21/07/00 3 Pagar derecho de tramite. Establecimiento de
|* D.S. N* 020-01-EM - 10/05/01 ** La documentacion debra ser refrendada en original por un Ing.
|* Ley N° 27444 - 10/04/01 |de competencia distrital
|* D.S. N* 006-05-EM - 02/02/05 4 Estudio urbano ambiental y/o correspondiente segan
|* D.S. N* 027-05-EM - 19/07/05 sblidos)
6 Plano de Distribucién General del Proyecto a escala 1/100
los tanques, cercos, estacionamientos, oficinas etc., (solo
5|CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite s161| 18322 X 15 (quince) | Subgerencia de Subgerente de |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urtb.
2 Plano Cartografico del IGN. Incluyendo la ubicacion del Tramite Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
|* L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 3 Pagar derecho de tramite. Urbar Urbano, en 30 dias.
Ing. Civil 0 Arq. colegiado
6|CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite 1,000} 35,50 X 5 (cinco) ‘Subgerencia de- Jefe de Division 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division 1) APELACION al Jefe de Division de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 Plano de Ubicacion Referencial. Tramite de Certificaciones de Certificaciones 15 dias Certificaciones 15 dias.
3 Pagar derecho de tramite. Documentario 2) Resuelve Jefe de Div.de Certificac, en 30 dias. 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb.
e
7|CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1 Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite 1,00 35,50 X 5 (cinco) ‘Subgerencia de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb.
|* Ley N° 27444 - 10/04/01 1/10,000 6 escala conveniente, con coordenadas UTM en el sistema Documentario Habilitaciones 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. en 30 dias. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 ** La documentacion debera ser refrendada en original




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
5N © PARCELAGION DE T FURU, consignando los dalos requend ‘Anexos 1y [Derecho de Tramie Tes0 | 134367 X E} Subgerencia de St ) \CION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
| TERRENOS RUSTICOS PARA HABILITACION 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con 9 (cincuenta) Tramite Planeamiento y Planeamiento y Habilitaciones Urbanas, 15 dias Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
URBANA un mayor a reinia Documentario Habiliaciones  |2) Resuelve el Subgerente de Planeamienio y en 15 dias
3 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal presentar documentacién que acredile que cuenta con derecho a 13 Requisitos, Nueva prueba insirumental imado Urbano, en 30 dias
|* Ley N° 29090 - 25/09/07 ‘solicitar la autorizacion. por un abogado
| Ley No 27444 - 111 4 Siel solictante es una persona juridica se acompanara vigencia 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
|* LO.M. N° 27972 - 26/05/03 de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una DE COMISION TECNICA PROVINCIAL LA COMISION TECNICA
| Ley N° 26912 - 16/01/0 anicipacién no mayor a trinta (30) dias naturales. ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias PROVINCIAL, a la Comisin Técnica
|* Ord. N° 893-MML - 27/12/05 5 Boleta de Habilitacion de los profesionales que suscriben 2) Resuelve la Comision Técnica Provincial, Provincial, en 15 dias
| Ord. N° 341-MML - 06112101 Ia documentacion técnica. en 30 dias 12) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
|* Ord. N° 786-MML - ZO/USIUS 6 Comprobante de pago por el derecho correspondiente. |3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
1+ Ord. N° B36-MML - 220910 7 Certicado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad por un abogado
0.5, N° 053.98-PCM - 23/12/98 Provincial.
| D.S. N°030-2002-MTC - § Decbraidn . exitsoci e Futaros
0.5 e 011 200N 284S tacién Técnica compuesta por
| D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, Chiano de Unkcacéns oeatsacén il eeno marz, con
(G.030, TH.010, TH.020, TH. 030, TH.040, TH.050 y. coordenadas
TH.060 - 0BI0/06 - Plana de Planeamiento Integral con a propuesta de Integracion
|* D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 27°y 28° - 27/09/08 ala trama urbana mas cercana, seﬁa\ando el perimetro y el
1 D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27109108 relieve . usos de suel
georeferenciado a la red geodésica nacmna\ referida al datum
oficial, en concordancia con el Plan de Desairollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
- Plana del predio risiico mariz,indicando perimetro, nderos,
area curvas de nivel y nomenclatura original, georeferenciado a la
red geodesica nacional,referida la datum ofcial. Cuando
corresponda el Plano de Parcelacion idenificard el nimero
de parcelas con los sufios del predio matriz
Plano de Independizacion, sefialando la parcela Independizada y
1a parcela remanente indicando perimero, inderos, drea, curvas:
de nivel y nomenclatura original, georefenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial. Cuando corresponda el Plano.
le Parcelacion identificara el niimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz
Memoria Descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
periméicas del predio malsiz, de la porcién independizada y
remanente
10 Certicado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos que el perimetro del terreno matriz, se superponga o colinde
con un érea previamente declarada como Patrimonio Culural de la
Nacion.
*El administrado deberd presentar, en originaly una copia impresa
més una copia digital, de Ia documentacion técnica; fimadlos por
el solicitante y el profesional responsable del proyecto.
sLCENCIADE sABILTACION URBANA
9.1 APROBACION DE PROYECTOS DI
AR TACION URBANA GON ALTTORIZACKN
DE LAS OBRAS A EJECUTAR
|9.1.1. Modalidad B: Con firma de profesional 1 Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU Licencia, Anexos 1y [Derecho de Tramite 38,733 1375,02 ‘Subgerencia de Subgerente de
esponsable Anexo A6 B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado 8 Tramite Plancamiento y
'y firmado por el propietario y los profesionales responsables Licencia de Documentario Habilitaciones
Base Legal del proyecto, en donde ademés deberé constar el sello de pago Habiltacion Urbana ban:
|* Ley N° 29090 - 25&9/07 de la Liquidacion. (original y tres copias) 19 del Valor Total de
" Ley No 27444 - 2 opt i o cmin e o O Regetal o L Ia Obra
*LOM. N* 27‘372 26/05/03 \RP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
| Ley N° 26912 - 16-01-98 5 Encaso aue o sollate de f enci 4 haiacon
|* Ord. N° 893-MML - 27/12/05 urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
0t Motttz adems Ia documentacian que acredite que cuenta con
|* Ord.N° 786-MML. derecho a habilitar.
- Ordn B ML 22000 4 Si el solctante es persona juridica se acompanard, la vigencia
|* D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 de por Juridi
| D.S. N°030-2002-MTC - de Ia Ofcina Registral de Lima ~ SUNARP, con una
|* D.S. N° 011-2003- VIVIENDA 25/04/03 anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
105 WL 06AMENDA - Thuoll- e 5 Boletas de habiltacion de los Profesionales que suscriban
¥ D.'S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08 Ia documentacion técnica.
b5 o026 2008VMENDA 270308 Gt Zonlcckiny vis g, sxai
|* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 por la Municipalidad Metropolitana de
Coricad do tacbikda ae serviios de agua potaie,
alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que sera acreditado
on los documentos que olorguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pibicas prestadoras de dichos servicios.
8 Declaracién Jurada de Inexistencia de feudatarios.
9 Plano de Ubicacion y Localizacion del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a a red geodésica
nacional, referida al datum ofcil. (original y copia)
10 Plano Perimétrico y Topogrélico. (orginaly copia)
11 Plano de Trazado y lotizacion, con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo y
habiltaciones colindantes, cuando sea necesario
comprender a integracion el entorno. (orginal y copia)
12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada meto. (orginal y copia)
13 Plano de Ornamentacion de Parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las dreas recreacion
pblica, de ser el caso. (original y copia)
14 Memoria Descriptiva. (original y copia)
15 Certificado de Inexistencia de restos Arqueoldgicos — CIRA,
lrgoper st o g Culra- NG
16 de pago por I
(oniginaly res copias)
Nota.- La documentacién técnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio.
+ Una vez aprobado el proyecto, se solicitaré al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes
9.1.2 Modalidad C: Con Revisores Urbanos 1 Formulario Unico de Habiltacién Urbana ~ FUHU Licencia, Anexo Anexos 1y |Derecho de Trémite 738 | 137502 Subgerencia de Subgerente de
. que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por 8 Tramite Planeamiento y
el propietarioy los profesionales responsables del proyecto, en Licencia de Documentario

Base Legal
[* Ley N 29090 - 2509/07

|* Ley N 26912 - 16/01/9
|* Ord. No 893-MMIL - zmzrus
|* Ord. N 341-MML - 06/12/01
[* Ord. Ne 786-MML - 20/06/05
|* Ord. N° 836-MML - 22109105

bera constar el sello de pago de la
Liquidacion. (original y res copias)
Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de
Lima — SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias
naturales.

3 En caso que el solicitante de la licencia de habiltacion
urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
‘ademas la documentacién que acredite que cuenta con

i
Habiltacion Urbana
196 del Valor Total de
la Obra

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS.

Namero y Denominacion

Formulario /
Gdigo /
Ubicacién

PLAZO PARA

RESOLVER

INICIO DEL

hbiles)

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

[*D.S. N° 053.98-PCM - 23/12/98
[* D.S. N° 030-2002-MTC - ;ums/oz

[* D.S. N° 011-2003-VIVIENDA -

|* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA 05/05/05
* D. 5. N° 024-2008-VIVIENDA - 2710108
|* D. S. N° 025-2008-VIVIENDA - 27/09/08
* D. 5. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/00/08
|* D.A. N 079-05-MML - 03/10/05

19.1.3 Modalidad C: Con Dictamen de Comision
[Tecnica

Base L
* Ley N 29000 - 25/09/07

|* Ley N° 27444 - 11/041

LM 2o - 2eosi03

|* Ley N° 26912 - 16/01/98

|* Ord. N° 893-MML - 27712105

[* Ord. N 341-MML - 06/12/01

|* Ord. N° 786-MML - 20/06105

|* Ord. N° 836-MML - 22/09/05

* D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/0¢

[* D.S. N° 030-2002-MTC - ;ums/oz

[* D.S. N° 011-2003-VIVIENDA -

|* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA 05/05/05
* D. 5. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/0/08

|* D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
|* D.A. N° 078-05-MML - 03/10/05

19.1.4 Modalidad D: Con Dictamen de Comision
[Tecnica

Base L
* Ley N 29000 - 25/09/07

* Ley N° 27444 - 11/041

LM a7 - 20803

[* Ley N° 26912 - 16/01/98

|* Ord. N° 893-MML - 27712105

[* Ord. N 341-MML - 06/12/01

|* Ord. N° 786-MML - 20/06105

[* Ord. Ne 836-MML - 22/09/05

* D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/9¢

|* D.S. N° 030-2002-MTC - ;ums/oz

|* D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03

Gerecho a habiltar.

ise solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia

or el Registro de P Juridi
ﬂe la Oficina Registral de Lima — SUNARP, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban

a documentacion técnica.

6 Certificado de Zonificacion y Vias vigente, expedido
por la Municipalidad Metropolitana de Lima.

7 Certficado de factibilidad de servicios de agua potable,
alcantarilado, energia eléctrica, el mismo que Serd acreditado
con los documentos que otorguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblcas prestadoras de dichos servicios.

8 Declaracién Jurada de Inexistencia de feudatarios.

nacional, referida al datum oficial. (original y copia)

10 Plano Perimétrico y Topografico. (original y copia)

11 Plano de Trazado y lotizacion, con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy.
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para
comprender la integracién del entorno. (original y copia)

12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original y copia)

13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién y equipamiento de las dreas recreacion

pblica, de ser el caso. (original y copia)

14 Plancamienta Integral, sdlo para el caso de Habilitacion
Urbana por Etapas. (original y copia)

15 Memoria Descriptiva. (original y copia)

16 Certiicado de Inexistencias de restos. Alqueulng\cns CIRA,
otorgado por el Instituto Nacional de Cultura:IN

17 Informe Técnico Conforme emitido por los evisores Utancs
(Arquitecto y/o Ingeniero)

18 Comprobante de pago por los derechos correspondientes.
(original y tres copias)

Nota.- La documentacion técnica deberé estar firmada y

sellada por los pmfesmna\es responsables del disefio

¥ por los Revisores Urbano:

*Una vez aprobado el pmyeclo se solicitaré al administrado copia
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana ~ FUHU Licencia, Anexo
A6 B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por
el propietarioy lo profesionales responsables del proyec,en

4 constar el sello de pago de

Liquidacion. (original y res copias)
Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de
Lima — SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias
naturales.

3 En caso que el solictante de la licencia de habiltacion
urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
‘ademas la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habiltar.

4 Si el solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia
de por Jurid

de la Oficina Registral de Lima - SUNARP, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban
a documentacidn técnica.

6 Certificado de Zonificacion y Vias vgent. expemdo
por la Municipalidad Metropoltana de
Caritad de aciidad e somiciosde s sgua potable,
alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que serd acreditado
con los documentos que otorguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios.

8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

9 Plano de Ubicacién y Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica

portes,
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para

comprender la integracion del entorno. (original y copia)

12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel

cada metro. (original y copia)

13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién y equipamiento de las dreas recreacion
piblica, de ser el caso. (original y copia)

14 Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habiltacion

por Etapas. (original y copia)

15 Memoria Descriptiva. (original y copia)

16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
omvgadn por el Insttuto Nacional d Culura-NG

7 de pago por
(originaly tres copias)

Nota.- La documentacion 1écnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio

*Una vez aprobado el proyecto, se solicitaré al administrado copia
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana ~ FUHU Licencia, Anexo
B que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por
el pmpmann ¥ los profesionales responsables del proyecto,en
4 constar el sello de pago de
Liquidacion. (original y res copias)
Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de
Lima ~ SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
3 En caso que el solicitante de la licencia de habiltacion
urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
‘ademés la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habiltar.
s solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia
or el Registro de P Jurici
ﬂe la Oficina Registral de Lima ~ SUNARP, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

Anexos 1y
8

Anexos 1y
8

50
(cincuenta)

50
(cincuenta)

Tramite
Documentario

Planeamiento y
Habilitaciones
Urbanas

CION al Subgerente de
Planeamiento y Habilfaciones Urbanas, 15 dias.

[2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y

Habiltaciones Urbanas, en 30 dias

) Reauisitos, Nueva prusba instrumental firmado
por un abogado
1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL,
ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias
2) Resuelve Ia Comision Técnica Provincial
en 30 dias
9 Reauisitos, Nueva prueba instrumental fimadio
por un abogado

Tramite
Documentario

Planeamiento y
Habilitaciones
Urbanas

CION al Subgerente de
Planeamiento y Habilfaciones Urbanas, 15 dias.

[2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y

Habiltaciones Urbanas, en 30 dias

) Requisitos, Nueva prusba instrumental firmado
por un abogado
1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL,
ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias
2) Resuelve Ia Comisién Teécnica Provincial
en 30 dias
9 Reauisitos, Nueva prueba instrumental fimadio
por un abogado

1) APELACION al Subgerente de
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,

dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30dias

1) APELACIONAL DICTAMEN OE LA

COMISION TECNI

oROVINCIAL 2 a Comiitn Técrica
Provincial, er dias

2) Resuehe a Comison Ad o, en 3 das

1) APELACION al Subgerente de
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,

en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano
en 30 dias

1) APELACION AL DICTAMEN DE
LA COMISION TECNICA
PROVINCIAL, a la Comision Técrica
Provincial,en 15 dias

2) Resuelve la Comisién Ad Hoc, en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAURICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER | INICIO DEL AITORIDAD
el DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / CIT=TY (il o | COMPETENTE PARA
e Nmero y Denominacion Lol Descripcion (enoum| (enshy M T el habies) RECONSIDERACION APELACION
icacion
755, N° 011-2006-VIVIENDA - 08105106 5 Boletas de habiltacion oe los Profesionales que suscriban
| D. 5. N° 024-2008-VIVIENDA - 27109/08 la documentacion técr
| D. . N° 026-2008- VIVIENDA - 2710008 & Cortcad o Zoniicacien'y Vias vgene, expeao
| D.A. N° 079-05-MML - 0311005 por la Municipalidad Metropoltana de

Coritads gt aciidad e somiciosde s sgua potable,
alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que serd acreditado
con los documentos que otorguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios.

8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

9 Plano de Ubicacion y Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica

portes,
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario
comprender la integracion del entorno. (criginal y copia)
12 Plano de pavimentos, con indicacin de las curvas de nivel
cada metro. (original y copia)
13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién y equipamiento de las dreas recreacion
piblica, de ser el caso. (original y copia)
14 Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habiltacion
por Etapas. (original y copia)
15 Memoria Descriptiva. (original y copia)
16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Instituto Nacional de Cultura-INC
17 Estudio de Impacto Ambiental y Vial, s6lo para las Habiltaciones
Utbanas con ines Indusriles y Comercies.
e pago por
(originaly tres copias)

Nota.- La documentacion 1écnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio

*Una vez aprobado el proyecto, se solicitaré al administrado copia
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

0.2 APROBAC\ON DE LA MODIFICACION DE LOS
YECTOS DE HABILITACION URBANA CON
TORZACION DR LAS GBRAS A EIECUTAR

19.2.1 Modalidad B: Con firma de profesional 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU Licencia, Anexo Anexos 1y |Derecho de Tramite 38733 | 137502 X Subgerencia de Subgerente de

responsable A6 B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por 8 Trémite Planeamientoy
el propietario y los profesionales responsables del proyecto, en Licencia de Documentario Habilitaciones

Base Legal donde ademés deberd constar el sello de pago de la Habiltacion Urbana Urbanas

|* Ley N 29090 - 2509/07 Liquidacién. (original y tres copias) 19 del Valor Total de

|* Ley N 27444 - 11/04/01 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de 2 Obra

[*LOM. N° 27972 —25/05103 Lima — SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

| Ley N 26912 - 16101 3 En caso que el solicitante de Ia licencia de habiltacion

Ord. N° 893-MML - zmzrus urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
[* Ord. N° 341-MML - 06/1210: ‘ademas la documentacion que acredite que cuenta con
|* Ord. No 786-MMIL - 20/05/05 derecho a habiltar.

|* Ord. N 836-MMIL -

22100105 4 Si el solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia
[* D.S. N 053.98-PCM - zauz/sa de por Jurid

1* D.S. N° 030-2002-MTC - de la Oficina Registral de Lima - SUNARP, con una
*D.S. N° 011-2003- VIVIENDA zsm«ms anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

[* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - m;/os/ns 5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban
[* D. S, N° 024-2008-VIVIENDA -27/09/0¢ a documentacion técnica.

0.5 N0t 200BVIVIENDA - 27100108 6 Certificado de Zonificacion y Vias vgent. expemdo

|* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 por la Municipalidad Metropoltana de

Coritado gt aciiiad e somiciosde s sgua potable,
alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que serd acreditado
con los documentos que otorguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios.

8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

9 Plano de Ubicacién y Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica

portes,
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para
comprender la integracion del entorno. (criginal y copia)

12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original y copia)

13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,

14 Memoria Descriptiva, (original y copia)
15 Certficado de Inexistencia de restos Arqueologicos — CIRA,
omvgadn por el Insttuto Nacional d Culura - INC
de pago por
(originaly tres copias)

Nota.- La documentacion 1écnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del diserio.

*Una vez aprobado el proyecto, se solicitaré al administrado copia.
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

9.2.2 Modalidad C: Con Revisores Urbanos 1 Formulario Unico de Habiltacién Urbana — FUHU Licencia, Anexo Anexos 1y |Derecho de Trémie 733 | 1e7502 X Subgerenciade | Subgerente de
. que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por 8 Tramite Planeamiento

Base Legal el propietarioy los profesionales responsables del proyecto, en Licencia de Documentario Habiltaciones

|* Ley N° 29090 - 25/09/07 donde ademas debera constar el sello de pago de la Habilitacion Urbana Urbanas

-« Ley e 27444 - 11104101 Liquidacion. (orginal y tres copias) 196 del Valor Total de

|* LO.M. N° 27972 - 26/05/03 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de la Obra

« Ley e 26912 - 161 Lima ~ SUNARP, con una anticipacién no mayor a 30 dias naturales

|* Ord.N° 893-MML. 27/12/05 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion

1« Ord.\° 341-MML - O6/12/01 urbana, no sea el propietaio del predio, se deberé presentar

|* Ord.N° 786-MML. /DG/ ademas la documentacion que acredite que cuenta con

- Ordn B ML 22000 derecho a habiltar.

D.5. N° 053.96-PCM - mm 451l oletants e person i s acompatr s vgenca

1 D.S. N° 030-2002:MTC - por el Registro de P S

|* D.S. N° 011-2003- VIVIENDA 25/04/03 ﬂe la Oficina Registral de Lima — SUNARP, con una

1 D.5. N° 011-2006-VIVIENDA - 08I05/06 anticipacién no mayor a 30 dias naturales

|* D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09708 5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban

. 5. N° 025-2008-VIVIENDA - 27109108 Ia documentacion técnica.

|* D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 6 Certificado de Zonificacion y Vias vigente, expedido

1 D.A N° 079-05-MML - 03120105 por a Municipalidad Metropoltana de Lima

7 Certficado de factibilidad de servicios de agua potable,
alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que seré acreditado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS.

DERECHO DE TRAMITACION ()

Namero y Denominacion

Formulario /
Gdigo /
Ubicacién

Descripcion

PLAZO PARA

RESOLVER

INICIO DEL

hbiles)

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

19.2:3 Modalidad C: Con Dictamen de Comision
[Tecnica

Base Legal
|* Ley N° 29090 - 25/00/07

|* Ley N 26912 - 16/
|+ Ord.N° 893-MML zmz/ns

|* Ord.N° 341-MML - 06/12/01

|+ Ord.N° 786-MML

- Cransaa - 2109005

|* D.S. N 053.98-PCM - zauz/sa

* D.S. N° 030-2002-MTC -

*D.S. N° 011-2003- VIVIENDA zsm«ms
* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08¢

[*D. . N° 024-2008-VIVIENDA - z7/ae/ua
* D. 5. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/00/08
|* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05

19.2.4 Modalidad D: Con Dictamen de Comision
[Tecnica

Base Legal
* Ley N 29000 - 25/09/07
* Ley N 27444 - 11/041

* D. 5. N° 024-2008-VIVIENDA - 2710108
|* D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
|* D.A. N° 078-05-MML - 03/10/05

Con los documentos que oforguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios.

8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

9 Plano de Ubicacién y Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica

portes,
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para

comprender la integracion del entorno. (original y copia)

12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel

cada metro. (original y copia)

13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién y equipamiento de las dreas recreacion
piblica, de ser el caso. (original y copia)

14 Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habiltacion

a por Etapas. (original y copia)

15 Memoria Descriptiva. (original y copia)

16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Instituto Nacional de Cultura-INC

17 Informe Técnico Conforme emitido por los Revisores Urbanos
(Avqunecm y/a Ingeniero)

:ago por los derech
(nngmal ytres cnp\ss)

Nota.- La documentacion 1écnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio

¥ por los Revisores Urbanos.

*Una vez aprobado el proyecto, se solicitaré al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

1 Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU Licencia, Anexo
A6 B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por
el propietario y los profesionales responsables del proyecto, en
donde ademés deberd constar el sello de pago de la
Liquidacién. (original y res copias)
cama Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de
RP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

2o que el solicitante de Ia ficencia de habiltacion

urbana, no sea el propietario del predio, se deberd presentar

‘ademas la documentacion que acredite que cuenta con

derecho a habiltar.
4 Si el solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia

de por Jurid

de la Oficina Registral de Lima - SUNARP, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.

5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban
a documentacidn técnica.

6 Certificado de Zonificacion y Vias gt expemdo
por la Municipalidad Metropoltana de
Coritads ot aciidad e somiciosde s sgua potable,
alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que serd acreditado
con los documentos que otorguen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios.

8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

9 Plano de Ubicacién y Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica

portes,
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para

comprender la integracion del entorno. (criginal y copia)

12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel

cada metro. (original y copia)

13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién y equipamiento de las dreas recreacion
piblica, de ser el caso. (original y copia)

14 Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habiltacion

por Etapas. (original y copia)

15 Memoria Descriptiva. (original y copia)

16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
omvgadn por el Insttuto Nacional d Culura-NG

7 de pago por
(originaly tres copias)

Nota.- La documentacion 1écnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio

*Una vez aprobado el proyecto, se solicitar al administrado copia.
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

1 Fulmu\alm Unico de Habilitacion Urbana - FUHU Licencia, Anexo
B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado y firmado por
el pmpmann ¥ los profesionales responsables del proyects,en
4 constar el sello de pago de
Liquidacion. (original y res copias)
Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de
Lima — SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
3 En caso que el solicitante de la licencia de habiltacion
urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
‘ademés la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habiltar.
ise solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia
or el Registro de P Jurici
ﬂe la Oficina Registral de Lima — SUNARP, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban
a documentacion técnica.
6 Certificado de Zonificacion y Vias vigente, expedido
por la Municipalidad Metropolitana de Lima.
7 Certficado de factibilidad de servicios de agua potable,
alcantarilado, energia eléctrica, el mismo que Serd acreditado

nacional, referida al datum ofcial. (original y copia).

Anexos 1y
8

Anexos 1y
8

Derecho de Trémite

Licencia de
Habiltacion Urbana
19 del Valor Total de
2 Obra

Derecho de Tramite

Licencia de
Habiltacion Urbana
196 del Valor Total de
la Obra

(cincuenta)

50
(cincuenta)

Tramite
Documentario

Planeamientoy
Habilitaciones
Urbanas

\CION al Subgerente de

1)
Planeamlenm y Habiltaciones Urbanas, 15 dias
el Subgerente de Planeamiento y
Hmtacones Urbanas, en 30 dias
3 Rea isios, Nueva pucba instrumental firmado

 un abogad
1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL

ala Comision Técnica Provincial, 15 dias.

2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial,

3 Reqmsnﬂs Nueva plueha instrumental firmado
i ab

Tramite
Documentario

Planeamiento y
Habilitaciones
Urbanas

CION al Subgerente de

Planeamiento y Habiltaciones Urbanas, 15 dias.

[2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas, en 30 dias

13) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado

1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL,
ala Comision Técnica Provincial, 15 dias

2) Resuelve la Comision Técnica Provincial

13) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
ogado

1) APELACION al Subgerente de
Planeamiento y Habiltaciones Urbanas,

2) Resuelve el Gerente de Desarollo
Urbano, en 30 dias
1) APELACION AL DICTAMEN DE
COMISION TECNICA PROVINGIAL
ala Comision Técnica Provincial, 15 dias
2) Resuelve la Comi loc, en 30 dias.

1) APELACION al Subgerente de
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
5 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
no, en 30 dias
1) APELACION AL DICTAMEN DE
LA COMISION TECNICA
PROVINCIAL, a la
CamisnTécia rovncial n 15 das
2) Resuelve la Com Hos, en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

e REQuISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
G RESOLVER | INICIO DEL AUTORIDAD
oRD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / S | RESOLVER | o| couperente paRa
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripeion ensum| (ensiy M7 T [t RESOLVER ECONSIDERACION orion
Ubicacion ostvo |Negail

10 Plano Perimétrico y Topografico. (original y copia)
1 Plano de Trazado y otizacion, con indicacion de lotes,

portes,
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para
comprender la integracion del entorno. (criginal y copia)

12 Plano de pavimentos, con indicacin de las curvas de nivel
cada metro. (original y copia)

13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién y equipamiento de las dreas recreacion
piblica, de ser el caso. (original y copia)

14 Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habiltacion

por Etapas. (original y copia)

15 Memoria Descriptiva. (original y copia)

16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Instituto Nacional de Cultura-INC

17 Estudio de Impacto Ambiental y Vial, s6lo para las Habiltaciones
Utbanas con ines Indusriles y Comercies.

e pago por

(originaly tres copias)

Nota.- La documentacion 1écnica deberd estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio

*Una vez aprobado el proyecto, se solicitaré al administrado copia.
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

9.3 RECEPCION DE OBRA DE HABILITACION 1 Formulario Unico de Habiltacién Urbana ~ FUHU - Recepcion Anexo3  |Derecho de Trémite 12,787 45393 x 15 (quince) 1 CION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
URBANA Y DE SUBDIVISIONES de Obras, debidamente llenado y firmado por el propietario, Tramite Planeaientoy Planeamiento y Habiltaciones Urbanas, 15 dias. Planeamiento y Habiltaciones Urbanas,
y el profesional responsable de la obra o constatador. Documentario Habiltaciones |2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias

Base Legal 2 CopiaLiteral de dominio expedida por el Registro de Predios Urbanas Habiltaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
| Ley N° 29090 - Art. 10° - 25/09/07 con fecha de expedicion no mayor de 30 dias naturales. 13) Requisitos, Nueva prueba instrumental fimado Utbano, en 30 dias
| Ley N° 27444 - 11/04/01 3 En caso el solctante, no sea el propietario del predio, se deberé por un abogad
|* LOM. N° 27972 - 26/05/03 presentar adems la documentacion que acredite que cuenta
| Ley N° 26912 - 16/01/98 con derecho a habiltar.
| Ord. N° 893-MML - 27712105 4 persona
| Ord. N° 341-MML - 06/12/01 Iavigencia de poderes expedida por el Regitro de Personas
|* Ord. Ne 786-MML - 20/06/05 Juridicas de la Oficina Registralde Lima ~ SUNARP,
|* Ord. N° 836-MML - 22/09/05 con fecha de expedicion no mayor de 30 dias naturales.
| D.S. N° 053-98-PCM - 23112/0 5 Boletas de habiltacion de los profesionales que suscriben
- 0.5 e 2002413z Ia documentacién técnica.
| D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 6 D idos por las entidades los
|* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, senvicios publicos otorgando conformidad de obra a las

G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, THOS0 y obras de servicios.

TH.060 - 08/05/06 7 Presentar en original y cuatro (4) copias impresas més una
|* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - At. 36° - 27/09/08 copia digital , la documentacién técnica siguiente:
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - At 4°, 8°, 11°y 12° - Plano de Replanteo de Trazado y Lotizacion.

27100108 - Plano de Omanmentacién de Parques, cuando se requiera

Memoria Descriptiva que contenga el replanteo.

& Copia legalizada notariaimente de la minutas que acrediten la
transerencia de a5 dreas de apores reu\amemav ios
los mi
9o que acremnen la cance\acmn e o i o aportes.
reglamentarios, de ser el c:
9 Comprobante de pago por Gerocho d i

Nota.- La documentacion técnica deberé estar firmada
y sellada por los profesionales responsables de la ejecucion de

las obras.
54 VISACION DE PLANOS DE LOTIZACION 1 Soliitud Derecho de Tramite 6927 24590 x 8 (ocho) o 1) CION al Subgerente de. 1) APELACION al Subgerente de
IZANEO O REPLANTEO DE 2 Dos Planos de Lotizacién y/o manzaneo o Planos de Tramite Plancamiento y Planeamiento y Habiltaciones Urbanas, 15 Planeamiento y Habiltaciones Urbanas,
LDTIZAC\DN PARA INICIAR EL Replanteo de Lotizacion, segiin corresponda. Documentario Habilitaciones 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias.
PROGEDIMIENTO DE HASLTACIONES: 3 Fotos del terreno ristico mairz Urbanas Habiltaciones Urbanas, en 30 dias 12) Resuelve el Gerente de Desarollo
URBANAS NUEVAS O EJEC 4 Pagar derecho de tramite 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
EN LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES + Presentarla documentacién técnica en archivos digitales por un abogado
+* La documentacion debré estar fimada por Ing. Civl o
Base Legal colegiado acreditado con la boleta de habilidad del Colegio
|* LO.M. N° 27972 - 26/05/03 correspondiente y por representante legal o propietario.
| Ley N* 27444 - 10/04/0;
- ke oz e - 2112008
|+ Ord. Ne 1061 - 04100107
10|LIQUIDACION DE APORTES PARA 1 Solictud - Formato Unico Derecho de Tramite 10968 38035 x 15 (quince) 1) CION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
HABILITACION URBANA 2 Pagar derecho de tramite ( Por Resolucion) Tramite Planeamiento y Planeamiento y Habilitaciones Urbanas, 15 dias Planeamiento
3 Cerificado de Valores Arancelarios como urbano Documentario Habiliaciones  |2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y y Habiltaciones Urbanas, en 15 dias
Base Legal expedido por la COY (Segun corresponda). Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
4 Cerificado de Tasacion Comercial elaborado por la ) Reqists,Nueus s sl e Utbano, en 30 dias
|* Ley N° 29090 - 25/09/07 'CONATA o Perito Tasador Oficial - (Segiin corresponda). por un abog:
| LO.M. N 27072 - 26105103
|* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
¥ D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 0805106
¥ D.A N 079-MML - 03110105
11|/PRORROGA DE PLAZO DE EJECUCION DE 1 Soliciud Derecho de Tramite 2,005 717 x Subgerencia de Subgerente de
2 Copia de a Licencia de Habiliacion Urbana, Resolucion y Planos Tramite Plancamiento y
3 Comprobante de Pago por el derecho de tramite Documentario Habilitaciones
Base Legal Urbanas
* Ley N° 29090 - At 11° - 25/09/07
| Ley No 27444 - 111
|* LO.M. N° 27972 - 26/05/03
| Ley N° 26912 - 161
|* Ord.N° 893-MML. 27/12/05
e aut - izt
|* Ord.N° 786-MML.
- Ordn B ML 22000
0.5, N° 053.98-PCM - 23/12/98
| D.S. N°030-2002-MTC -
D511 200D 204
¥ D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08105106
¥ D.'S. N° 024-2008-VIVIENDA - Ar. ° - 27109108
¥ D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
12|RATIFICACION DE LAS RESOLUCIONES DE Derecho de Tramite 8064 28627 x 5 (quece) | Sungueci e Gerente de
HABILITACIONES URBANAS EMITIDAS 1 Copia del Expediente completo con los requisitos Desarrollo
POR LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES contemplados en el Texto Unico de Procedimientos Domenaio Urbano
(Para tramites iniciados antes de la vigencia del Administrativos - T.U.P.A. de la Municipalidad Distrital (Defegado por Resoiucidn
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA) de procedencia, consignar N° de RUC (') JonR—

o
(%) Aplicable s6lo para personas juridicas
Base Legal

[*LOM. N° 27972 - 2610503
|* Ley N° 26878 - 20111107




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFIGACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. en 'COMPETENTE PARA
EN Namero y Denominacion digo / Descripeion (enooum| ensty NN Tgane|  habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
[7Ord. N° 748 WML - ATt 1°y 2°- 21102105
|* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
| D.A. N° 079-05-MML - 03110105
13{REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA
EJECUTADA
13.1 CON AUTORIZACION DE OBRAS FALTANTES 1 Formulario Unico de habiltaciones Urbanas - FUHU Licencia, Anexos 1, |Derecho de Tramite 13718 486,81 x 10 (dier) CION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
© A6 B, que incluya el Anexo G, debidamente llenado y 8y11 Tramite Planeamiento y Planeamiento y Habilitaciones Urbanas, 15 dias Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
Base Legal fimado por o propietario s profesionaes responsales el Licencia de Documentario Habiltaciones  [2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y dias
|* Ley N° 29090 - 25/09/07 proyecto, en donde ré constar el sello de pago de la Habilitacion Urbana Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
| Ley Ne 27444 - 111 i (rginal e copasy 196 del Valor Total de 9) Requisitos, Nueva prueba instrumental fimado Urbano, en 30 dias
|* LO.M. N° 27972 - 26/05/03 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de Lima — la Obra por un abogad
*Ley e 26012 - 16101 SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
Ord. N° 893-MML - 27/12/05 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana,
| Ord. Ne 341-MML - 0611210 o sea el propietario del predio, se debera presentar ademés la
|* Ord. N° 786-MML - ZO/USIUS documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
1 Ord. Ne 836-MML - 2210910 1o solctant e personaurdica e acompatad, 2 vigencia
| D.5. N° 053.98-PCM - 23/12/93 de el Registro de P dela
1 D.S. N° 030-2002-MTC O eciara e Lins.- SURARP, con i aniipacien
D5 e uLOSAVENDA zs/m/ca 10 mayor a 30 dias naturales
1 D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08I 5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que suscriban
- 5. 024 ZO0GATVIENDA.- 270508 Ia documentacién técnica.
| D. . N° 026-2008- VIVIENDA - 2710008 6 Certiicado de Zonificacion y Vias vigente, expedido por la
|* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 Municipalidad Metropolitana de Lim:
7 Plano de Ubicacion y Localizacién del terreno con coordenadas
UTM, georeferenciado a la red geodésica nacional, referida al
datum oficial. (originaly copia)
8 Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno,
el disefo de la lotizacion, de las vias aceras y bermas, y las dreas
correspondientes al area bruta, area (til, rea de vias y area de los
aportes reglamentarios, se deberd indicar las habilitaciones
colindanes.
Asimismo, se deberd indicar los lotes ocupados y la atura
delas edificaciones existenes.
La lolizaci6n deberé estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
U la Metropolitana de Lima.
(orginal y copia)
9 Plano de Ornamentacion de Parques, referentes al disefio,
y equip delas dreas
de ser el caso. (original y copia)
10 Memoria Descriptiva, indicando las manzanas, las dreas de o
lotes la numeracion y los aportes. (original y copia)
11 Estudio de Impacto Ambientaly Vial, s6lo para las Habiltaciones.
Urbanas con fines Industriales y Comerciales
12 et d nexistencace restos Arqekigos ~ CIRA
otorgado por el Instituto Nacional de Cultu
13 Deciaracon Arad ot por ) soiants de b bt y f
profesional responsable de la obra, en el que conste que las obras.
pan 0 cloatases primerte
por h
(nngmal yes cnmss)
nica debera estar y
Dot o profesontes responatics de e
* Una vez aprobado el proyecto, se solcitard al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.
132 CON RECEPCION DE OBRAS EJECUTADAS 1 Formulario Unico de habilftaciones Urbanas ~ FUHU Licencia, Anexos 1, [Derecho de Tramite 12,787 453,93 X 15 (quince) o ) CION al Subgerente de. 1) APELACION al Subgerente de
que incluya el Anexo G, debidamente llenado y firmado 8y11 Tramite Planeamientoy Planeamiento y Habiltaciones Urbanas, 15 Planeamiento y Habiitaciones Urbanas,
Base Legal por el propietario y los profesionales responsables del proyect Licencia de Documentario Habilitaciones 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y. dias.
Ley N° 28090 - Art, 23° - 25109107 o o ademés debercona f sl e pag g n Hepignid, Habiltacion Urbana Urbanas Habiltaciones Urbanas, en 30 dias 12) Resueive el Gerente de Desarrollo
| Ley Ne 27444 - 11104101 (originaly tres copias) 19 del Valor Total de i
* LOM. N 27072 - 26105103

|* Ley N° 26912 - 16/01/98

|* Ord. N° 893-MML - 27712105

[* Ord. N 341-MML - 06/12/01

|* Ord. N° 786-MML - 20/06105

|* Ord. Ne 836-MML - 22/09/05

* D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/9¢

|* D.S. N° 030-2002-MTC - ;ums/oz

* D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03

|* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020,
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH:050 y

TH.060 - 08105106

1* D. 5. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 38° - 27/09/08

" D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Art. 4°, 8°, 110y 12°
27109108

2 Cop\a Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de Lima -
IARP, con una anticipaci6n no mayor a 30 dias naturales.
2 nomo que el solicitante de la licencia de habiltacion urbana,
o sea el propietario del predio, se debera presentar ademés la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilar.
asie solicitante es persona juridica se acompanard, la vigencia
por el Registro de P Juridicas de la
Oﬂcma REmslra\ de. Lime - SUNARP, can ia anticipacion

5 Boltns do! hab\hlacmn P \os Profesionales que suscriban
a documentacion técnica.
6D tc

las entidades prestadoras de los

servicios publicos olorgando la factibilidad o conformidad de obra

fe Ios servicios ya ejecutados, de ser el caso.

7 Certificado de Zonificacion v Vias gt expedido por la.
Municipalidad Metropolitan:

& Plano de Ubicacion y Locatzacion g tereno con coordenacias
UTM georeferenciado a la red geodésica nacional, referida al
datum oficial. criginal y copia)

9 Plano de lotizaci6n, conteniendo el perimetro del terreno,
el disefio de la lotizacion, de las vias aceras y bermas, y las dreas
correspondientes al drea bruta, drea i, érea de vias y 4rea de los
aportes reglamentarios, se deberd indicar las habilitaciones
colindantes.

‘Asimismo, se deberd indicar 1os lotes ocupados y la altura

de las edificaciones existentes.

La lotizacion deberd estar en concordancia con el Plan de Desarrolio
u la Metropolitana de Lima.

(original y copia)
10 Plano de Omamentacién de Parques, referentes al disefio,
de las dreas

¥ equip:
de ser el caso. (original y copia)
11 Memoria Descriptiva, indicando las manzanas, las areas de los
lotes, la numeracién y los aportes. (original y copia)
12 Para el caso de Habilitaciones Urbanas con fines Industriales y
Comerciales se presentard Estudio de Impacto Ambiental y Vial
13 Certificado de Inexistencia de restos Arqueologicos — CIRA,
otorgado por el Instituto Nacional de Cultura ~ INC, de ser el caso.
14 Declaracion Jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el
profesional responsable de la obra, en el que conste que las obras.
ian sido ejecutadas parcial o totalmente
15 Copia legalizada de la Minuta que acredte la transferencia de las.
4reas de aporte reglamentarios a las entidades receptoras de los
mismos, y/o comprobante de pago que acredite la cancelacion
de los déficit de apnvles leglamemanos de ser el caso.

(nngmal ytres cnp\ss
La documentaci6n técnica deberé estar firmada y sellada
pm e profesionales responsables de la ejecucion de las obras

2 Obra

13) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado

Urbano, en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6digo / Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
14|SUBDIVISION DE LOTES URBANOS CON OBRAS 1 FUHU, consignando los datos requeridos Anexos 1y |Derecho de Tramite 25,902 919,52 X ‘Subgerencia de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
2 Copia lteral de dominio expecida por el Regisiro de Predios con 10 (cincuenta) Tramite Plancamiento y Planeamiento y Habiltaciones Urbanas, 15 Plancamiento y Habillaciones
Base Legal una anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. Documentario Habilitaciones 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y rbanas, en 15 dias
sLaytec0en- 2507 3 En caso que el soliciante no sea el propietario del precio, deberd. Urbanas Habiltaciones Urbanas, en 30 dias 12) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Loy e 2rada nta 6 a 13) Requisitos, Nueva prueba insirumental firmado Urbano, en 30 dia
<O, e 2772 - ossna solicitar Ia autorizacien, por un abogado
1 Ley Ne 26912 - 16/01/98 4 Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiara vigencia
| Ord e 03 ML - 2711205 de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Ord. N° 341-MML - 06/12/01 anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales.
| Ord. N° 786-MML - 20106105 S Boleta de Habiltacion de los profesionales que suscriben
|* Ord. N° 836-} MML 22/09/05 la documentacion técnica.
| Ord. Ne 1188-MM 6 Comprobante de pago por el derecho correspondiente.
05 e 0sa0BPC: 23/12/98 7 Documentacion Téenica compuesia por
| D.5. Ne 030-2002-MTC - Plana de Ubicacion y localzacion del loe materia de subdivsién
0.5 011 200D 2803 Plano de Subdivision sefilando dreas, linderos, medidas
| D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, periméticas nomenclatura de cada sub lote propuesio.
(G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 y Memoria Descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
TH.060 - 0BI0S/06 periméticas del lote materia de subdvisian y de los sub lotes
. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Ar. 31° - 27109108 resultantes.
¥ D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27109108 & Certficado de pago a SERPAR correspondiente a los aportes para
Parques Zonales
*Sujeto a las condiciones propias de los lotes normativos de cada
niicacién
*El administrado deberd presentar, en originaly cualro copias
impresas ms una copia digta, a documenacion técnica.
firmados por el solicitante y el profesional responsable del proyecto
15|SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN OBRAS 1 FUHU, consignando los datos requeridos Anexos 1y (Derecho de Tramite 13,991 496,68 X 15 (quince) ‘Subgerencia de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
2 Copia lteral de dominio expecida por el Regisiro de Predios con 10 Tramite Plancamiento y Planeamiento y Habiltaciones Urbanas, 15 Planeamiento y Habiltaciones Urbanas,
Base Legal una anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. Documentario Habilitaciones 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y lias
s Laytec0en- 2507 3 En caso que el soliciante no sea el propietario del precio, deberd Urbanas Habiltaciones Urbanas, en 30 dias 12) Resuelve el Gerente de Desarrllo
Loy e 2rada nta 6 a 9 Recuitos, Nueva pueastumertalfrnaco Urbano, en 30 dias
L3 e 2772 s soliitar Ia autorizacien, por un abogad
| Ley e 26912 - 16/01/98 4 Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiara vigencia
| Ord e 03-ML - 2711205 de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Ord. N° 341-MML - 06/12/01 anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales.
| Ord. N° 786-MML - 20106105 S Boleta de Habiltacion de los profesionales que susciben
|* Ord. N° 836-1 MML 22/09/05 la documentacion técnica.
| Ord. Ne 1188-MM 6 Comprobante de pago por el derecho correspondiente.
05 e osa0BPC: 23/12/98 7 Documentacion Téenica compuesia por
| D.5. Ne 030-2002-MTC - Plana de Ubicacion y localzacion del lote materia de subdivsién
0.5 e 011 2005V 28043 Plano de Subdivision sefialando dreas, linderos, medidas
| D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, periméticas nomenclatura de cada sub lote propuesio.
(G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 y Memoria Descriptiva, indicando areas,linderos y medidas
TH.060 - 0BI0S/06 periméticas del lote materia de subdvision y de los sub lotes
|* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 29°y 30° - 27/09/08 resultantes
¥ D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27109108 & Certficado de pago a SERPAR correspondiente a los aportes para
Parques Zonales
*Sujeto a las condiciones propias de los lotes normativos de cada
nificacién
*El administrado deberd presentar, en originaly cualro copias
impresas més una copia digita, la documentacion técnica. fimados
por el solicitante y el profesional responsable del proyecto
SUBGERENCIA DE ADJUDICACION Y
SANEAMIENTO LEGAL DE TIERRAS
16|IDENTIFICACION Y CALIFICACION DE 1 Solictud - Formato Unico Derecho de Tramite 12003 45805 X | 30 weintz) 1) CION al Sub. Ad]. San. 1) APELACION al Sub. Adj. San. Legal de
ITERRENOS DE NATURALEZA ERIAZA 2 Plano de Ubicacion, a Escala 1/5000 (una Copia y una copia en Insp. Ocular por Tramite Adjudicacion y Legal de Tierras, en 15 dias Tierras., en 15 dias
|ANIVEL METROPOLITANO lcada Hectérea Documentario Sancamiento |2) Resuelve el Sub. Adj. San. Legal de Tierras, 2) Resueive el Gerente ce Desarollo
3 Plano Perimétrico a escala adecuada ( dos copias y una copia en (minimo S/.50.00) 1613 57.26 Legal de Tierras jas. Utbano, en
Base Legal 0)ean ol el Manbeste s por ) Reqasts: Nueun s sl e
| Ley N° 27783 - 20/07/02 Municipalidad Metropolitana de por un abog:
| Ley N® 27867 - 18711102 4 Moot Dasctpa (s copias)
L. N 972 26/05/03 5 Hoja del Instituto Geogréfico Nacional (IGN), a escala
* Ord. N° 8121 1/5000 (dos Copias)
|* D.S. N° 154-; ZUUI EF 17/07/01 6 Certificacion expedida por el Registro de Propiedad
| D.S. N° 107-2003-EF - 27107103 Inmueble de Lima, de que el terrena no se encuentra
inscrito.
7 Constancia expedida por el Programa de Catasiro del
Ministerio de Agricultura de que el terreno no se
encuentra afecto a fines agricolas.
8 Estudio de Impacto y Proteccion del Medio Ambiente
segin el caso)
9 Constancia del Instituto Nacional de Cultura, que el
terrena no se encuentra dentro de Zona Arquecldgica.
10 Constanci del Vi Mo de Deersa Nciona,
que el terreno no se encuentra dentro del 4r
reservada para la Defensa Nacional, (Sel]lln e\ caso)
11 Opinicn favorable el Vice-Ministro de Turismo. (56l
ubicados en reas de interés turistico)
* La documentacion técnica (Vemoria Descripiiva y
Planos) deberan estar firmados por profesional
Colegiado responsable (Ingeniero Civil 6 Arquitecto), y
por el propietario, adjuntando boleta de Habilidad Prof.
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES
URBANAS
17|APROBACION DE INFRAESTRUCTURA 1 Solicitud Simple Grauiol X | a0 | sgrnace | Gamstn a0 Hot
E CENTROS DE OPERACION FINAL DE 2 Documento que acredite el titulo en virtud del cual se ejerce la FCL

RESIDUOS SOLIDOS

Base Legal
|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05
|* Ley N 27444 - 11/04/01

|* Ley N° 27314 - 21/07/00

* D.L. N° 1065 - 281

[+ Ord.n 295- ot 05/11/00
|* D.AN 147-02

6101102
[ Ord. N 7541 MML 13003105
|* D.A. N 0312005 - Art. 1° - 20/04/05

posesion legitima del estabelcimiento y/o bien inmueble:
3 Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios vigente
4 Plano de Localizacion y Ubicacion segun formato, a escala:
1/500 (una copia). Cuadro de Areas (techada por pisos y total,
area Libre y del terreno), y cuadro normativo
5 Memoria Justificativa sellada y firmada por el arquitecto proyectista
6 Folografias a color que sean indispensables para mostrar el
lugar con el entorno
7 Boleta de habilitacién de proyecto (por espec\a\ldades)
8 Comprobante de pago por Revisién de cAPyCIP
9 Planos de arquitectura 1una copia). mamas wr\es y levaciones a
it cies de trazoy.
escala 1/50 y planos e tochos
10 Plano de estructuras (una copia)
11 Plano de instalaciones sanitarias (una copia)
12 Plano de instalaciones eléctricas, mecanicas, electromecanicas y
especiales (un juego)

Documentaro




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFIGACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6digo / Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
5 Opfl oo bl Ecut e Infacts Aol I
aprobado por la Direccidn de Salud Ambiental Dig
14 Proaupueti de Obra on baso el do subparidas,con costos
nitarios del mercado publicados en medios especializadios,
adjuntando copia de a fuente
NOTA: El tramite de Centros de Operacion Final de Residuos
Solidos, concluye con la aprobacién del proyecto de infraestructura,
uego de Io cual deberé continuarse el mismo en la municipalidad
disrital correspondiente, para la obtencién de lalicencia de
edifcacion respectiva
18|ATENCION RECURSOS DE APELACION 1 Remisicn del expediente y la APELACION (susciita por el (Grauito % | a0gmen) | sugmncace | comsin Tinca
'SOBRE ASPECTOS TECNICOS DEL proyectista o responsable de obra), por parte del distrito, Provincial
DICTAMEN DE LA COMISION en originales Documeniaro | (pare dimenes de
|CALIFICADORA (PROCEDIMIENTO DE 2 Remision de los antecedentes y/o expedientes. la Comision Técnica
|CONSULTA, LICENCIA DE OBRA) relionacos (oRanls, 0 cols sinples o crfiates) Distial)
 derecho de revisién: CAP, CIP,
Base Legal INDECI, INC, segtn eonesponda
1 Ley N° 29090 - 25/09/07 4 Informe sustentatorio emitdos por funcionario Comisién Técnica
N° 024-2008-VIVIENDA -27/09/08 competente, donde se indique claramente el susiento AD HOC
|* Ord. N° 202 - 28/01/9¢ legal y técnico de la posicion de la Municipalidad (para dictamentes de
| Ord. N° 812 - 15009105 Distrial con respecto a la Apelacio ‘Comision Técnica
|* Ord. N° 893 - 25/12/05 * Los montos por derecho de revision de planos se calcularan en Provincial
| Ord. N* 946 - 08106106 base al valor de la obra, para Edificaciones)
|* Ord. N° 997 - 11/02/07
| Ord. N° 1000 - 23102107
|* Ord. N° 1020 - 13/06/07
| ord. N° 1120
*R.D.N° 110‘3 2003 ED 30/07/03
DA - 07106/01
- ey 2022 200507
| D.S. N* 030-2007-MTC - 13/11/07
9{AUTORIZACICN PARA LA KASITAGICN o 1 Formulario de solcitud, consignar N° de RUC Derecho de ramite 858 30345 x 15 (qunce) | Sungerencia e FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe Div Conrol 1) APELACION al Jefe Div Contrl de
PLAYA DE ESTACIONAMIENTO 2 Ficha registral certificada o documento de propiedad Jefe de Division de Edificac y Playas de Estacionamiento. Edificac y Playas de Estacionamiento,
ITERRENOS SIN CONSTRUIR delinmueble , que indique inderos y medidas periméticas Docmenaio Controlde 15 dias habiles 15 dias hébiles
3 Plano de Ubicacion en 1/500 incluyendo croquis. dificaciones y Playas | Aspectos Administrativos Aspectos Administrativos
Base Lega localizacion 1/10,000 indicando cuadro normativo de Estacionamiento  [2) Resuelve: Jefe de la Div. De Control [2) Resuelve: Subgerente de Autorizaciones
|* D.AN° 1653-A, Art. 4.2.2. - 30/10/70 ‘comparativo del Proyecto y cuadro de de Edificac y Playas de Estacionamiento Urbanas 15 dias habiles
| Ord. N° 812-MML - 1509105 4 Plano Distribucion, a escala 1/50 (una copia) 15 dias habiles
5 Plano de Cortes y Elevaciones, 1/50 (una copia) |3) Requisitos:Nueva prueba instrumental firmada
incluyendo el perfl urbano donde se ubigue el terreno. por un abogado.
6 Carta de responsabilidad de obra, firmado por el
profesional
7 Presupuesto de Obra, actualizado fimado por el
profesional responsable.
8 Boleta de Habiltacion profesional
20|AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
PROPAGANDA POLITICA
(Nivel Metropolitano)
21.1 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 Formato de solictud, dirigida a a Gerencia de Desarrollo (Gratuito x 5(cinco) | Subgerencia de Subgererteds |1) RECONSIDERACION Sbg. At Ui, 1) APELACION al Subg. Aut. U, 15 dias
PROPAGANDA POLITICA EN BIENES DE USO Utbana indicando Ia ubicacidn de propaganda poliica a Tramite Autorizaciones dias 12) Resuelve el Gerente de Desartollo
PUBLICO colocar. Documentario 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias Urbano, en 30 dias
2 Copia del egistro de inscipcisn del partido poliico o ista 5 Recustos: Noewa pueba nsrumental frmado
Base Legal independiente. por un abogado
* Ley N" 26859 Ley de Elecciones 3 Copia del documento de representacion del personero legal
|* Ord. N° 0¢ del
| Ord. N° 201 - 04103199 4 Fotograiia con el fotomontaje de Ia propaganda poliica a
|* Ord. N° 393 - 30/07/02 autorizar.
| LOM. N 27972 - 26105103 einstal d
|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 se trate de paneles, con planos certificados por el profesional
| D.A N° 113 - 06109102 responsable.
6 Permiso del Isiituto Nacional de Cultura cuando sea deniro
21.2 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 Formato de solictud, dirigida a a Gerencia de Desarrollo (Gratuito x 5(cinco) | Subgerencia de Subgererteds |1) RECONSIDERACION Sbg. At i, 1) APELACION al Subg. Aut. U, 15 dias
PROPAGANDA POLITICA EN BIENES DE USO Utbana indicando la ubicacin de propaganda poliica a Tramite Autorizaciones dias 12) Resuelve el Gerente de Desartollo
PRIVADO colocar. Documentario 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias Urbano, en 30 dias
2 Pornis o xcit el it g por e 5 Recustos: Noews pucba nsrumenta frmado
Base Legal policial, comunicar a la Municipalidad de por un abogado
| Ley N 26859 Ley de Elecciones 3 Copl ol v de insenpo el parido olico o st
|* Ord. N° 0¢ independiente.
| Ord. N° 201 - 04103199 4 Copia del documento de representacion del personero legal
|* Ord. N° 393 - 30/07/02 del
| LOM. N 27072 - 26105103 5 Fotograiia con el fotomontaje de Ia propaganda poliica a
|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 autorizar.
| D.A N° 113 - 06109102 einstal d
se trate de paneles, con planos certificados por el profesional
responsable.
7 Permiso del Insituto Nacional de Culura cuando sea dentro
del Centra Histdrico de Lima.
21 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE Generales: Derecho de Tramite
|ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS 1) Formato Solicitud (gratito) - Declaracién Jurada,
PUBLICITARIOS debidamente llenada. 2.1 Anuncios y Grauito Subgerencia de Subgerenie de  [1) RECONSIDERACION al Subg. Aut, Utb., 15 1) APELACION al Subg. Aut. Urb, 15 dias
2) Presentar las siguientes vistas: |avisos publicitarios: Tramite Autorizaciones lias 12) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal 2) Arte o disefo del anuncio o aviso publicitario con sus lque idenifcan Documentario Urbanas 12) Resuelve el Subg. Aut. U, en 30 dias Urbano, en 30 dias
¥ LOM. N° 27972 Art.79° Inciso 1.4.4 - 26/05103 dimensiones. templos y similares 9) Requisios: Nueva prueba instrumental fimado
| Ley N° 27444 Ar. 36°y ArL37° Inciso 2 - 11/04/01 ) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el religiosas, asi por un abogado
1 Ord. N 062 Ar. 163"y 166° - 16/08/94 bien o edificacién donde se ubicard el anuncio 0 aviso omo de los
| Ord. N 230 Art. 20y 7° - 25100199 publcitario. entros educaiivos
|* Ord. N° 341 Art. 6° y 7° - 06/12/01 ) Fotomontaje del anuncio o aviso publicitario para el que se |estatales: sélo con
o N2 Ar. e 5,55y 6 ML - L9085 Solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entomo respecto al nombre
*D. 5. N° 011 VIVIENDA Art 3°15°y urbano y el bien o edificacion donde se ubicard. y en una sol
D5 No T3 200AMTC A 2545y 68 - 2407 3) Copia de a Autorizacion Municipal de funcionamieno, si se ubicacion. La
o e 1054 4 10,35 28 20 215 200 231107 ubica en un establecimiento que opera fuera de Ia jursdiccion informacion
del municipio donde se tramita la solicitud. ltemporal de
4) Copia simple del documento de idenidad del solictante o Jacivida
representante legal, religiosas,
5) Pago del derecho correspondiente. cuturales,
recreaivas,
ADICIONALES | deportivas, civicas
EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO (BDP). y benéficas; no
Copia del acta de la Junia o Asamblea de Propietarios de los ucrativo y la
bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad informacion de
exclusivay comin, en la que la mitad mas uno de los eniados pibicas
Propitaios stz uiacin el oo o
publicita 21.2 Ubicacion de 3821 135,64 X | x | 3o(reina) | Subgerenciade Subgerente de
EN BIENES DE USO PUBLICO (BUP). Panel Simple, eop | BUP Tramite Autorizaciones




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS.

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario /
Gdigo /
Ubicacién

Descripcion

(en % UIT)

(ensl)

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL

Postvo

hbiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

22|CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA
(Ejecutada en Area de Uso Piblico)

Base Legal
|* Ord. N° 20398 - Art. 16 Y 10° - 21/12/98

[* Ord. Ne 812-MML - 15/09/05

1* Ord. N° 341-MML 06/12/01 /Guias Metropolitanas)
[* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA, 08/05/06

* D.A. N° 081- 30/10/97

23| CERTIFICADO DE HABITABILIDAD.
(S6lo para viviendas hasta 60mt” de
‘rea ocupada)

Base Legal
*D.L.N° 18270 uz/us/m

|* D.A. N 026 - 1t

DA N°121 17/11/53

* D.A. N° 081- 30

I~ Ley N 27444 - mma/m

|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05

24|CERTIFICADO DE NOMENCLATURA
/O ANTECEDENTES REGISTRALES

Base Legal
*LOM. N° 27972, Avl 79 inciso 145 - 26/05/03
*Ord. N° 812 - 1¢

O N gt 10905

25|CERTIFICADO DE NUMERACION
25.1 CERTIFICADO DE NUMERACION

Base Le
o - oet.- a0

= Ley N° 29090 - Art. 33» 25109107

[* L. 0. M. N° 27972, Art. 76° Inciso 1.4.5 - 26/05/03

|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05

1 P\ano Ge Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
0.y Esquema de Localizacion, a escala

mmcmn Jas distancias de Ia aista més saliente del Dane\
hasta el efe de la base al borde exterior de la pista. Debe
adjuntar el archivo digital del plano.

2, En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos,
iluminados o especiales deberén presentar la copia de la
carta de factibiidad de conexion eléctrica por la empresa
prestadora de servicios correspondiente.

por el
Particular de Bienes de Dominio 0 Uso Pdblico (de ser el
a

caso)
* La autorizacion para instalar el elemento estructural del
anuncio o aviso publicitario, deberd ser solcitada a la Division
de Obras y Redes Piblicas
EN PANELES MONUMENTALES:
Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500
011250, y Esquema de Localizacion, a escala 115,
indicaran las distancias de la arista més saliente del Dane\
hasta el efe de la base al borde exterior de la pista. Debe
adjuntar el archivo digtal del plano.
Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS
LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES:

Con éreas de exhibicion mayores a 12.00 m*

Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado

por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente,

refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico

Electricista.

Cuando la ubicacién del anuncio o aviso publicitario,

involucre Ia instalaci6n de una red de energfa eléctrica, se

deberd solicitar la Autorizacion correspondiente a la

Divisién de Obras y Redes Pblicas (Sexta Disposicién Final

de la Ordenanza 203-MML que aprueba el Reglamento para

Ejecucion de Obras en Areas de Dominio Piblico)

PARA BANDEROLAS DE

AMPARIAS Y EVENTOS TEMPORALES:
En el Formato - Solicitud debe consignar el tiempo de
exhibicion de los afiches o banderolas.

PARA PUBLICIDAD EN ELEMENTOS MOVILES:
1, Copia simple de la tarjeta de propiedad de los vehiculos o del
documento similar para el caso de aeronaves y embarcaciones

RENOVACION DE LA AuYOR\ZAC\ON PARA UBICAR
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOX

, Formato - Solicitud de renovacién de iz, con arcer
de declaracion jurada, indicando el ndmero de Resolucion de
autorizacion. En &l se incluird:

a) El némero de recibo de pago por el derecho de tramite

©) El nmero de autorizacion municipal de funcionamiento del
establecimiento comercial en donde se instalaré.

) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado

o elemento de publicidad, indicando que se encuentra en buen
stado de mantenimiento y de s

Texto suscrito por profesional responsable indicando que las

estructuras del elemento estan en condiciones 6ptimas.

soportar el eleme

2, Foto del elemento actual autorizado

1 Solicitud - Formato Unico indicando el N° de autorizacion
de ejecucion de obra en éreas de uso piblico otorgada.
Pruebas de Compactacion del terreno (/)

Pruebas de resistencia de materiales utlizados.

(concreto yio asfalo en caliente )

Plano de replanteo de obra de existir modificaciones en el
proyecto autorizado.

(%) En caso de tratarse de obras menores de 50 mt. lineales, no se
exigiré la presentacion de pruebas de compactacion del terreno, ni las
pruebas de resistencia de los materiales utiizados, debiendo
presentarse en este caso una Declaracion Jurada o Carta de
‘Garantia con la correcta ejecucion de la obra.

1 Formato de solicitud
Titulo de Propiedad y/o copia literal de dominio

actuali

Plano de ubicac. y localiz. a esc.1/500,1/10000 (1copia);
Plano Distribuc. del Departamento a escala 1/50 (1 copia)
Carta de Seguridad de Obra (Ing® Civil 0 Arq®).

Pagar derecho de tramite.

Nota:

* La documentacion técnica (planos) deberdn estar
firmados por arquitecto o ingeniero colegiado.

Previo a la emision del certiicado, se cancelardn los
derechos de asignaci6n de Numeracion (De ser necesario)
Plano del conjunto a escala 1/200 0 1/100 (opcional)

1 Formato de solicitud.

2 Copia lteral de dominio actualizada y/o documento de
propiedad del inmueble de ser el caso.

3 Esquela de Observaciones (O.R.L.C)

4 Pagar derecho de tramite.

1 Solcitud simple.

2 Copia Literal de Dominio Actualizada y documento de propiedad
del Inmueble de ser el caso.

3 Copia Simple del FUE aprobado

4 Copia de Conformidad de Obra o Declaratoria de Fabrica
de ser el caso.

5 Planos de Distribucion (aprobados mediante el FUE)

6 Pagar derecho de tramite.

Anexo 2

|Aviso Ecolgico

21.3 Ubicacion de
Paneles

Unipolares, Totem
ly Publicidad en
Mobiliario Urbano

121.4 Publicidad en

Elementos Moviles

121.5 Renovacion de
la Autorizacion

Derecho de tramite
imo 2.

inspecciones)

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite
por cada nimero
lasignado a la Unid.
Inmobiliaria

tastral

7,340

2,903

2392

(Gratuito

4516

3,226

0,600

260,57,

103,05

8491

160,31,

1452

21,30

x

x

30 (treinta)

30 (treinta)

10 (diez)

15 (quince)

5 (cinco)

5 (cinco)

Documentario

Subgerencia de

Tramite
Documentario

Subgerencia de
Tramite
Documentario
Subgerencia de
Tramite

Documentario

sunge.ema de

Documentaro

sungerenma de

Documentao

sungmnma de

Documentao

Subgerencia de

Tramite
Documentario

Urbanas

Subgerente de
Autorizaciones

Subgerente de
Autorizaciones
Urbanas

Subgerente de
Autorizaciones
Urbanas

Subgerente de
Autorizaciones,
Urbanas

Jefe de Division
Declaratoria
abrica

Jefe de Division
de Nomenclatura
¥ Numeracion

Jefe de Division
de Nomenclatura
¥ Numeracion

1) RECONSIDERACION al Jefe de Div Decla-
ratoria de Fébrica 15 dias.
2) Resuelve el Jefe de Div. Decla. Fab. en 30 dias
3 Requisitos: Nueva prucba nstrumental fimadio
por un abogado

1) APELACION al Jefe de Division
Declaratoria de Fabrica, en 15 dias

12) Resuelve el Subgerente de
Autorizaciones Urbanas en 30 dias.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (‘) CAUFIGACON | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oE RESOLVER | INICIO DEL AUTORIDAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario vt COMPETENTE PARA
e Namero y Denominacion 6digo | Descripcion  |(en% UIT)| (en S1) Py o [t RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
* Los requisitos sefalados serén exigibles para los casos
de Regularizacion de Numeracién
B e
Numeracién emitidos desde el Aflo 2000 ala fecha y que no
presenten modificaciones en Ia Edifcacion, debern presentar
documento de identidad mas los requisitos sefalados en los
numerales 1,2y
252 CERTIFICADO DE NUMERACION NEGATIVO Deberd presentarse los requisitos sefialados en los numerales Derecho de Trémite 0600 2130 x S(einco) | Subgerenciade | Jefe de Division
1,3y 6 del procedimiento de Certficado de Numeracion. Tramite de Nomenciatura
Base Le Documentario ¥ Numeracién
oo 681 - 31087 Para los casos en los que se quiera demosirar la Inexistencia de
[« LOM. N® 27972 Art. 79° Inciso 1.4.5 - 26105103 un nimero se exceptuard el requisito sefalado en el numeral 3
| Ord. N® 812:MML - 15009105 del procedimiento de Certicado de Numeracion, debiendo
presentar ademas un documento que demuesire fo soliitado.
26 [CONFORMIDAD DE OBRA
(Ejecutada en Propiedad Privada)
126.1 CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION 1 FUE: Declaratoria de Fabrica - dos juegos Anexo 4 [Derecho de Trémite 10010 | 35535 x t(omo) | Subgoronide | JfodoDnin 1) REGONSIDERACION aJfo DCEPE 1 ias 1) APELACION al Jefe de DCEPE, en 15
2 Planos de replanteo: un juego de copias de los planos de. (Todas las modalidadies) Trém.Docum Conrolde  [2) Resuelve el Jefe de DCEPE, e dias
Base Legal ubicacion y de replanteo de arquitectura (plantas, cortes y Documentario atcacosy ) Reqstos, v s nsrumental fimado |2 Resuehe e Subgeretede
LOM. N° 27972 - 28105003 elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del Playas de abogadi Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
-« Loy e 29090 - 25109107 royecto aprobado. Estos planos deberén estar fimados por el Cxtciomamiento 1) RECONSIDERACION DE DICTAWEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
| Ord. N 812-MML - 15009105 responsable de obra y por el propietaro* DE COMISION TECNICA PROVINCIAL, LA COMISION TECNICA
- Ord. N® 1186 - 14111108 3 Boleta de habiltacion del profesional responsable: ala Comision Técnica Provincial, 15 dias PROVINCIAL ala Comisién
1 D.5. N° 024-2008-VIVIENDA Art. 63.1 - 27109108 4 Comprobante de pago de los derechos de framitacion y 2 Resushs G Tcrca e, Técnica Provincial, en 15 dias
 D.5. N° 026.2008.-VIVIENDA - 27109108 de revision de planos de replanteo correspondientes, cancelados; dias 2) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
DA N 081~ 30110197 * Deberd adjuntar el presupuesto de obra de as variaciones &) Reqmsnﬂs N peta nstumen fmaco
alproyecto por un aby
*NOTA. Con'a Conformidad de Obr - Declaratoriade Fébrca -
0s juegos
los Registtos Pibicos
Para el caso de edifcaciones multfamiliares, deberd presentar o
ceriicado de pago a SERPAR correspondiente a los aportes para
Parques Zonales
€n caso que el ttular del derecho a edifcar sea una persona
disinta a quien obtuvo la lcencia de edifcacion, se deberd
adjuntar adicionaimente
1 FUE, consignando los datos requeridos en é
2 Copia leral de dominio expecida por el Regisro de Precios
on una anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales.
3 Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edficar
4 Siel solctante es una persona juidica se acompafiard
vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una anticipacién no mayor de treinta (30) das naturales.
126.2 CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION 1 FUE: Declaratora de Fabrica - dos juegos Anexo 4 [Derecho de tramite 0300 1065 Subgerenciade | Jefe de Division
2 Declaracion Jurada fimada por el profesional responsable de. (Edificaciones enmarcad Tramie Control de
Base Legal obra, Ia obra se ha len Modaiidad A) Documentario Ediicaciones y
LOM. N° 27972 - 28105003 Ios planos aprobados con falcencia de edifcacion Playas de
-« Ley e 29090 - 25109107 3 Comprobane de pago del derecho de tramite Estacionamiento
| Ord. N 812-MML - 15009105 4 Planos de arquitectura correspondientes a a icencia (ubicacion y
1 Ord. N® 1186 - 14111108 y distribucion 3 juegos)*
D.5. N° 024-2008-VIVIENDA Art. 62.1 - 27109108 Derecho de wamie 8071 286.52] X S | Swgumcads | eleceDhisfn |1 RECONSIDERACIONs s DGEPE 15 1) APELACION a Jefe de DCEPE, 15 dias
 D.5. N° 026.2008-VIVIENDA - 27109108 +NOTA- Con'a Conlormidadde Obva - Declaraloria de Fabica - (Edifcaciones enmarcad Control de ias 2) Resuelve el Subgerente de
DA N 081~ 30110197 0s juegos len Modaiidades B, C o Documenao Ediicacionesy  [2) Resuelve Jefe de DCEPE, en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
los Regisiros Pibiicos 00) Playasde |3) Requisitos: Nueva prueba instrumental fimado
Estacionamiento | por un abogado
Para el caso de edificaciones multfamiliares, deberd presentar el DCEPE)
certficado de pago a SERPAR correspondiente a los aportes para
Parques Zonales
27|CONSTANGIA DE NUMERACION 1 Formato de soliitud, Derecho de Trémite 1613 7.2 x S(einco) | Subgerenciade | Jefe de Division
(SGLO PARA INQUILINOS O POR 2 Copia teral de dominio actualizada ylo documento de Tramite de Nomenciatura
PRESCRIPCION ADQUISITIVA) propiedad del inmucle Por nimero 0461 571 Documentario ¥ Numeracién
3 Copia del contrato de alquiler (vigente) o expediente de adicional a la
Base Legal Prescripcidn Adauisitva (con planos aprobados) unidad catastral
- D.A. 081- 30110107 4 Pagar derecho de tramite.
[« LOM. N" 27972, Art 79 nciso 1.45 - 26/05/03
1« Ord. N° 812-MML - 15/09105
26| DECLARACION DE INHABITABILIDAD Y 1 Solcitud - Formato Unico erecho de Tramite 5806 206,11 x| 20 weina) CION al Subg. Aut. Urb., 1) APELACION al Subg. Aut. Urb, 15 dias
DETERAINAGIN DE LA CONDIGION 2 Pagar derecho de tramite Tramite Autorizaciones dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
RUINOSO Y/0 TUGURIZADO DE LO: * Los trémites de ofico estén exonerados de pago Documentario Urbanas 2) Resuelve el Subg. Aut. U, en 30 dias Utbano, en 30 dias
RaVLEBLES USICADOS EN EL CENTRO ) Requisios: Nueva prueba instrumental fimado
HISTORICO Y EL CERCADO DE LIMA por un abogado
Base Legal
[ LOM. No 27972 Art 93°Inciso 3 - 28/05/03
. Leg. N* 700 - 11/5/51
D Leg.N" 696 - 05/11/91
. 5. N° 011 - 24107195
1 Ord. N° B12-MML - 15/09105
1« Ord. Ne 1157-MML - 26107108
29| EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE
USOPUBLICO EN EL CERCADO DE LIWAY
EN VIAS EXPRESAS, ARTERIALE:
COLECTORNS DE LA PROVINGIA DE Lt
29,1 TRABAJOS DE EMERGENCIA 1 Solicitud - Formato Unico, consignar N° de RUC () Derecho de Trémite 2903 10305 3 (res) o \CION al Subg. Aut. Urb. 1) APELACION al Subg. Aut, Urb, 15 dias
MANTENIMIENTO Y/0 AMPLIACION 2 Croquis o Plano de ubicacion yio localizacion, no requiere Energencia Tramite Autorizaciones | 15 dias 2) Resueive ef Gerente e Desarolo
DE REDES firma de profesional Documentario 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias Urbano, en
3 Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zanja u oros. Licencia (Conirol - 2323 8245 x| 15 (auince) 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental fimadio
Rediere firma de profesional por cada 50 ml. o por un
Base Legal 4 Memoria Descriptiva y sspecmcamnes écnicas raccion) Mt yio Ampl
|* Ord. N 203-08 - Art, 9° 21/12/98. Requiere firma de prof | |
o N ek . CEP2I fudas Uotopares) 5 Cromogpama o s 30 v e Redes
 D.5. N° 011-2006-VIVIENDA - OBI05/ 6 Memoria Descriptiva y Plano de desviacion de transito de
DA N 081 3012007 peatones o de vehiculos y descripcion de a sefalizacion y pago adicional por 103 6869

seguridad de las vias a intervenir, adjuntando copia del
requisito N° 2y 4, para la GTU. Estdn excepluadas las
obras menores en vias locales de bajo trénsito que dejen
operativala mitad de via.
Requiere firma de profesional

7 Declaracion jurada o Carta de factibiidad de la Empresa

interferencia de via
(por via)




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFIGACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER | INICIO DEL AITORIDAD
el DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / CIT=TY (il o | COMPETENTE PARA
e Nmero y Denominacion Codigo Descripcion (enoum| (enshy M T el habies) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
Concesionaria del senvicio pUblico, aprabando el proyecio
de obray sefialando a la persona natural o uridica responsable
de a ejecucion dela obra
8 Pagar derecho de tramite y control
9 Pagar por interferencia de vias de ser el caso.
() Aplcable sclo para personas juridicas
29.2 CONEXION DOMICILIARIA 1 Solciud Simple Derecho de Tramite 1000 3550 x 5(inco) | Plataforma de Divi 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division 1) APELACION al Subg. Aut. Urb., 15 dias
2 Carta de factibiidad de la Empresa concesionaria del sevicio Atencion al Obras y Redes de Obras y Redes Pablicas, 15 dias 2) Resuelve el Subgerente de
Base Legal piblico,aprobando el proyecto de obray sefialando a la persona Pblico Pblicas 2) Resuelve el Jefe de la Division de Obras y Autorizaciones Urbanas, 30 dias
*D.L 01014 - 16105108 natural o uridica responsable de Ia ejecucion de la obra, Redes Piblicas en 30 dias
1 Ord. N° 203-MMIL - Art. 9° - 28101/99 conteniendo adicionalmente: Memoria Descriptiva, 9) Requisitos: Nueva prueba instrumental fimado
| Ord. N° 341-MML - 06112101 (Guias . Cronograma de Avance de Obra; por un abogado
1 Ord. N° 1213-MML - 23/01/09 Plano de ubicacion y Plano de Planta indicando recorido,
(para los planos u otros no se necesita firma de profesional).
3 Pagar derecho de tiamite
+Las solictudes obra
feslaadas o por fecuarse ot Mpaldasetropoltana e
Lima, deberén contar con la opinién favorable de
PROTRANSPORTE, ylo la Gerencia de Semicina s Chdad,
seqin sea el caso, para poder niciar el ramite de autorizacion
respectivo.
20.2.1 CONEXION DOMICILIARIA (P 1 Cart a direccion de Derecho de Tramite  [Gratuito x Plataforma de Division de
ESPECIAL PARA LA AUTORIZACION DE LA fomueble® donde 6 secuari e obm(s] de conexion Atencion al Obras y Redes
EICUCION DE OBRAS DE CONBYION domiciliaria a a red de distibucion de gas natural por duc Pablico Pblicas
DOMICILIARIA A LA RED DE DISTRIBUCION DE GAS 2 ldemitcacén ol (o) solicante(9) e a coneen sometaia  a red
INATURAL POR DUCTOS EN VIAS DEL CERCADO DE de distribuci6n de gas natural por ductos.
LIMA Y LAS DE SU COMPETENCIA QUE FORMAN
PARTE DEL SISTEMA VIAL METROPOLITANO,
POR TRES AROS DESDE LA VIGENCIA DE LA
|ORDENANZA N* 1231-MML-28-03-09 (1)
Base Legal
1 D.Leg. N" 1014 - 16/05/08
1 Ord. N° 203 MMIL - Art. &° - 28101/09
1 Ord. N* 1213 MML - 20101100
1 Ord. N° 1231-MML - Ar. 6° - 26103109
1 Ord. N° 341-MML - 06/12/01 (Guias Metropolitanas)
() Comprenden necesariamente la autorizacion
para la interferencia de vias para la ejecucion de dichas
lobras
120.2.2 REGULARIZACION DE LAS OBRAS DE 1 Carta Simple conteniendo: declaracién jurada indicando el nimero de Derecho de Tramite 1000 30 x Plataforma de Divi
ICONEXION DOMICILIARIA A LA RED DE obras materia de regularizacion y que éstas han sido ejecutadas de Atencion al Obras y Redes
DISTRIBUCION DE GAS ATURAL confomidad con Olas especificaciones técnicas reguladas en el Pblico Pblicas
OR DUCTOS: Conexiones domiciarias a la red de. Titulo Il de Ia Ordenanza 203, queaprueba el Reglamento para la
distribucion de gas natural por ductos en el Cercado Ejecucion de Obras en Areas de Dominio Piblico, Deberé precisarse
fe Limay vias de competencia de la Municipalidad mediante anexo a la carta la direccion de las conexiones
Metropoitana de Lima (*) domicilarias ejecutadas.
2 Pagar derecho de tramit.
Base Lega
1 D.Leg. N° 1014 - 16105108
| Ord. N° 1231 MML - Art. 5°y 6° - 28103109
| Ord. N° 341-MML - 06112101 (Guias Metropolitanas)
() Comprenden necesariamente la autorizacion
para la interferencia de vias para la ejecucion de dichas
lobras
1203 0BRAS DE CONSTRUCCION, 1 Solcitud - Formato Unico, consignar N° de RUC Derecho de Tramite 2003 10305) x| 15 (quince) 1) CION al Subg. Aut. Urb., 1) APELACION al Subg. Aut. Urb,, 15 dias
MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO 2 Croquis o Plano de ubicacion y/o localizacién. No necesita Tramite Autorizaciones 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
|0 INFRAESTRUCTURA URBANA firma de profesional, Documentario Urbanas 12) Resueive el Subg. Aut. Urb, en 30 dias Urbano, en 30 dias
3 Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u oiros. Licencia (Control - 1935 6869 13) Requisitos: Nueva prueba instrumental fimado
Se requiere fima de profesional, global) por un abogado
Base Legal 4 Memoria Descriptiva y Especificaciones técicas.
1 Ord. N° 203.98 - 21/12/08 Se requiere fima de profesional,
1 Ord. N° 341-MML - 06/12/01 (Guias Metropolitanas) 5 Metrado y Presupuesto de obra.
Se requiere fima de profesional.
6 Cronograma de avance de obra.
Se requiere fima de profesional,
7 Memoria Descriptiva y Plano de desviacion de transito de Por interferencia de 1935 6869
peatones o de vehiculos y descripci6n de la sefalizacion y \via (pago adicional)
Sequridad de las vias a intervenr, adjuntando copia del
reqisito N°2
Estén exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
twansito que dejen operativa la mitad de la via.
e requiere firma de profesion
8 Pagar derecho de tramite y de control,
9 Pagar por interferencia de vids, de ser el caso.
30|LICENCIA DE EDIFICACION REQUISITOS COMUNES
1 Formulario Unico de Edificacion - FUE, Licencia Anexo 2
pase Legal firmado por el propietario y los profesionales del proyecto
NP 27444 - 11104101 (con V*B* del propietario y responsable de obra en cada hoja)
oy N 70090 At 10°- 2509007 2 Copia Literal de Dominio expedida por Registros Pabiicos
1 Ord. 812-MML - 15109105 con una anicpackn o meyor 3 s et (ndcando
1 D.S. 011-2006-VIVIENDA - 08105106 linderos y medidas perimétricas y descripcidn de Ia fabr
| D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 45°, 479 54° - 27109108 exsionte, Daberd coniar con Hablaci Urbana aprobads)
| D.S. N° 025-2008-VIVIENDA - 27/09/08 3 De no ser propietario, adjuntar documento que acredite que
| D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27109108 cuenta con derecho a edificar (documento notarial
| D.A N" 081 - 30120197 4 Vigencia de Poder - Persona Juridica, con una anticipacion
ayor a 30 dias naturales.
5 Cerificado de Habilitacicn Profesional o Cerificado de Habili
taci6n de Proyectos de los profesionales que suscriben la
documentacion (con informacién general del proyecto, tpo de
participacion del profesional y modalidad de aprobacion)
& Compr de
130.1 MODALIDAD A - Licencia Automtica REQUISITOS COMUNES - En original y copia Licencia de 0300 1065 X Plataforma de Plataforma de
Adems de presentar los documentos exigidos en los Eaificacion Atencion al Atencion al
Base Legal Requisitos Comunes, deberd presentar la siguiente Pblico Piblico
| Ley Ne 27444 - 11104101 documentacion
| Ley N° 29090 - Art. 10° - 25/09/07 DOCUMENTACION TECNICA -En original y copia de:
| Ord. N° 202 - 2810199 1 Plano de Localizacion y Ubicacién (segin formato), a escala
| ord. N° 812 - 15109105 1/5000 - 1/500, respectivament
- ord N 03 2305 2 Planos de Distibocon & Plata dea Obra  cecutar
| Ord. N* 946 - 08106106 debidamente acotados, con ejes de trazo y replanteo;
| ora. N 1000 - 23102107 firmados por el propietario y el profesional, (a escala 1/50)




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') caIcACION
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
EN Namero y Denominacion digo / Descripeion (enooum| ensty NN Tgane|  habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
[~ Ord. N 1020 - 13106107 En caso de Ampiacion ylo Remodelaciones presentar Pland
¥ D.5. N* 011-2006-VIVIENDA -08/05106 e Pana de i edfcacin exsente, conacin o s
1 D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, ArL50° 27100108 obras nuevas a ejecutar
1 D.5. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 3 T o do vndenda Unfamila hasta 120m2
0. 081 - 30120107 ‘Optar por adquirr planos del Banco de Proyectos o presentar
3.1) Planos de ammtsclura elaborados y firmados por un
st coegc
2) Planos de eslruc\uras elaborados y firmados por un
mgemem civil colegiado
rta de responsabilidad de obra segin mvmmn
4 Entasn do Amplacionss de vnionds udorilr e
Cimatoria il n0 upere 200m2 8 presentrin 08 requisos
3.),3.2)y 3.3) precedentes
* La edificacion original deberd conr Licencia de Obra ylo
Declaratoria de Fbrica
5 Demolicion Total - equisios 3.2)y 3.3) precedentes.
6 F.U.E. "ANEXO D" Autoliquidacion Anexo8
A soliciud expresa y firmada por el Solcitante, podra optar
por someterse a evaluacion previa por parte de la Comision
Técnica Provincial, acogiéndose a los requisios de la modalidad
C (procedimiento 30.
130.2 MODALIDAD B - Licencia Automética REQUISITOS COMUNES - En original y copia Licencia de x Plataforma de Plataforma de
Ademés de presentar los documentos exigidos en los Edifcacion Atencion al Atencion al
Base Legal Requisitos Comunes, deberé presentar la siguiente 1.1%del Valor de Publico al
Loy ¥ 27444 - 1110401 documentacion lobra
Ley 29090 - Art. 10° - 25/09/07 DOCUMENTACION TECNICA -En original y copia de:
-+ ord. 202 - 28101109 1 Plano de Localizacién y Ubicacion (segtn formato), a escala
|* Ord. 812 - 15/09/05 1/5000 - 1/500, respectivamente.
|+ Ord. 893 - 25112105 2 Planos de Arquitectura y Memoria Jusificativa (plantas, cortes
|* Ord. 946 - 08/06/06 elevaciones, planos de techos, debidamente acotados, con
|+ ord. 1000 - 23102107 s g oy epane) imacos o propetar
|* Ord. 1020 - 13/06/07 profesional, (a escala
* D.S. 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 2 o e sy wlmora sttt rmados por
|* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 51° -27/09/08 propietario y el profesional, (a escala
| D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 4 Planos de Inst Sanitarias, Elécticas, Electromecnicas y Gas
|* D.A. N° 081 - 30/10/97 (de ser el caso) y Memoria Justificativa; firmados por el propie-
tario y el profesional responsable, (a escala 1/50)
5 Plano de Sostenimiento de Excavaciones (de ser el caso)
de acuerdo al Ar. 3 - Norma E.050 RNE. y Memoria Descip-
tiva (indicando caracteristicas de las excavaciones y edifica-
ciones colindantes, con indicacién de pisos y SGianos, mas
fotos)
6 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), con cobertura minima
por daftos materiales y personales a terceros - vigencia
durante todo el periodo de ejecucion de la of
7 E. " " Autoliquidacic Anexo 8
8 Cerificado de Parametros Urbanisiicos y Edifcatorios-vigente.
9 Certificado de Factibilidad de Servicios - (Luz, Agua, Gas) para
los casos de Obra Nueva.
A soliciud expresa y firmada por el Solcitante, podra optar
por someterse a evaluacion previa por parte de la Comision
Técnica Provincial, acogiéndose a los requisios de la modalidad
C (procedimiento 30.
|30.3 MODALIDAD Cy D - con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técrica
130.3.1 Anteproyecto en Consulta - ramite opeional REQUISITOS COMUNES - En original y Tres (3) FUE's Derecho de ramie 5980 21260 x 8(ocho) | Plaaformade | Comision Técnica  |1) RECONSIDERACION, a la Comision APELAGION i Comsin Thern
con firmas y VB en origin Atencion al Provincial Técnica Provincial, 15 dias Provincia, en 1
Base Legal Ademés de los documentos 1, 5 y 6 de los Requisitos Pablico 12) Resuelve la Comisian Técnica Provincial, 2 Remueie i Comiein Ad Hor,en 30 dins
| Ley N° 27444 - 11/04/01 ‘Comunes, debera presentarse la siguiente documentacion: ias
sLayti 2202 - oamsior DOCUMENTACION TECNICA -En original 2 R, Nueun s sl e
|* Ley N° 29090 - 25/09/07 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (segun formato), a escala por un abog:
- ok e 02 25107194 1/5000 - 11500, respeciivamente.
|* Ord. N° 202 - 28/01/99 2 Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa (plantas, cortes
| Ord. N° 812-MML - 1509105 elevaciones, planos de techos, debidamente acotados, con
|* Ord. N° 893 ejes de trazo y replanteo); firmados por el propietario y el
| Ord. N* 946 - 08106106 profesional, (a escala 11100
|* Ord. N° 997 - 11/02/07 lanos de uridad y Evacuacion (amoblado)
-+ Ord. N* 1000 - 23102107 4 Comprobante de Pago por derechos de revision (CAP, INDECI
|* Ord. N° 1020 - 13/06/07 INC de ser el caso)
| ord. N° 1110 5 Certicado de Parametros Urbanisiicos y Edifcactorios-vigente.
05 - D OoEM - Ga13
/DS NI BBIVENDA - Ar 52 27030
¥ D.5. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/0
105 N oxs e o “outsi0s
|* DS. N° 039-2007-MTC 11/07
| D.A. N 081 - 30110007
|* D.A. N° 040 - 07/06/01
| R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03
13032 Licencia de Obra Nueva REQUISITOS COMUNES - En original y Tres (3) FUE's Licencia de x 2 Plataforma de 1 RECONSIERACION f e ce i oo 1) APELACION al Jefe de Division de
con firmas y VB en origin Ediicacion (veintcinco) | Atencion al Jefe de Division | _ Ediicaciones, 15 di Edifcaciones, en 15 dias
Base Legal Ademas de los Requisitos Comunes deberd presentarse la 1 el Vair o0 Pabico de Eafcaciones |2 Resuelve o1 Jle o a Dvisien de 12) Resuelve el Subgerente de
| Ley N° 27444 - 11/04/01 siguiente documentacion: Edificaciones, en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
* Ley No 20022 - 02105107 DOCUMENTACION TECNICA -En original o Reausito, Nuea prucha nsrumenial fimado
|* Ley N°29090 - Art. 10° - 25/09/07 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (segun formato), a escala por un abog:
| Ord. N° 062 1577194 1/5000 - 11500, respeciivamente.
|* Ord. N° 202 - 28/01/99 2 Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa (plantas, cortes
| Ord. N° 812-MML - 1509105 elevaciones, planos de techos, planos de evacuacién y
|* Ord. N° 893 ‘sefalizacion, debidamente acotados, con ejes de trazo
| Ord. N* 946 - 08106106 replanteo); frmados por el propietario y el profesional, (a escala
| Ord. N 997 - 11/02/07 0) cHL 1) RECONSIDERACION o Subperene de 1) APELACION al Subgerente de
| Ord. N° 1000 - 23/0207 3 Planos de Estructuras y Memoria Justficativa, frmados por el Subgerene de Autorizaciones Urbanas, 15 dias Autorizaciones Urbanas, en 15 dias
|* Ord. N° 1020 - 13/06/07 propietario y el profesional, (a escala Autorizaciones 2) Resuelve el Subuelenle de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
| ord. N° 1110 4 Planos de Inst Sanitarias, Elécticas, Electromecanicas y Gas Urbanas Utbanas, en 30 dia Urbano, en 30 dias
|* D.S. N* 035-03-1 EM 05/11/03 (de ser el caso) y Memoria Justificativa; firmados por el propie- |3) Requisitos, Nueva pvueha instrumental firmado
|* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. w 27100108 tario y el profesional responsable, (a escala 1/50) por un abogado
|* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/ 5 Plano de Sostenimiento de Excavaciones (de ser el caso)
105 oLt a0eMENDA. myos/ns de acuerdo al Ar. 3 - Norma E.050 RNE. y Memoria Descip-
" D S. N° 039-2007-MTC - tiva (indicando caracteristicas de las excavaciones y edifica-
N oe1- e ciones colindantes, con indicacién de pisos y sGianos, mas
|* D.A.N° 040 fotos).
RN 1105.2002£D - 017103 6 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), con cobertura minima 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1 APELACIONAL DICTAMEN DE LA
por dafios materiales y personales a terceros - vigencia 'COMISION TECNICA PROVINCIAL, a la COMISION TEC!
durante todo el periodo de ejecucion de la obra Comisién Técnica Provincial, 15 dias PROVINCIAL 3 Camlsmn Tecnica
7 F.U.E. "ANEXO D" Autoliquidacion Anexo 8 2) Resuelve la Comision Técnica Provincial, Provincial, en 15 dias
8 Estudio de Impacto Ambiental (de ser el caso) en 30 dias 2) Resuehe a Camision Ad o, en 30 das




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuaro T Emmr | RESOLVER | | INCIO DEL

EN Namero y Denominacion Codigo Descripcion (en%UM| (ensl)
Ubicacién

COMPETENTE PARA
(en dias
hbiles) RESOLVER RECONSIDERACION

APELACION

o | posiio [Negarvo

130.3:3 Licencia de Remodelacién, Ampliacién o Puesta
len Valor Histérico

Base Legal
[* Ley N 27444 - 11/04/01

egal

|* Ley N 27444 - 11/04/01

* Ley N 29022 - 2/05/07

* Ley N° 29080 - Art. 10° - 25109107

|* Ord. N 062 -15/7/94

1* Ord. N° 202 - 28/01/1999

[* Ord. N° 812-MML - 15/09/05
12105

ENOA- At 544~ 27109/08
|* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/0¢
DS N 011 Z006VIVIENDA. 05/05/05
* D.S. N° 039-2007-MTC -
|* D.A. N° 081 - 30/10/97
1* D.A. N° 040 - 07/06/01
|* R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03

Base Legal
[* Ley N 27444 - 11/04/01

|* Ley No 20022 - 210507

9 Certificado de Paramelros Urbanisticos y Edificactorios-vigente.

10 Certficado de Factbilidad de Servicios - ia, Gas

1 campmname de Pago pore derechos de fevision chp cip,

IDECI, INC de ser el cast

2 Ar\lepmyec‘m con dictmen Conforme. De ser est e caso se
exceptuar la presentacion de losdocumentos exigidos en el
numeral 5 de los Requisitos Comunes y en el numeral 9 del
presente procedimiento; en tanto éstos se encuentren vigentes,
Toda ol de obra para ediicacion nueva en proyectos

by

Simultanea” o proyectos que marcando e contiguos o
manzanas completas de habiltaciones urbanas con lotes
independizados, se plantee a base de repeticiones de médulos
tipicos de vivienda, dentro de los Programas del Sector que
involucren viviendas de interés social; deberan tener en cuenta
Io sefialado en el art. 41° de la Ley N 29090,

REQUISITOS COMUNES - En original y Tres (3) FUE's
con firmas y Ve&° en original
Ademas de los requisitos estipulados en el item 30.3.2
Licencia de Obra Nueva, deberd presentarse [a siguiente
documentac
DOCUMENTACION TECNICA -En origina

1 Copia Literal de Dominio con Declaratoria de Fabrica inscrita o

* Ord. N 062 -15/7/ fo de Finalizacion de Obra o Licencia de Obra de la
|* Ord. N* 202 - 28/0: edificacion existente.
[* Ord. N° 812-MML - 15109/05 2 Presupuesto de Obra.

AMPLIACION - En base al Cuadro de Valores Unitarios Oficia-
les de Edificacion.

REMODELACION/ PUESTA EN VALOR - A nivel de sub-partida,
con costos unitarios; copia de la fuente especializada.

siguiente documentacion:
DOCUMENTACION TECNICA -En original

Licencia de Construccion, Conformidad de Obra o Declaratoria
de Fabrica de no constar inscritas las dreas a demolg

Plano de Localizaciony umcauon (segin formato), a escala.
1/5000 - 1/500, respectiva

competeres (DISCAMEC, Comando Conjunto de as Fuerzas
Armadas y Defensa Civi) y dem;
Comprobante de Pago por derechos de revision (CAP e INC
de ser el caso)
7 F.ULE. "ANEXO D" Autoliquidacion

Observaciones aplicables a los procedimientos.
comprendidos dentro del numeral 3
Cuando se trate de proyectos de centros comerciales, cDmDIsws
comerciales, mercados mayoristas, Supermercados y m
minoristas; se requerira el Estudio de Impacto Vial rsspecnvﬂ
- Cuando se trate de proyectos de centros comerciales

omplejos comerciales, galerias comerciales, mreados
mayuus!as. supermercados y mercados minoristas;
se requeriré el Reglamento Interno de Uso y Funcionamiento
respectivo
Para proyectos de Centros Comerciales, Galerias Comerciales.
y Galerias Feriales deberén tomar en cuenta o indicado en la
Decreto de Alcaldia N° 040-2001-MML

- Para proyectos de Grifos, Gasocentros y Estaciones de Servi-

cios deberén tomar en cuenta lo indicado en la Ordenanza

997-MML y sus modificatorias

Para proyectos de Universidades dehevan tomar en cuenta lo

indicado en la Ordenanza N° 1119-

En caso de no contar con Nam\-mcmn umana, debera

presentar la Aprobaci6n del Proyecto correspondiente.

En caso de ser un inmueble declarado como Monumento Histrico

© formar parte de un Ambiente Urbano Monumental, se debera

adjuntar copia de los Planos y Resolucién de aprobacion del INC
de la intervencion a efectuar.

Para el Autenticado de planos deberd presentarse un juego de

planos (copia) idénticos a los planos aprobados o solicitar

copia certificada.

- Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo alas
especificaciones que se indican en la cartilla informativa
‘aprobada por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas,
Autorizacién de los sectores correspondientes, cuando las.
normas vigentes lo requieran.(OSINERGMIN, MTC, INC, etc)
Presupuesto de la Obra a ejecutar

DOCUMENTACION TECNICA - Deberd contener el sello
“Conforme" y Ia firma de los Revisores Urbanos
En original y copia de:

Anexo 8

Licencia de
Edificacion

1196 del Valor de
lobra

119 del Valor de
lobra

119 del Valor de
lobra

2
(veinticinco)

Plataforma de
Atencion al
Piblico

FCHL
Jefe de Dvision
de Edificaciones

CcHL
Subgerente de
Autorizaciones

[30.4 MODALIDAD C - con aprobacién previa del REQUISITOS COMUNES - En original y copia de: Licencia de Plataforma de Plataforma de
proyecto por Revisores Urbanos Adems de los Requisitos Comunes, deberd presentarse la Eaificacion ncion ncion al
siguiente documentacion: Piblico Publico

3 Reqmsnﬂs Nueva plueha instrumental frmado
por un ab

1) RECONSIDERACION al Jefe de Division de
Ediicaciones, 15 dias

2) Resuelve el Jefe de Ia Division de
Ediicaciones, en 30 dias

9 Recuistos, Nusva pueastumertal o
por un abog

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Autorizaciones Urbanas, 15 dias
2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones

Edificaciones, en 30 dias
13) Requisitos, Nuevaprucba instrumental firmado
por un abog:

13) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado

1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL
ala Comisién Técnica Provincial, 15 dias.
12) Resuelve la Comision Técnica Provincial,
dias
13) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado

1) APELACION al Jefe de Division de.
Edicaciones, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de
Autorizaciones Urbanas, en 30 dias

1) APELACION al Subgerente de
Autorizaciones Urbanas, en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo

-+ ord. & Planos e Platade Aquecura dfrenciados con Wemora Urbanas Utbanas, en 30 dias Urbano, en 30 dias
-+ Ord. N° 1119 - 08102108 Justficaiiva por especialidad, conforme al Art. 54.3 13) Requisitos, Nueva prueba insirumental irmado
*D.5. N 035.03.EM - 06/11/03 D.S. N° 024-2008-VIVIENDA por un abogado
¥ D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 54.3 - 27109108 4 Planos de Estucturas acompafiados con Memoria Jusificativa
1 D.5. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 conforme al Art. 54.3 del D.S. N° 024-2008-VIVIENDA
* D.S. N* 011-2006-VIVIENDA -08/05106 5 Planos de Instalaciones Saniarias y Elécricas, acompafiados
105" 030200TAYTC - 133007 con Memoria Justiicativa conforme al Art. 54.3 del D.S. N°
AN oet- 2o 024-2008-VIVIENDA
* DA N /DG/ 6 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser inmuebles con 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
R, No 11052002 £D - 017103 propiedad y e DE COMISION TECNICA PROVINCIAL a |COMISION TECNICA PROVINCIAL
propiedad coman. la Comision Técnica Provincial, 15 dias | la Comision Técnica Provincial, 15 dias
12) Resuelve la Comisian Técica Provincial 12) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
dias.
3) Reaquisitos, Nueva prueba instrumental
firmado por un abogado
|30.3.4 Licencia de Demolicion REQUISITOS COMUNES - En original y Tres (3) FUE's Licencia de 25 Plataforma de FCHL 1) RECONS\DERAC\DN al Jefe de Division de 1) APELACION al Jefe de Division de.
con firmas y VB en origin Edifcacion (veinicinco) ncién al Jefe de Divisién | _ Edifcaciones, 15 dia Edifcaciones, en 15 d
Base L Ademas de los Requisitos Comunes, debera presentarse la Publico de Edificaciones. 2) Resuelve el Jefe de Ia Division de- 2) Resuelve el Subuuenle de

‘Autorizaciones Urbanas, en 30 dias

-+ Ord. N° 893 - 25/ 5 Planos de Arlecura (on s deidament actados)

Ord. 08/06/ firmados por el propietario y el profesional, (a escala 1/75)
| Ord. N° 997 - 11102107 conforme al At 54.4 del D.S. N° 024-2008-VIVIENDA cHL 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de

Ord. N° 1000 - 23102107 4 De ser Demolicin Tolal: Plano del Lote con muro perimeral Subgerene de Autorizaciones Urbanas, 15 dias Autorizaciones Urbanas, en 15 dias
|+ Ord. N° 1020 - 1 sin apertura de puerta. (a escala 1175) Autorizaciones  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 12) Resuelve el Gerente de Desarollo
|* Ord. N° 1119 - 08/0: 5 En caso de usar explosivos, autorizacion de las entidades Urbanas Urbanas, en 30 dias. Urbano, en 30 dias
| D.S. N* 035.03-EM - 06111103 £

1) APELACION AL DICTAMEN DE LA
|COMISION TECNICA PROVINCIAL,

lala Comisién Técnica Provincial, en 15 dias.
12) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

*D.L. N° 1065
* Ord.Ne 205+ MML usm/nn

|*D.A. N° 14702 - O

o e T - 030

" D.A. N° 0312005 - Art. 10 - zo/mrus

6 Planos de arquitectura (una copia). Plantas, cortes y elevaciones a
ivel con efes de trazo y repl a
escala 1/50 y plano de techos

Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental PAMA, aprobado
por la DIGH

Carta de Seguridad de Obra otorgada por arquitecta o ingeniero
civil colegiado.

Presupuesto de Obra en base a nivel de subpartidas, con costos
unitarios del mercado publicados en medios especializados,
adjuntando copia de a fuente

NOTA: El ramite de Centros de Operacion Final de Residuos.
Sélidos, concluye con la aprobacion del proyecto de infraestructura,
luego de lo cual debera continuarse el mismo en la municipalidad
distrital correspondiente, para la obtencion de la icencia de
edificacion respectiva.

* Para el caso de proyectos existente de propiedad estatal, que no
cuenten con licencia de obra, y cuya edificacion fue construida antes

. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (‘) CAUFICACION
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
™ Namero y Denominacion 6cigo / Descripcion  |(en% UI)| (en S1) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacien
7Ly W00 A0 25w T Plano de Localzacian y Ubicacion (segin formato), a escala
|* Ord. N° 062 -1 1/500¢ ., respectivamente
- o - 2025 2 Planos de Aritecuray Memoria Jusifcaiva (lants,cores
|* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 elevaciones, planos de techos, debidamente acotados, con
-« Ora. N- 893 - 25712105 s g oy epane) imados o propetar
|* Ord. N° 946 - 08/06/06 profesional, (a escala
-« Ora. N- 097 - 11102107 5 P e Eovucurasy wemeri Jusicaivs, mados por
|* Ord. N° 1000 - 23/02/07 propietario y el profesional, (a escala
-+ Ora. N® 1020 - 13106107 4 Planos de Inst Saniarias, Elécrcas, Electiomecénicas y Gas
|* Ord. N° 1119 - 08/02/08 (de ser el caso) y Memoria Justificativa; firmados por el propie-
D.5. N" 035.03 EM -06/11/03 tario el profesional responsable, (2 escala 1/50)
|* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 59° - 27/09/08 5 Plano de Sostenimiento de Excavaciones (de ser el caso)
D.5. N° 025-2008-VIVIENDA -27/09108 de acuerdo al At 3 - Norma E.050 RNE. y Memoria Descip-
|* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 tiva (indicando caracteristicas de las excavaciones y edifica-
105 N ot1-206 vEnDA anene ciones colindantes, con indicacicn de pisos y solanos, més
|* DS. N° 039-2007- 11/07 fotos).
- o - et s0m07 6 Poliza CAR (Todo Riesgo Contraista), con cobertura minima
|* D.A. N° 040 - 07/06/01 por dafios materiales y personales a terceros - vigencia
1 RD. " 1109-2003-£D - 30/07/03 durante todo el periodo de ejecucicn de fa obra
U.E. "ANEXO D" Autoliquidacion Anexo 8
8 Estudio de Impacto Ambiental (de ser el caso)
9 Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
10 Cortiadndo Pdmaton ialsosy Ediccinn-sgets
11 Cetificado de Factibiidad de Servicios - Luz, Agua
Observaciones
- s el i oy do crtrs et s
comerciles, mercados mayoristas, supermercados  m
otsta; 0o o o d Inpacto v espocirs
‘Cuando se trate de proyectos de centros comerciales,
complejos comerciales, galerias comerciales, mercados
mayoristas, supermercados y mercados minorisas;
se requeri el Reglamento Interno de Uso y Funcionamiento
respectivo
- Para proyectos de Centros Comercials, Galerias Comerciales
y Galerias Feriales deberan tomar en cuenta lo indicado en la
Decreto de Alcaldia N° 040-2001-MML
Para proyectos de Grfos, Gasocentros y Estaciones de Servi
cios deberén tomar en cuenfa lo indicado en a Ordenanza
* 997-MML y sus modifcatorias
« Pa s o Unkesicaes dbern e gncusnt b
indicado en'la Ordenanza N* 11191
~ Encas g o coar con Habitacon Urana, dberd
presentar la Aprobacion del Proyecto correspondiente.
- En caso de ser un inmueble declarado como Monumento Histdrico
o formar parte de un Ambiente Urbano Monumental, se debera
adjuntar copia de los Planos y Resolucion de aprobacién del INC
de la ntervencion a efectuar.
- Para el Autenticado de planos deberd presentarse un juego de
planos (copia) idénticos a los planos aprobados o solicitar
copia certicada
‘Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a las
Sspsclcscings i 3o lcananlocarda i
da por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas.
 Naorzacion e lossacorescorespandintcs cuando s
normas vigentes o requieran (OSINERGMIN, MTC, INC, et
- Presupuesto de la Obra a ejecutar
31{REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1 Comprobante de Pago por el Derecho correspondiente Anexo 2 |Licencia de X Do) | Subgeininge | efede Dbt |1)RECONSIDERAGION i o co il o 1) APELACION al Jefe de Division de
(Ley N° 29090 y modificatoria) 2 FUE, por triplicado y debidamente llenado, firmado por el Edificacion de Edificaciones Edificaciones, 15 dias Edificaciones, en 15 dias.
propietarioy el profesional responsable de obra 1136l Valor de Decumenio 2) Resuelve o el e Dision de 2 Resuelve el Subgerente de
Base Legal Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con |Obra Edificaciones, en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
* Ley e 20022 - 2105107 on una aniicipacién no mayor a reinta (30) dias naturales 5 Reduiios, Nueva prusba nsrumenial imado
| Ley N° 29090 - 25/09/07 * En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no por un abogac
-« Ley e 20300 - 17712108 sea el propietario delprecio, se deberd presentar ademés la
|* Ord. N° 202 - 28/01/99 documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
 Ord. N® 812-MML - 15000105 *Si el solcitante es una persona juridica se acompafiard
|* Ord. N° 893 /05 vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas.
-« Ora. N- 046 - 08106106 con una aniicipacién no mayor a reinta (30) dias naturales
-« Ord. N- 997 - 11102107 4 Boleta de Habiltacion Profesional del arquitecto proyecista
-« Ora. N® 1000 - 23102107 5 Ceriicado de Parametros Urbanistcos y Edifcatorios
|* Ord. N° 1020 - 13/06/07 6 Documentacion técnica compuesta por:
+OrdN- 1119 - ~Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato
|* D.S.N° 035-03-F EM 05/11/03 - Planos de arquitectura firmados por el profesional constatador
DS, N° 039-2007-MTC - 13111107 - Memoria Descriptiva
|* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA -27/09/08 7 Carta de Seguridad de Obra, firmada por un ingeniero civil
D.5. N° 0252008 VIVIENDA 2710908 colegiado
|* D.A. N° 040 - 07/06/01 8 Presupuesto de Obra calculado en base al cuadro de valores
1 RD. " 1109-2003-£D - 30107103 ino hubiere drea
techada se presentara a nivel de subpartidas, con costos
uniarios del mercado publicados en meios especializados,
adjuntando copia de la fue
i la veriicacion es conforme se deberd pagar la multa
equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar
32|REGULARIZACION DE OBRAS DE 1 Solicitud Simple Gratuio X | 30einta) | Subgerenciade | Comision AD HOC
INFRAESTRUCTURA DE CENTROS DE 2 Documento que acredite el iulo en vitud del cual s ejerce la FeL Tramite
|OPERACION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS posesion legitima del estabelcimiento yio bien inmuebie Documentario
3 Plano de Localizacién y Ubicacion segin formato, a escala
Base Legal 1/500 (una copia), Cuadro de Areas (techada por pisos y total,
- Ora. N- 0812 - 15109105 area Libre y del terreno), y cuaco normaiivo
| Ley N° 27444 - 11/04/01 4 Boleta de habilitacién de proyecto (por especialidades)
Loy 21314 - 210700 5 Comprobante de pago por Revision de Planos al CAP y CIP
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N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAURICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER |  INICIO DEL AITORIDAD
ool DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario EETe (el o| COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién Codigo / Descripcién ensoum)| (ensty [T T Rabites) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
eI 2710512003, el wamite concluye con el dictamen de fa Comision
Técnica Provincial de Edificaciones de la MML
55RESELLADO o DECLARATORI DE 1 Formato de solictud Resellado Form, o322 1143 x 15 (quince) | Subgerenciade | Jefe de la Division
FABRICA LEY 23625, 24687, ORDENANZA 201 copia de esquela de observacion de Registros (por cada sell) Tramite de Declaratoria
0064 LB 26580 AMFLATORIAS Pblicos.(opcional) Documentario de Fabrica
bad Resellado de odsa| 1718
Base Lega lidad Metropoitana de Lima. Planos
| Ley N* 23625 - 11/6/83 4 Presentar documentacion que subsane las observaciones (Por cada sello)
- Ley N® 24687 - 17/4/84 respectivas: Cert. Numeracion, copia de Decl. Fébrica
| Ord. N* 068 - 17710104 anteror copia del Autovaluo
Loy 26360 - Unca isposicén Complmentra ylo Ficha registral u otros segin el caso.
1611
ot - 2. 1500005 5 Pagar derecho de tramite
Nota:
*Solicitud deberd ser fitmada por tular que figura en
Declaratoria de Fabrica a reselar, indicando los siguientes
datos: Nombre, ubicacion del inmucble, nimero de
expediente nimero de resolucion y afio en que fue
aprobadala fibrica
34|VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES 1 Soliitud - Formato Unico o Solciud dirigida al Alcalde. Derecho de Tramite 4645 16489 X | 30(ueinta) | Subgerenciade |  Subgerente de
DE PRESCRIPCION ADQUISTIVA O TTULO 2 Memoria Descriptva sefialando todo Io indicado en los planos, Tramite Autorizaciones
SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION ademis de especifcaciones generales de arquitectura, estruc- Documentario
ENDEROS O NEDIDAS PERIMETRICAS ura, instalaciones sanitarias ¢ instalaciones elécticas.
(dos Copias)
Base Lega 3 Plano Permético a scala /50 con ndicacion de medidas y
o Procesal ol A, sos08e- 14184 ingulos (dos copias). Para el caso de loizaciones y precios
| D.A N° 081- 3071019 mayores 2 500 m2 de rea ol debe ncluse las
- O e 2L 50905 UTM. Y a escala
facllectura.
fano de ubicacin a escala 1/500 y de localizacién a escala
1/10,000 6 1/5,000; incluyendo las secciones d las vias
adyacentes al preio (dos copias)
5 Plano de distibucion 1/100 6 1/50 (una copia )
6 Copialteral de dominio y/o documento de propiedad (en el
aso de rectifiacion de inderos y medidas perimeticas)
7 Pagar derecho de tré
& Diseti 0 CD con o archvo de la documentacén éenica
La documentacién técnica (memoria descriptiva y planos
deberén estar fimados por Ing. Civil 6 Arg. Colegi
* Indicar POSESIONARIO en toda la documentacion
pr a excepcion de reciificacion de find
* El administradodebe acercarse a fad a a Division
de Supenvision y Recepcion de proyectos de la Subgerencia
de Autorizaciones Urbanas a i de programar la Inspeccion
Ocular de verficacion de a documentacion técnica.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|COPIA CERTIFICADA DE PLANOS 1 Soliitud Formato Derecno opas| 2280 X
POR MT”, O FRACCION 2 Pagar derecho de tramite.
2|COPIA DE LAMINA DE 1 Solicitud Formato, Derecho o4g3| 174 X
|ZONIFICACION 2 Pagar derecho de tramie.
3|EXHIBICION DE AFICHES EN CARTELERA 1 Solicitud formato, consignar N° de RUC (al conductor Exhibicion de afiche 0019 067 x sugereniade | Jfedela Dvsion
MUNICIPAL Y SERVICIO DE PEGADO del negocio) por dia (cada atiche) Anuncios y
2 Indicar en la solctud el nmero de Ia ficencia de funcionamiento Docmenaio Publicidad
Base Legal y fecha de expedicion de ser el caso.
R 3 Pagar derecho de tramit.
. C. sin- 23/10/61
< Ovd e i 2120
4|INSPECCION OCULAR 1 Solictud Formato, inspeccion 1613 S0 X
(adicional al Procedimiento) 2 Pagar derecho de tramite lOcular
5|MOSAICO POR DISTRITOS 1 Solictud Formato, Segin convenio x
Nota 1 En la Subgerencia de Urbanas para 05 3,46y 7 deberd ndicar el codigo catastal para el caso de solicitudes del Cercado de Lima.
Nota 2: En el caso de que el tramite no sea realizado por mismo titlar, se deberd presentar en la Subgerencia de Tramite Documentario, Carta Poder y copia simple de 105 d tiulary del apoderad
Enlos casos de personas juridicas, se debera presentar en la Subgerencia de Tramite Documentario, Carta Poder y copia simple de los documentos de identidad del apoderado.
Nota 3: De ser necesarioy el rea competente informacién adicional ylo estuios especificos |
Nota 4: Quedan exoneradios del pago de los derechos por Licencia de Edificacion, por las obras que efectiie el Ministerio de Educacion, dentro del Programa Nacional de Recuperacion de las Insiiuciones Educativas Pbiicas a . creado
por el Decreto de Urgencia N° 004-2009, que se encuentren en el ambito del Cercado de Lima, conforme a o dispuesto
GERENCIA DE TRANSPORTE URBANC
SUBGERENCIA DE REGULACION
DEL TRANSPORTE
ITRANSPORTE REGULAR, NO
REGULAR (ESCOLAR, TURISTICO
 PERSONAL) Y SETAME
1|AUTORIZACION DE CONDUCTOR, 1,1 CREDENCIAL DE CONDUCTOR, CONDUCTOR-COBRADOR Por credencial odsa| 1718 X Oficina Periféricade | Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerene de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
|COBRADOR DEL SERVICIO REGULAR, NO O COBRADOR (SERVICIO REGULAR, NO REGULAR) Y Tramite Documentari{  Regulacién del Reguiacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
REGULAR Y SETAME CREDENCIAL DE CONDUCTOR DE SETAME Gerencia de Transporte |2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
1 Solicitud fundamentad, indicando vehiculo en que serd Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Agota la via administiativa.
Base Legal asignado (indicar también rta, en caso de ransporte regular) 3) Requisito - acompaiiar nueva documentacion 19) Reaquisito  diferente iterpretacion de las
- Ord. N* 104 2 Ficha de Antecedentes, detallando; probatoria,con frma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
1 ord. N° 196 A N* y copia autenicada por fedatario de su documento de derecho, con fima de abogado
1 ord. N° 91 identidad
- ord. N° 615 8. Nombres y apelldos completos.
*D.A N 011 - 1603104 . Domicil real y ntmero telefonico, de contar con el
| ord. N° 773 - 02106105 senvicio
N, categoriay copia autenticada por fedatario de licencia
e condcl, oncas el conccor y conducr-cotrr
3 Declaracion jurada del écord de papeletas impagas
ctor.coadoraceonamien i f SAT
4 Curso de educacion vial aprobado,
5 Evaluaciones psicolégicas y clinica aprobadas.
6 Encontrarse el conductor, conductor-cobrador o cobrador
regisirado en la modaldad correspondiene.
7 Declaracion jurada de carecer de antecedentes penales y
polciales.
 Dos tgraie e o psepri, ol
blan
9 Pago el derecho,




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

. REQUISITOS PLAZO PARA INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario el 8 COMPETENTE PARA
e Namero y Denominacion 6digo | et
Ubicacion

2| AUTORIZACION DE PERSONA NATURAL O
JURIDICA, VEHICULO, PARA SERVICIO
PUBLICO DE TRANSPORTE REGULAR, NO
REGULAR (TURISTICO, PERSONAL Y
[ESCOLAR), SERVICIO DE TAXI
METROPOLITANO (INDEPENDIENTE,

ESTACION Y REMISSE)
Base Legal

150,153 -
* Ord. N 131 Art. 26 -

|* Ord. N° 231 - 25/09/99
|* D.A. N° 034 - 19/04/01
|* Ord. N° 615 - 02/04/04.
|* Ord. N° 748 - 21/02/05.
|* Ord. N° 773 - 02106105
|* Ord. N° 782 - 08/06/05.
* Ord. N° 1071 - 23100107

|+ Ord. N° 104 Art. 2, 5, 48,129,131,142,144
4103197

251
|* Ord. N° 196 Art. 13, 19 - 11/01/99

1.1.1 POR CREDENCIAL O RENOVACION DE CREDENCIAL
PARA TRANSPORTE ESCOLAR
1 Formato de Solicitud.
Datos del Conductor (nombre, nimero de DN, direccién)
02 fotografias tamafio camet,
2 Copia de Licencia de Conducir - categoria correspondiente al
vehiculo a conducir
3 Declaracion Jurada de no contar con Antecedentes Penales.
le Compromiso de asistir a los cursos de educacion vial
en las fechas que la autoridad adminisirativa sefiale.
5 Certficado médico y psicologico emitido por cualquier centro de
salud autorizado, con vigencia no mayor a 30 dias calendarios.
6 Pago por derecho correspondiente.

PARA EL TRANSPORTE REGULAR
2,1 OBTENCION DE CONCESION DE RUTA
1 Adaquisicion de Bases (aprobadas por la Gerencia de

tos establecidos en las Bases.
3 Pagar derecho de tramite.

2.2 INCLUSION SUSTITUCION EN EL PADRON VEHICULAR
CONCESIONARIA /AUTORIZAD/
1 Solicitud fundamentada, consignar N° e ruc ¢}
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando
A.N°y copia autenticada por fedatario de a tarjeta de
propiedad
B.N° de placa de rodaje, motor y serie
C. Nombres y apellidos completos del propietario y copia
autenticada por fedatario de su documento de identidad o
UC (persona juridica) y del titulo de propiedad (tarjeta e
propiedad, contrato de compraventa con firmas legalizadas,
declaracion judicial de su calidad de propietario u
D. Domicilio real y nimero telefonico del propietario, de contar
con el servicio
E. Nombres y apelidos completos del conductor asignado al
vehiculo

3 Fechay N° del Certificado de Revisiones Técnicas Vehiculares.

4 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que
pesan sobre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT

5 Poliza de seguros vigente, conforme a |

vigentes.

6 Estar registrado en los padrones de la Sug. Reg. Trans. como
unidad libre de empresa (ULDE)
Plazo maximo de 90 dias para sustiuir el vehiculo retirado,
por uno de menor antigiedad y capacidad igual o mayor
que el vehiculo a sustituir.
(%) Aplicable s6lo para personas juridicas

2,3 INCLUSION EN CASO QUE EL VEHICULO ESTE
REGISTRADO EN EL PADRON DE OTRA CONCESIONARIA!
AUTORIZADA
‘Adicionlamente alos requisitos del procedimiento 2.2

1 Copia autenticada por fedatario o legalizada que acredite la
finalizacion de la relacién juricica con la concesionaria. En
caso de no existr contrato, adjuntar declaracion jurada del
propietario del vehiculo, manifestando que o existe vinculo
niractual alguno con la empresa de 1a cual se retira.
2 Carta Notarial del propietario del vehiculo, dirigida a la.
concesionaria informandola del retiro de la misma.
3 Devolucion de la tarjeta de circulacion. En caso de pérdida
de la tarjeta de circulacion, presentar declaracion jurada del
propietario.

2.4 RETIRO DE VEHICULO DEL PADRON VEHICULAR
DE LA CONCESIONARIAAUTORIZADA
1 Cana de b frmac por o represertant egl de
empre:
2 Formato Decaracion urada RETIRO,SUBG, REG, TRANS.
consignar N° de RUC
3 Devolucién de la Tarieta de Circulacion.
*En caso de pérdida de la Tarjeta de Circulacion
presentar Declaracion Jurada
4 Carta Notarial de la Empresa concesionaria dirigida
al propietario del vehiculo informandole el retiro del
mismo (solo por abandono de ruta)
*Si el fetiro es consecuencia de abandono de
uta se deberd presentar Denuncia Policial
() Aplicable s6lo para personas juridicas

2,5 TARJETA DE CIRCULACION

2.5.1 DE OFICIO: S6lo por modiicacion de ruta por casos de
falta de continuidad y/o omision de la via, cambio de
seniido de circulacion, giros no apropiados par

técnicos de la ruta y/o asignacion de servicio a pueblos y
zonas emergentes.

1 Devolucién de la Tarjeta de Circulacion anulada en caso
de pérdida, declaracion jurada.

2 Poliza de sequro en caso de estar vencida la misma.

2,52 A PEDIDO DE PARTE (Modificaci6n de ruta, inclusién,
sustitucion, renovacion)
1 Solicitud fundamentada
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando;
N°y copia autenticada por fedatario de a tarjeta de
propiedad
B.N° de placa de rodaje, motor y serie
C. Nombres y apelidos completos del propietario y copia
autenticada por fedatario de su documento de memmau o
RUC (persona juridica) y del titulo de propiedad (1arjeta de
propiedad, contrato de compraventa con firmas \ega\lmdas‘
declaracion judicial de su calidad de propietario u olro)
D. Domicilio real y nimero telefonico del pmp\etavm, de contar
con el servicio
E. Nombres y apelidos completos del conductor asignado al
vehiculo
3 Fechay N° del Certificado de Revisiones Técnicas Vehiculares.

4 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que

Por Tarjeta de
(Circulacin

Gerencia de

Oficina Periférica de | Subgerente de
Tramite Documentari{  Regulacion del

Transporte Urbano

Oficina Periférica de Gerente de
Tramite Transporte
Gerencia de Urbano

Transporte Urbano

Oficina Periféricade | Subgerente de
Tramite

Gerencia de

Gerencia de

Oficina Periférica de

Transporte Urbano

Oficina Periférica de

Tramite Documentariq

Gerencia de
Transporte Urbano

Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Tramite Documentari{  Regulacion del

Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Tramite Documentari{  Regulacion del

Transporte Urbano

Regulacién del
Transporte

Subgerente de

Transporte

Subgerente de

Subgerente de
Regulacién del
Transporte

Subgerente de
Regulacién del




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS.

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario /
Gdigo /
Ubicacién

Descripcion

(en % UIT)

(ensl)

PLAZO PARA

RESOLVER

INICIO DEL

Postvo

hbiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

3|AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE
REGULAR DE PASAJEROS

Base L
[+ Ord. N 627 Art. 6, 7, 8, 10 - 20/05/04

pesan sabre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT
Poliza de seguros vigente, conforme a &
vigentes.

6 Devolucion de la tarjeta de circulacion. En caso de pérdida
de la tarjeta de circulacion, presentar declaracion jurada del
propietario.

7 Pago del derecho,

PARA EL TRANSPORTE NO REGULAR (TRANSPORYE
DE PERSONAL, TURISTICO, ESCOLAR) Y SET/

2,6 AUTORIZACION PARA LA PERSONA oo
(TRANSPORTE DE PERSONAL, TURISTICO)

1 Encontrarse la Persona Juridica registrada en la SRT
2 Cumplir con los requisitos de autorizacion para la
modalidad elegida.

2.6.1 AUTORIZACION PARA EL TRANSPORTE ESCOLAR

1 Formato de Solicitud.
i es persona natural consignar el ndmero de su DNI
i es persona juridica consignar el niimero del DNI de su
representante legal.
consignar el nimero del RUC

2 i es persona juridica, copia de la inscripcion registral
actualizada, donde conste como su actividad el transporte
de escolares, asi como su facultad de representacion inscrita.

3 Relacion de vehiculos de su propiedad con los que prestaré el
senvicio.

4 Relacion de conductores con los que prestard el servicio

5 Pago de Derecho correspondiente.

2,7 CERTIFICADO DE OPERACION
PARA EL VEHICULO (PROPIETARIO)
1 Encontrarse registrado en la SRT
2 Constancia de poliza de seguro vigente conforme al
articulo 80° de la Ordenanza 104
3 Constancia de poliza de seguro vigente conforme al
articulo 33° de la Ordenanza 196 (SETAME)
4 Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares
5 Cumplir con todos los requisitos y requerimientos técnicos para la
autorizacion de la modalidad solicitada
6 Pagar derecho de tramite
Para empresa de taxi: carta de afliacion firmada por el
representante legal
Para el servicio de transporte escolar se solicitaré los
requisitos 2, 4y 6. Adicionalmente, se Solicitara:
7 Soliitud del iular del servicio,
Copia de la tarjeta de propiedad en la que se consigne el tipo de
combustible. En caso de no encontrarse inscrito el ttulo de
propiedad copias autenticadas por fedatario de todos los titulos
(si son contratos deberdn tener las firmas legalizadas por notario o
ctas notariales, de ser el caso) que acrediten el racto sucesivo
ininterrumpido entre el tltimo propietario inscrito y el actual.
9 Copia del documento de identidad del propietario (si es
persona juridica, copia de su RU
‘Copia del Certificado de Conformidad de conversion inicial o anual
vigente cuando corresponda

1 POR CERTIFICADO DE OPERACION O RENOVACION
DE CERTIFICADO DE OPERACION

Formato de Solicitud,

i es persona natural consignar el ndmero de su DNI

si es persona juridica consignar el ndmero del DNI de su
representante legal

Copia de la tarjeta de propiedad a nombre de la persona
natural o juridica segun corresponda.

Declaracion jurada de operatividad del vehiculo sujeto a
controles posteriores, el mismo que serd reemplazado
por el documento que Ia autoridad sefiale.

4 Copia \egallzada del SOAT 0 AFOCAT vigente.

5 Pago de Derecho correspondiente.

8 RETIRO - SUSTITUCION DE VEHICULO DEL
PADRON VEHICULAR

1 Solcitud de Retiro de vehiculo,

2 Formato Declaracion Jurada RETIRO-SRT, consignar N° de
RUC (1

3 Devolucion del certficado de operacion.
“En caso de perdida del Certificado de Operacion
Se deberd presentar Declaracin Jurada
*El vehiculo presentado para la susttucion debe ser
de menor antigliedad, con una capacidad potencial
igual 0 mayor del Vehiculo a sustituir y
nconarse registrado en los padrones de la SRT
ar las Revisiones Técnicas Vehiculares
erem de SETAME copia fedateada de la Tarjeta de
Vrop\edad el vehiculo a incorporar y devolucion de
documentos y distintivos otorgados
(%) Aplicable s6lo para personas juridicas

OTORGAMIENTO

Solicitud de la persona juridica o contrato asociativo de

persona juridica.

2 Copia literal integra inscripcion registral, méx. 30 dias
expedida,

3 Copia de RUC

4 Capital min. de 10 UIT

5 Copia de licencia de funcionamiento del local de
estacionamiento o autorizacion correspondiente.

6 Constancia del SAT de no contar con deuda pendiente por
multas firmes en la via administrativa, o haber fraccionado su
pago.

7 Relacién de vehiculos que ofrece utiizar (min. 80% de la
flota operativa requerida)
8 Copia de tarjetas de propiedad.
9 Copia de polizas de seguro, conforme a normas nacionales.
10 Relaci6n de conductores, conductores-cobradores y.
cobradores, N de credencial o programacion. Adj. copia de
‘documentos de identidad y constancia de haber aprobado el
curso de educaci6n vial o constancia de programacion.

Por certificado de
loperacién

(Gratuito

3,250

0,645

0,645

(Gratuito

(Gratuito

115,37,

2289

22,89

30 (treinta)

Oficina Periférica de
Tramite

Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica de

Transporte Urbano

Oficina Periférica de

Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Tramite Documentariq
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Tramite Documentariq
Gerencia de
Transporte Urbano

[oficina periférica de
ramite Documentariq
Gerencia de
Transporte Urbano

Subgerente de
Regulacién del
Transporte

Subgerente de
Regulacién del
Transporte

Subgerente de
Regulacién del
Transporte

Subgerente de

Regulacién del

Subgerente de
Regulacién del

Subgerente de
Regulacién del

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Regulacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Transporte, en 30 dias

) Requisito - acompafar nueva documentacion
probatoria,con firma de abogado

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Regulacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Transporte, en 30 dias

13) Requisito : acompaiiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subgerente de Reguiacin
del Transporte, en 15
2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
30 dias. Agota la via administrativa
) Requisito :dierente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION al Subgerente de Regulacién
del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa

13) Requisito :diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6digo / Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
11 Copia de icencia de conduci y constancia del SAT por
conductor y conductor-cobrador de no haber cometido mas de
6 infracciones en 12 meses o haber cancelado las mulias
firmes en la via administrativa o haber fraccionado su pago.
12 Compromiso de dotar y exigi uso de uniformes a
conductores, cﬂndumres—cohmdoles 'y cobradores, con
descripcion del mi
13 Aprobar la cnnslatacmn de caracteristicas.
4|AUTORIZACION PARA TRANSPORTE 4,1 RESOLUCION DE CIRCULACION A PERSONA Derecho a Trémite 0968 3436 X | 30 (einta) |oficina Peritéricace|  Subgerentede 1) RECONSIDERACION al Subgerente de. 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
EN VEHICULOS MENORES vamite Documentari{  Regulacion del Regulacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
1 Solicitud de la Persona Juridica, consignar N° de RUC (*) Gerencia de 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal 2 Croguis de Propuesta de zonas y/o vias de trabajo y Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
|* Ord. N° 241 Arl 13 31/10/99 |3) Requisito : acompariar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
1 Ord. N° 7as + Encontrarse regisirado en SRT probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
|* Ord. N°* 1071 - 23/09/07 * Encontrarse aprobada las zonas y/o vias de trabajo derecho, con firma de abogado
y paraderos (de acuerdo al Informe Técnico
de Evaluacion)
Pagar proee P,
('J Aplicable s6lo para personas juridicas.
42 CERTIFICADO DE OPERACION Certt.de Operacion 0323 1146 Oficina Periférica de | Subgerente de
1 Copia de Péiiza de seguros vigente (Ord. N* 241) Tramite Documentari{  Regulacién del
2 Pagar derecho de tramite. Gerencia de
+ Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares Transporte Urbano
4,3 CREDENCIAL DEL CONDUCTOR Grauito Oficina Periféricade | Subgerente de
1 Dos fotografias camet o pasaporte a color. Tramite Documentarig Regulacion del
2 Declaracion Jurada de no poseer antecedenes. Gerencia de Transporte
penales, judiciales ni enfermedades infecto-contagiosas Transporte Urbano
+ Encontrarse el Conductor regisirado en la SRT
S{AUTORZACICH TEUPORAL DEL SERVICID 1 Solictud firmada por el Gerente General, consignar N° de |Autoriz temporal o6ss| 2280 Oficina Periféricade | Subgerente de
FUERA DE R RUC por dia y por Tramite Documentarid  Regulacion del
2 Pagar derecho de tramie. vehicuio Gerencia de Transporte
Base L Transporte Urbano
| Ord. N° 104 - 04103707
|* Ord. N° 748 - 21/02/05
6|MODIFICACION DE DATOS DE LA PERSONA 6.1 MODIFICACION DE DENOMINACION / RAZON Derecho de Tramite 1613 5726 Oficina Periféricade | Subgerente de
INATURAL O JURIDICA, PADRON VEHICULAR, SOCIAL, DIRECTORIO, GERENTE, TRANSFORMACION/ Tramite Documentariq Regulacion del
|CONDUCTORES, COBRADORES DEL FUSION/ESCISION Gerencia de Transporte
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE Formato de Declaracion Jurada N° 01-GTU, consignar N° de. Transporte Urbano
REGULAR, NO REGULAR (TURISTICO, C ()
PERSONAL Y ESCOLAR) Y SETAME 2 Copia literal de la Ficha Registral con una vigencia no
mayor a 30 dias de expedida por a Oficina Registal
Base Legal Comespondints qus smene  modeacén socads.
o 404 an. 7. 12143152 oanaer 3 Copia Simple del documento de identidad de nuevos
|* Ord. N° 196 Art. 28 - 11/01/ integrantes del Directorio o del nuevo Gerente.
ot N 7an-2ucans Pagar derecho de tramie.
|* Ord. N°* 773 (*) Aplicable solo para personas juridicas
- ora e 2073 23007
6.2 CAMBIO Y/O ADICION DE MODALIDAD DE LA Derecho de Tramite 8065 28630 Oficina Periféricade | Subgerente de
PERSONA JURIDIGA NSGRITA EN LOS PADRONES Tramite Documentari{  Regulacién del
DE LA SUB. REG. T Gerencia de
1 Pomato de Deckiarén durada N'DLGTU, consignar N e Transporte Urbano
uC (1)
2 Cumplircon 0s requisios exigidos por a modalidad.
3 Pagar derecho de tramite.
() Apiicable sclo para personas jurdicas
6.3 RETIRO DE LA MODALIDAD DE LA PERSONA (Grauito Oficina Periféricade | Subgerente de
JURIDICA DE LOS PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. Tramite Documentariq Regulacion del
1 Solictud del representante legal de la Persona Juridica, Gerencia de Transporte
consignar N° de RUC en la solicitud (*) Transporte Urbano
() Apiicable sclo para personas juridicas
6.4.1 INCLUSION O CAMBIO: Grauito Oficina Periféricade | Subgerente de
1 Solicitud fundamentada, indicando vehiculo en que sera Tramite Documentarig Regulacion del
S (s nt, o cas e g, Gerencia de Transporte
consignar N° de Rl Transporte Urbano
2 Fona e Anicodenies detlnds:
A.N°y copia autenticada por fedatario de su documento de
identidad
B. Nombres y apellidos completos:
. Domicil real y ntmero telefonico, de contar con el
senvicio
N, categoria y copia autenticada por fedatario de licencia
e contcl, o el concor y conducr ot
3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas
‘conductor o conductor-cobrador y fraccionamiento ame el SAT
4 Declaracion jurada de contar con a credencial de
identificacion personal vigente o que ha cumplido con el
wamite para obtenerla.
5 Curso de educacion vial aprobado.
() Apiicable sclo para personas jurdicas
642 RETIRO, (Grauito Oficina Periféricade | Subgerente de
1 Solicitud simple. Tramite Documentarig Regulacion del
2 Cumplir con los requisios exigidos por a autoridad. Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
65 CAMBIO MODALIDAD DE SERVICIO DEL VEHICULO Derecho de Tramite oeas| 2289 Oficina Periférica de | Subgerente de
INSCRITO EN LOS PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS, Tramite Documentari{  Regulacién del
1 Solicitud fundamentada, consignar N° de RUC (*) Gerencia de
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando; Transporte Urbano
N*  copia autenticada por fedatario de la tarjeta de.
propiedad
B. N° de placa de rodaje, motor y serie
. Nombres y apelidos completos del propietario y copia
autenticada por fedatario de su documento de \ﬂemlﬂad o
RUC (persona uridica) y del titlo de propiedad (tajeta de
propiedad, contrato de compraventa con firmas \ega\lzadas‘
declaracion judicial de su calidad de propietaro u oirc)
D. Domicilio real y nimero telefonico del pmp\etavm, de contar
con el senvicio
E. Nombres y apellidos completos del conductor asignado al
vehiculo




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Base Legal
* Ley N° 27972 Art. 157° inciso 21, Art. 1610
incisos 7. 1‘ 72 2y 7. a - zmsmz
ord.N° 7
o N ot
[*Ord. N° 1071 - 23/09/07

ROS
1 Entregar de manera obligatoria los siguientes datos
un disquete y I
papel membretado:
De la empresa:
‘A Razn social o denominacién, capital social,
representante legal y objeto social
jocumento de identidad del representante legal
C. Namero de RUC
D. Domicilio, a efecto de las notificaciones y teléfonos fijo y
celular, de ser el caso
E. Ruta autorizada a su nombre y N° de la autorizacion,
por la que se pide la prrroga de la autorizacion
De los vehiculos y propietarios:
A. Placa, nimero de motor, nimero de asientos y propietario
de los vehiculos y N° de la tarjeta de propieda
B. Numero del documento de identidad del propietario del
vehiculo
©. Namero e 2 poiza vigente ce SOAT
1.3 D duct
A Nombros  apelidos, domiciia y ntmero de documento de

Transporte Urbano

[2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del

Transporte, i

13) Requisito : acompaar nueva documentacion
probatoria,con firma de abogado

. en

dias

. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (‘) CAUFICACION
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
™ Namero y Denominacion 6cigo / Descripcion  |(en% UI)| (en S1) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacien
5 Fecha y N° del Certficado e Revisiones Técricas Veiculares.
4 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que
pesan sobre el vehiculoy fraccionamiento ante el SAT
5 Poliza de sequros vigente, conforme a &
vigentes.
& Cumplir con los requisios de la modalidad solctada.
7 Pago del derecho.
En caso de SETAME, carta de aceptacion de la empresa a
afarse
(*) Aplicable solo para personas juridicas
6,6 RETIRO DEFINITIVO DE VEHICULO DE LOS |Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. Trémite Documentari{  Regulacion del
1 Formato de Declaracion Jurada N°02-GTU, consignar N° de Gerencia de
RUC () Transporte Urbano
2 Copia simple del documento de identidad del propietari.
3 oo o velado coma e r s s
LD.E. (Solo Transporte Reguian
4 oo de doamontos y dtmiues ccrgado por
el SETAME, s fuera e caso.
¢) Aplcabie slo para personas juridicas
6.7 RETIRO DEFINITIVO DEL CONDUCTORICOBRADOR (Gratuito Ofcina Periéricade | Subgerente de
DE LOS PADRDNES DE LA SRT (Servicio Regular, no Tramite Regulacion del
Regular y Setame) Gerencia de Transporte
1 Formato de Declavaclon Jurada N°03-GTU, consignar N° de Transporte Urbano
RUC ()
2 Copia simple del documento de idenidad.
3 Devolucion de documentos de autorizacion si fuera el
caso
¢) Aplcable slo para personas juridicas
68 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS (Gratuito Ofcina Periéricade | Subgerente de
rmato de Declaracion Jurada N°04-GTU, consignar N° de Tramite Documentarig Regulacion del
C ) Gerencia de Transporte
2 Copia fedateada del Documento que sustenta Transporte Urbano
Ia actualizacion.
3 Devolucién de documentos y distintivos otorgados por
el SETAME, i uera el caso
(*) Aplicable solo para personas juridicas
7|MODIFICACION DE REGISTRO Y PADRON 7.1 CAVBIO DE UNA PERSONA JURIDICA A OTRA Derecho de Tramite 0461 571 Oficina Perféricade | Subgerene de
1 Solciud de la persona uridica, consignar N° de RUC (/) Trémite Documentari  Regulacion del
Base Legal 2 Carta de aceptacion de la Persona Juridica a afiliarse. Gerencia de
1 Ord. N" 241 Art. 8, inc. 6 - 31/10/09 3 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
|* Ord. N° 330 - 28/06/01 * Aprobar la constatacion de caracteristicas
-« Ora. N- 748 - 21102105 ¢) Aplcable o para personas juridicas
7,2 RETIRO DEFINITIVO DEL VEHICULO DEL (Gratuito Ofcina Periéricade | Subgerente de
SERVICIO Tramite Documentarig Regulacion del
1 Solcitud del propietario, consignar N° de RUC (1) Gerencia de Transporte
2 Carta Notarial dirigida a la Persona Juridica de la cual se Transporte Urbano
retira
(*) Aplicable solo para personas juridicas
7.3 RETIRO / SUSTITUCION DE VEHICULO AUTORIZADO Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
Vehiculo a susitr debe ser de igual o menor Trémite Documentari{  Regulacion del
antigiiedad del que se retira. Gerencia de
1 Solcitud de retiro de vehiculo, consignar N de RUC () Transporte Urbano
2 Copia de la Tareta de Propiedad de ambos vehiculos
(del mismo propietario) 0 Contrato de Compra Venta
3 Copia de Documento de Identidad o RUC del propietario.
4 Devolucion de docum. y distinivos otorgados por
Ia GTU del vehiculo a ser rfirado.
* Aprobar la Revision Técnica Vehicular
(*) Aplicable solo para personas juridicas
7.4 INCLUSION DE VEHICULO AUTORIZADO |Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
1 Solcitud de la persona juridica, consignar N° de RUC (/) Trémite Documentari{  Regulacion del
2 Copia fedateada de la tarjeta de propiedad y/o del Gerencia de
contrato de compra venta con firmas legalizadas ademas Transporte Urbano
de documento de identidad del Propietario
El il ek debrk et agseado o
e apraado  Revsion Técrica Vehiculr
(*) Aplicable solo para personas juridicas
7.5 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS |Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
1 Solcitud del propietario, consignar N° de RUC (1) Trémite Documentari  Regulacion del
2 Copia fedateada del Documento que sustenta Gerencia de
Ia actualizacion. Transporte Urbano
(*) Aplicable solo para personas juridicas
7.6 RETIRO/INCLUSION DEL CONDUCTOR DEL PADRON |Gratuito X Oficina Periférica de Subgerente de
DE LA PERSONA JURIDICA Trémite Documentari{  Regulacion del
1 Solicitud de la Persona Juridica, consignar N° de RUC (*) Gerencia de
¢) Aplcable s6lo para personas juridicas Transporte Urbano
8|PRORROGA DE AUTORIZACION EN RUTA 81 PRORROGA DE AUTORIZACION PARA PRESTAR Derecho de amie 1613 5728 % | a0(maee) fotcoa pshtcace|  Susgernince 1) REGONSIDERACICH o Subgaetsco 1) APELACION al Subgererte de Regulacion
|AUTORIZADA POR LA MUNICIPALIDAD SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE Documentariq Regulacion del Regulacion del Transporte, en 15 dias. del Transporte, en 15
METROPOLITANA DE LIMA PASAJE " Gerenca e Transporte 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

30 dias. Agota la via administrativa
13) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (‘) CAUFCACON | pLAZO PARA

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oRD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER | INICIO DEL

Formulario e e COMPETENTE PARA

o (endias | P o

[ Ndmero y Denominacion Codigo / Descripcion (en%um)| (enst) |7 T habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion gai

identidad de (0dos 105 Conduciores, cobradores y

cobradores conductores

B Nimero de credencial o constancia de haber aprobado el
curso de educacion vial y exémen clinico y psicologico de.
todos los conducores, cobradores y cobradores conductores

C. Nimero Documento de identidad de todos los conductores,
cobradores y cobradores conductores.

D. Nimero de las licencias de conducir de la categoria
respectiva de todos los conductores y conductores
cobradores.

14 eclrasin el Represeniant Logal i e del

fenido de la informacion present
2 Acvear o vehioar con e 50 vene operando, g no
dra superar el N° de la flota méxima requerida segun ficha

tecnica de la ruta a o

Aprobar la revision técnica vehicular, conla frecuencia que

determine la autoridad competente.

Actedtar la zona de estacionamiento, mediante la licencia de

funcionamiento vigente o autorizacion municipal de operacion

cuando a zona de estacionamiento se ubique en un lugar que
atin no cuente con habiltacion urbana, la empresa podra
adjuntar copia de I0s siguientes documentos.

A Tiulo que acredite contar con la propiedad o posesion
sotrs el inmustle, medintecontalo de aendarierto u
otro titlo a favor de la empresa de wranspor

5 Constaniaoxpetda por o amcpatdad D o
Declaracion Jurada de que la zona de estacionamiento se
encuentra en un drea que no cuenta con habilitacion urbana

€n cualquier caso, deberd indicarse el metraje del terreno

¥ el periodo por el que la empresa cuenta con ttulo de

propiedad o posesi6n sobre el predio

5 No tener deudas por infracciones al rénisto y al transporte,
a1 31.03.05 En todo caso, haber suscrito el convenio de

fraccionamiento respectivo con el

Declaracion jurada de que todos los vehiculos de su flota

contarén con el color asignado por la GTU, en un plazo

méximo de 30 dias habiles a parti de la fecha de otorgamiento
de a prérroga de fa autorizacion (sahvo las empresas que
cuenten con color de fondo uniforme registrado en la GTU)

7 Contar con personal que controle y verifique Ia frecuencia para
sutrzriasak  operrce o vehintay s st
6ptimo para la operacion; que el conductor,

Cobrads!condutor een aseados,unfomados, acrediados
y demés que establezcala M

9|REGISTRO DE PERSONA NATURAL O 9.1 REGISTRO DE PERSONA NATURAL O JURIDICA Derecho de Tramite 8065| 28630 X
| JURIDICA, VEHICULO, CONDUCTOR /0 SERVICIO REGULAR, NO REGULAR Y SETAME
BRADOR PARA SERVICIO PUBLICO 1 Formato Declaraci6n Jurada N° 01-GTU, consignar N° RUC
DE TRANSPORTE REGULAR, NO REGULAR ©
(TURISTICO, PERSONAL Y ESCOLAR), 2 CopiaLiteral de la Ficha Registral con una vigencia no
'SERVICIO DE TAXI METROPOLITANO mayor a 30 dias de expedida por la Oficina Registral
(INDEPENDIENTE,ESTACION Y REMISSE) correspondiene,
Y ASOCIACIONES/GREMIOS DE 3 Copia simple del documento de identidad del
TRANSPORTISTAS O TAXISTAS Representante Legal.
4 Copia de Licencia de Apertura de Establecimiento
Base Legal de la Oficina de Establecimiento (en caso de haber sido
|* Ord. N° 104 Art. 7, 128,143,152 - 04/03/97 otorgado por otra Municipalidad)
*Ord. N° 196 Art. 28 - 11/01/99 Inspeccién ocular de local (5610 en el caso de Setame)
* DA, N° 016 - 09/03/01 5 Pagar derecho de ramite.
|*D.A. 020 - 09103102 6 *Paditn de afiliados registrados en la GTU en donde
|+ ord. N° 169 conste la firma del representante legal de cada afilado
|+ Ord. N° 748 - 21102105 (en caso de Asociacién o Gremio)
|+ Ord. N° 773 - 02106105 () Aplicable s6lo para personas juridicas
|*D.A. 062 - 13/08/05
|+ ord. 782 - 08106105 92 REGISTRO DE VEHICULO SERVICIO REGULAR, NO Derecho de tamite si61  18321) X Oficina Periféricade | Subgerente de
Servicio Regular y Trémite Documentariq  Regulacion del
1 Solicitud mnuamenma consignar N° de RUC () INo Regular Gerencia de Transporte
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando Derecho de anite 1500 s32s| X Transporte Urbano
A.N°y copia autenticada por fedatario de la tarjeta de (SETAME)
propiedad Derecho de tamite 2500 8875 X
B.N° de placa de rodaje, motor y serie (ransporte escolar)
C. Nombres y apelidos completos del propietario y copia
autenticada por fedatario de su documento de identidad o
UC (persona juridica) y del titulo de propiedad (tareta de
propiedad, contrato de compraventa con firmas legalizadas,
declaraci6n judicial de su calidad de propietario u
D. Domicilo real y nimero telefénico del propietario, de contar
con el sevicio
E. Nombres y apelidos completos del conductor asignado al
vehiculo
3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que
el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT
4 Pdliza de seguros vigente, conforme a las normas nacionales

Oficina Periférica de | Subgerente de
Tramite Documentari{  Regulacion del
Gerencia de
Transporte Urbano

vigentes.
5 Pago del derecho.

registro se
tenﬂva’ en cuenta lo siguiente:

‘Capacidad igual o Superior a los 22 asientos para pasajeros
sin contar el del conductor, savo que el estudio técnico
determine una capacidad inferi

2 Que el vehiculo tenga una anﬂguedad méxima de 7 afios
contados al afio en que solicita el registro segn a tarjeta
propiedad vehicular.

3 El vehiculo debe sustitu a otro que se refire del padron.

(%) Aplicable s6lo para personas juridicas

o3 REGISYRO DE CONDUCTOR! CONDUCTOR-COBRADOR/ Derecho de tramite: 0,645 2289 X
oBRa

Oficina Periféricade | Subgerente de
ADOR DEL SERVICIO REGULAR, NO REGULAR Y

Tramite Documentari{  Regulacion del
Gerencia de Transporte
Transporte Urbano

suhcnun fundamentada, indicando vehiculo en que sera
asigado (naicar :ammen ruta, en caso de transporte regular),
consignar N
2 Ficha de Amecedem.es‘ detallando:

A.N°y copia autenticada por fedatario de su documento de

identidad

B. Nombres y apelidos completos

C. Domicillo real y niimero telefénico, de contar con el

servicio
Ne, categoria y copia autenticada por fedatario de licencia
de conducir, en caso del conductor y conductor-cobrador
3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Namero y Denominacion Codigo Descripcion (en%UM| (ensl)
Ubicacién

© | Postio |Negano|  hibiles) RECONSIDERACION APELACION

pesan sabre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT

Declaracion jurada de contar con la credencial de

identiicacion personal vigente o que ha cumplido con el
amite para obtenerla.

‘Curso de educacion vial aprobado.

i es menor de edad, presentar permiso de autoridad

pertinente (s6lo para cobrador)

Pago del derecho.

() Aplicable pos para personas juridicas

x

10|REGISTRO Y AUTORIZACION PARA EL 10,1 AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE Derecho de Tramite 10(diez)  [oficina Periéricade | Subgerente de |1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
| TRANSITO DE VEHICULOS PESADOS Y/O DE CARGA O RENOVACION DE LA AUTORIZACION ramite Documentariq Regulacion del Regulacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dic
DE CARGA EN VIAS DE LA PROVINCIA DE (Anual 0 Temporal) Gerencia de Transporte |2) Resuelve el Subgerente de Regulacién del 12) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
LIMA Formato de Solicitud Persona Natural Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en ias

Consignar el nimero de su documento de identidad [Autoriz. Anual oess| 2328 13) Requisito :los sefialados enla Ley N° 27444 3) Requisito : los sefialados enla Ley
Base Legal - Consignar el nimero del documento de identidad de su |Autoriz. Temporal 0205 1047) N° 27440
| D. S. N" 083-2001-MTC - 24/07/01 representante (solo persona juridica)
1 Ord. N* 132:MMIL - 25/11/67 - Consignar el Registio Unico de Contribuyentes (RUC) Persona Juridica
|* Ord. N° 2951 MML lS/ll/nD Indicando el tipo de carga transportada y el tipo de vehiculo | Autoriz. Anual 0,790 28,04
D.A N 147+ 2 Copia de la inscripcion registral actualizada, donde conste como |Autoriz. Temporal o o511 1814

003 003 su actvidad el transporte de carga, asi como su facultad de Excepcional

|* Ord. N° 748 - 21/02/05 representacion debidamente inscrita.(solo persona juridica)
|* Ord. N° 746-MML - 03/02/05 3 Plano indicando el origen y destino de la prestacion del servicio,
|* D.A. N° 023 - 24/02/08 ‘como la propuesta de las vias a ser utilizadas por distritos (sélo
para autorizacion anual). Para el caso de Camiones Cisternas que
distribuyen agua potable deberdn presentar adems una Hoja de

5 Copia del Contrato de arrendamiento o alquiler del vehiculo (s)
con los que prestaré el servicio.
6 Relaci6n de conductor (s) con los que prestar el servicio.
7 Copia de la poliza de Sequros vigente por cada vehiculo con
cobertura de responsabilidad civil frente a terceros.
& Copia del Certiicado emitido por DIGESA (sdlo para operadores
de residuos soiidos).
9 Camet de salud vigente de ayudante (sélo para operadores del
senvicio de abastecimiento de agua potable)
10 Certficado de potabilizacion (s6lo para operadores del servicio de
abastecimiento de agua potable)
11 Derecho de pago correspondiente.

10.2 CREDENCIAL DEL CONDUCTOR Y RENOVACION DE Derecho de Tramite 0,440 1562 X Oficina Periféricade | Subgerente de
Trémite Documentariq  Regulacion del
Gerencia de
s tamaiio cameé Transporte Urbano
- Consignar el ndmero de su documento de identidad
- Consignar direccion domiciliaria
2 Copia de su Licencia de Conducir con categoria profesional segin
corresponda.
3 Declaracion Jurada de no contar con Antecedentes Penales
4 Declaracién Jurada de no contar con papeletas impagas o presentar
su fraccionamiento ante el S/
5 Derecho de pago correspondiente.

103 CERTIFICADO DE OPERACION O RENOVACION Derecho de Tramite oe2| 223 x Oficina Periféricade | Subgerente de
EL CERTIFICADO DE OPERACION Tramite Documentari Regulacion del
1 Formato de Solciud Gerencia de Transporte
- Consignar el nimero de su documento de idenidad Transporte Urbano
- Consignar el nimero del documento de identidad de su
representante. (solo persona juridica)
2 Copia de la Tarjeta de Propieda
3 Certicado de Inspeccion Técnica Vehicular o documento que
a sus veces por disposicion d la autoridad administrativa
correspondiente.
4 Copia dela poliza de seguros vigente por cada vehiculo con
cobertura de responsabilidad civi frente a terceros.
5 Cerificado de desinfeccion y impieza de tanque cisterna (s6lo
para abastecimiento de agua potable)
6 Copia legalizada o fedateada del titulo habiltante emitido por la
D\reccuin General de Hidrocarburos del MINEM (sélo para el
ansporte de combusibles ylo derivados)
7 Coma legalizada o fedateada del titulo habilitante como operador
emitido por la Subgerencia de Medio Ambiente - MML (s6lo para
el ransporte de residuos sdlidos)
 Copt gl et e o bt e ot
AMEC del Ministerio del Interior (s6lo para transportar dinero
o e
o Conia egateaca o fedateada el o habiane como sbasteceder
emitido por la Subgerencia de Sanidad - MMIL (sélo para
abastecimiento de agua potable)
10 Derecho de pago correspondiente.

REGISTRO Y AUTORIZACION PARA
PARA TRANSPORTE EN VEHICULOS
MENORES

11|REGISTRO DE PERSONA JURIDICA, 11,1 REGISTRO DE PERSONA JURIDICA Reg.persona 3226 1452 X Oficina Periféricade | Subgerente de
[VEHICULO Y CONDUCTOR PARA 1 Formato de Declaracion Jurada REGISTRO-SRT, consignar uridica Tramite Documentari{  Regulacion del
ITRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES N de RUC () Gerencia de Transporte
2 Copia lteral de la Ficha Registral vigente, expedida por Transporte Urbano
Base Legal Ia Oficina Reglslva\ de Lima y Callao (original)
[~ Ord. N° 241 Art. 25 - 31/10/99 3 Fotocopia del R\
|* Ord. N° 748 - 21/02/05. 4 Croquis de la zona y/n vias de trabajo y paraderos.
(a ser aprobada)
5 Relacion de vehiculos y conductores.
6 Listado de firmas de los vecinos de la zona de trabajo
y alrededores, aceptando la zona de trabajo propuesta
7 Pagar derecho de tramite.
(%) Aplicable s6lo para personas juridicas

11,2 REGISTRO DE VEHICULO Registro de oeas| 2280 x Ofcina Periérica de | Subgerente de
1 Formato de Declaracion Jurada N° 02 , consignar N° de RUC vehiculo Tramite Documentarig Regulacion del
© Gerencia de Transporte
2 Copia de la Tarjeta de propiedad y/o contrato compra Transporte Urbano
venta con fima legalizada.
3 Copia de documento de identidad del propietario.
4 Péliza de seguro vigente.
5 Pagar derecho de tramite.
() Aplcable s6lo para personas juridicas




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
EN Namero y Denominacion digo / Descripeion (enooum| ensty NN Tgane|  habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
11,3 REGISTRO DE CONDUCTOR Reg.de Conductor 0,645 2289 X Oficina Periférica de Subgerente de
1 Formato de Declaracién Jurada N° 03, consignar N° de RUC Tramite Documentari{  Regulacién del
% Gerencia de
2 Copia de documento de idenidad. Transporte Urbano
3 Copia de Licencia de Conducir en Vehiculo Menor.
4 Evaluacion psicoldgica
5 Prueba sanguinea (grupo sanguineo)
Pagar derecho de tramie.
(*) Aplicable solo para personas juridicas
12|RENOVACION DE AUTORIZACION DEL RENOVACION DE AUTORIZACION DEL SERVICIO NO Renov.de la Resol. 6452| 22004 X | 30(eina) [oficina Periféricade | Subgerentede  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
SERVICIO NO REGULAR Y SETAME REC lde autorizacion vamite Documentari{  Regulacicn del Regulacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
12,1 SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO Y PERSONAL Gerencia de 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal 1 Solicitud de Renovacién, antes del plazo respecivo de Transporte Urbano Transporte, en 30 dias 3) Reaquisio : diferente inerpretacién de las
|* Ord. N° 104 - 04/03/97 vencimiento de la autorizacion, consignar N° de RUC (*) |3) Requisito : acompariar nueva documentacion pruebas producidas o cuestiones de puro
ot N 740 2ucans 2 Péliza de sequro vigente de conformidad con la probatoria, con fima de abogado derecho, con firma de abogado
|* Ord. N° 782 Ordenanza N° 104 Art. U
- ord N 073 23007 3 Pagar derecho de trami
T orobar s Revsiones Técnias Vehicuares deos
vehiculos que integran la flota
(*) Aplicable solo para personas juridicas
12,2 SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR Renov.de autoriz. 1,613 57.26 X 30 (treinta)  [Oficina Periférica de Subgerente de
. Solt, 20 e bl s s vk, oo por cada vehiculo vamite Documentari{  Regulacion del
minimo, consignar N° de R Gerencia de
2 Reviones Téeicas Vehiosares s, igniey aproac Transporte Urbano
3 Presentacion de péliza de seguro, conforme a las normas.
nacionales correspondienes.
4 Pagar derecho de
() Apiicable sclo para personas jurdicas
12,3 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE OPERACION Certifcado de oess| 2280 X Oficina Periféricade | Subgerente de
SETAME |Operacion Tramite Documentarig Regulacion del
1 Péliza de sequro vigente de conformidad con el Articulo Gerencia de Transporte
33° de la Ordenanza N" 1 6 Transporte Urbano
2 Pagar derecho de trami
T oobaras Revsiones Técnias Vehicuares deos
vehiculos que integran la flota
13|RENOVACION DE RESOLUCION DE 1 Solictud de persona juridica, consignar N de RUC (‘) Derecho de Tramite 2561 o162 X | 30(ueintz) |ofcina Peritéricade | Subgerentede 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgererte de Regulacion
CIRCULACION 2 Pagar derecho de tramite. ramite Documentariq Regulacion del Regulacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15
+ Mantener vigente el registro de vehiculos y conductores Gerencia de Transpore ) Resuelve of Susgerent de Reguiacio del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal 3 Aprobar los vehiculos la Revision Técnica Vehicular. Transporte Urbano nsporte, en 30 dias 30 dias. Agota la via administrativa
| Ord. N° 241 Art. 17 - 31710189 () Aplicable s6lo para personas juridicas ) Requttn: acompatrnueva documentacitn 3) Reaquisio : diferente inerpretacian de las
|* Ord. N° 748 - 21/02/05 probatoria, con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
14[ORTENCION, DUPLICADO, REVALDAGION 14,1 OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR [Obtencion de Lic 1903 6785 X | 30(ueinta) | Oficina Touring Subgerente de
DE LICENCIA DE CONDUCIR PAY 1 Certficado de examen médico declarando APTO al e Conducir tomvil Cl Regulacion del
VEHICULOS QUE NO EXCEDAN LOS stulante, expedido por el Centro autorizado. Convenio con la Transporte
250 C.C. DE CILINDRADA 2 Aprobar examen de sefiales y manejo. Municipalidad
3 Original y copia del documento de identidad. etropoliana de Lim
Base Lega 4 Pagar derecho de tramit.
| Ord. N* 082 - 06107195
14,2 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR Duplicado de Lic. 1,129 4007 X Oficina Touring Subgerente de
1 Solicitud del interesado. (Conducir Automévil Club Regulacicn del
2 Copia de documento de identidad. Convenio con la
3 Copia certicada de denuncia policil. Municipalidad
4 Pagar derecho de tramite. etropolitanade Lim
14,3 REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR Derecho de Tramite 1120|4007 X Oficina Touring Subgerente de
1 Solicitud del interesado. Automévil Club Regulacicn del
2 Copia de documento de identidad. Convenio con la
3 Aprobar examen psicosomaico. Municipalidad
4 Pagar derecho de tramite. etropolitanade Lim
SUBGERENCIA DE INGENIERIA DEL TRANSITO
1{AUTORIZACION ANUAL Y ZONAS 1,1 AUTORIZACION ANUAL Y SENALIZACION DE ZONAS Inspeccion Ocular 1,452 51,55 10 (diez) Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
RESERVADAS Y DE SEGURIDAD RESERVADAS Y DE SEGURIDAD |Autorizac. Anual 2104 asegg de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, e 15 dias del Transito, en 15 dias
1 Solicitud del propietario del inmueble. GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal 2 Pagar derecho de tramit: Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
|* Ord. N° 059 - 30/03/94 - Por inspeccion ocular |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
- Por autorizacién anual probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
1,2 CERTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS Certif. de 1,129 40,08 10 (diez) Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
PREFERENCIALES sefializacin de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, e 15 dias del Transito, en 15 dias
1 Solicitud. GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
2 Pagar derecho de tramie: Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
- Por certificacion de vias |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
2|AUTORIZACION PARA INSTALACION 1 Solicitud de la Municipalidad Distrital. Gratuito 20 (veinte) | Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
DE GleAS 2 Informe Técnico sustentado por profesional competente. de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, e 15 dias del Transito, en 15 dias
3 Croquis de la ubicacion. GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via admiristrativa
|* Ord. N° 132 - 24/11/97 |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFIGACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. en dias 'COMPETENTE PARA
EN Namero y Denominacion Cédigo / Descripeion (enooum| ensty NN Tgane|  habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
3|AUTORIZACION PARA INTERFERIR 3.1 POR EJECUCION DE OBRAS EN VIAS LOCALES DE LA |Autorizac.por via 1035  6869) 30 (weinta) | Oficina Periféica 1) CION: al D ACLAGION S Subgernts o nganiin
ITEMPORALMENTE EL TRANSITO PROVINCIA DE LIMA inspeccion Ocular 1as2| 5155 de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
IVEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA ViA 1 Solcitud. o Transito 2) Resuelve ol Subgerente de Ingenieria del 2) Resuehe o Gerete de Transporte Urbano
PUBLICA 2 Memoria Descriptiva de la obra Transito en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Plano de ubicacién de la obra. 3) Requisito: acompafiar nueva documentacién 3) Reaquisio :dierente inerpretacian de las
Base L 4 Plano de propuesta de desvio de transito y de sefializacion. probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
1+ Ord. N* 059-94-MLM - 11/04/94 5 Cronograma de efecucion de obr derecho, con firma de abogado
& Pagar derecho de tram
+ De dos inspecciones oculares por obra
* De autorizacion por via
(Si procediera la autorizacién)
7 En obras de gran magniu
+ Presentacicn del expediente técnico
* Difusion en medios de comunicacion
3,2 POR EJECUCION DE OBRAS POR UNA SOLA CONEXION | Autorizac. por via 0,161 30 (treinta) | Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
DOMICILIARIA DE AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA inspeccion Ocular 1452 de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
EN VIAS LOCALES DE LA PROVINCIA DE LIMA GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
1 Solcitud. Transito en 30 dias di
2 Memoria Descriptiva de la Obra. |3) Requisito: acompariar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
3 Cnr o i i pr SEDAPAL EDELNOR O probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
LUZ DEL derecho, con firma de abogado
«pagar Geecho de i
De 1 inspeccion ocular por obra
- De autorizacion por Via
33 ANPLACION DEPLZO POR EIECUDON D |Autorizac. por Via 103 30 (veinta) | Oficina Periféica 1) CION:al D ACLAGION S Subgernts o nganiin
RAS EN ViAS LOCALES DE LA PROVINCIA DE LIVA inspeccion ocular 1452 de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
1 Solchat e ot Transito 2) Resuelve ol Subgerente de Ingenieria del 2) Resuehe o Gerete de Transporte Urbano
2 Cronograma de ejecucion de Obra. Transito en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Pagar derecho de tramie: 3) Redquisito: acompafiar nueva documentacién 3) Reaquisio : diferente inerpretacién de las
dos inspecciones oculares por Obra probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- De autorizacidn por Via derecho, con firma de abogado
34 POR EVENTOS CON NS CLLTURALES, Bericos |Autorizac. de Via 0161 8(ocho) | Oficina Periférica 1) CION:al D APCLAGION S Subgernts o nguniin
'Y/O DEPORTIVOS EN LA PROV. DE LIM/ Inspeccion ocular 1,452 de Tra cum. Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
1 Solicitud. ot Transito 2) Resuelve ol Subgerene de Ingenieria del 2) Resuehe o Gerete de Transprte Urbano
2 Croquis de la ubicacion de la Via. Transito en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Propuesta de desvio de trnsito. 3) Requisito: acompafiar nueva documentacién 3) Reaquisio : diferente inerpretacién de las
4 Pagar derecho de tramite: probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- Por una inspeccien ocular derecho, con firma de abogado
- Por autorizacion dela via si procediera
35 CON FINES COMERCIALES EN LA PROV. DE LIMA |Autorizac. de Via 4830 8(ocho) | Oficina Periférica 1) CION:al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
1 Solicitud. Inspeccion ocular 1,452 de Tra cum. Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15
2 Croquis de la ubicacicn del evento. o1 Transito 2) Resuelve ol Subgerente de Ingenieria del 12) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
3 Propuesta de desvio de transito. Transito en 30 dias. Agota la via administrativa
4 Pagar derecho de tramie: 3) Reaquisito: acompafiar nueva documentacién 3) Reaquisio : diferente inerpretacién de las
- Por una inspeccién ocul probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- Por autorizacion de 1a via si procediera derecho, con fima de abogado
Base Legal 3,6 POR INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN 30 (weinta) | Oficina Periféica 1) CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
|* Ord. N° 059 - 11/04/94 LAS VIAS LOCALES DEL CERCADO DE LIMA (CON REJAS. de Tra cum. Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15
1+ Ord. N° 690 - 16109/04 BATIENTES, LA LEVADIZAS Y10 CASETAS DE ot Transito 2) Resuelve ol Subgerente de Ingenieria del 12) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
1 Ord. N° 591 - 190204 SEGURIDAD) Transito en 30 dias. Agota la via administativa
- ord. e 36.1 PARA LA AUTORIZACH 3) Reaquisito: acompafiar nueva documentacién 3) Reaquisio : dierene inerpretacién de las
|* D.A. N° 066 - 18/10/04 1 Solicitud presentada por la Junta Directiva de la Agrupacion probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
| Ord. N° 743 - 10102105 Vecinal derecho, con fima de abogado
2 Plano de ubicacion del elemento de seguridad a instalarse y
croquis de las vias a nterferr.
3 Acta con las firmas de por lo menos el 80% de los
conductores de predios dentro del drea que se genera por la
instalacion del elemento de seguridad.
4 Opinién favorable de la Subgerencia de Defensa Civlde la
Municipalidad Metropolitana de Lima.
© Lo ety spscccinen s ol samerts o
sequridad conforme la Ordenanza 690 y el
5 Gatanizar 1 Pessnci il prsonal o Viianci por I
menos de uno por cada elemento de seguridad, debidamente
insciito en el Padrn de Registro que lo acredte.
7 Derechos de pago:
7.1 Inspeccién Ocular por cada elemento de sequridad. 1452
7,2 Autorizacion para la instalacion por cada elemento de 4,670
sequridad,
36.2 POR RENOVACION DE AUTORIZACION DE ELEMENTOS 15 (quince) | Oficina Pertérica 1) CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
SEGURIDAD EN LAS ViAS LOCALES DEL CERCADO de Tram. Docum. Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15
DELIMA ot Transito 2) Resuelve ol Subgerente de Ingenieria del 12) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
1 Solicitud presentada por el titular de la Aumnzacm’n con 60 Transito en 30 dias. Agota la via administrativa
e s arsices o vecirts gl 3) Reaquisito: acompafiar nueva documentacién 3) Reaquisio : diferente inerpretacién de las
acompafiando las firmas del 80% de los vss\ﬂemes del drea probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
e plan o slomentos e sequdad derecho, con firma de abogado
2 Opinion favorable de la Subgerencia de Defensa Civil de la
Municipalidad Metropoliana de Lim:
3 El area responsable del tramite, verificara que el solicitante
o haya sido sancionado con reincidencia, conforme lo
contempla en la Ordenanza 69(
4 Derechos de pago:
4,1 Inspeccion Ocular por cada elemento de seguridad. 1,452 51,55
42 Autorizacién para la instalacion por cada elemento de 4670 165.79)




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién Codigo / Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
Base Legal 37 ESPECIAL PARA LA AUTORIZACION Derecho de Tramite Gratuio Oficina Perférica | Subgerente de
|* D. Leg.N° 1014 - 16/05/08 DE INTERFERENCIA DE VIAS PARA LA EJECUCION DE OBRAS de Tram. Docum. Ingenieria del
|* Ord. N° 1231-MML - 28/03/09 DE CONEXION DOMICILIARIA A LA RED DE DISTRIBUCION DE GTU Trénsito
‘GAS NATURAL POR DUCTOS EN VIAS LOCALES, POR TRES
AROS DESDE LA VIGENCIA DE LA ORDENANZA N° 1231-MML -
28.03.00
Carta Simple conteniendo
1 La direccién o direcciones deflos) inmueble(s) donde se ejecutara(n)
o alared de o gas
natural por ductos.
2 Identficacisn del (los) solctante(s) de Ia conexién domiciliaria a la
red de distribucion de gas natural por ductos.
Oficna Periférica | Subgerente de
Base Legal 3,8 REGULARIZACION POR INTERFERENCIA DE VIAS POR Derecho de Tramite 1000 3550 de Tram. Docum Ingenieria del
1 D. Leg.N" 1014 - 16/05/08 ‘CONEXIONES A LA RED DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL ot Transito
|+ Ord. N° 1231-MML - 28103100 POR DUCTOS EN VIAS LOCALES
1 Carta Simple conteniendo: declaracion jurada indicando el nimero de
‘obras materia de regularizacién y que éstas han sido ejecutadas de
conformidad con las especificaciones técnicas reguladas en el
Titulo Il de la Ordenanza 203, que aprueba el Reglamento para la
Ejecucion de Obras en Areas de Dominio Pabiico
Debera precisarse mediante anexo a la carta la direccion de las
conexiones domiciiarias ejecutads.
2 Pagar derecho de tramite.
4|CONFORMIDAD DE EXPEDIENTE 1 Solicitud. Inspeccion Ocular 1,452 51,55 30 (treinta) | Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
ITECNICO PARA SEMAFORIZACION 2 Pagar derecho de tramie: de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, e 15 dias del Transito, en 15 dias
PRESENTADO POR EMPRESAS - De una inspeccion ocular GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
- De canformidad de expediente técnico Trénsito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
Base L 3 Expediente Técnico de la Obra de Semaforizacion |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
| Ord. N° 341 - 06112101 - Memoria Descriptiva probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- Estudio de Tréfico e impacto ambiental derecho, con firma de abogado
- Disefoy Operacién de la Semaforizacion Propuesia
- Especificaciones Técnicas
- Metrado de Ia Obra
5|DECLARACION DE ZONAS RIGIDAS AL 1 Solicitud de la Municipalidad Distrital. Gratuito 20 (veinte) | Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ViAS 2 Informe Técnico sustentado por profesional competente. de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, e 15 dias del Transito, en 15 dias
PUBLICAS DE LA PROV. DE LIM) 3 Croquis de la ubicacion. GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
Base L |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
| Ord. N* 059.94-MLM 111041094 probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
6|DECLARACION Y/O MODIFICACION DE 1 Solicitud de la Municipalidad Distrital. Gratuito 20 (veinte) | Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
SENTIDOS DE TRANSITO EN ViAS 2 Informe Técnico sustentado por profesional competente. de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
PUBLICAS DE LA PROV. DE LIMA 3 Croquis de la ubicacion. GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
Base Legal |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
+ ord. N° probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
|* D.S. N* 033-2001-MTC derecho, con firma de abogado
7|REPARACION DE DANOS AL MOBILIARIO 1 Solicitud por levantamiento de denuncia y captura Inspeccion Ocular 1,452 51,55 30 (treinta) | Oficina Periférica 1) \CION: al 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
URBANO CAUSADOS POR ACCIDENTES del vehiculo infracior por colision al semaforo, - Costo de Repa- de Tram. Docum Ingenieria del Ingenieria del Transito, e 15 dias del Transito, en 15 dias
DE TRANSITO U OBRAS CIVILES DE 2 Copia de Reporte Técnico valorizado segin tasa de racion de acuerdo GTU Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
TERCEROS dafos causado emiido por Ia Subg. de Ingenieria del Transito. alinformede Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Copia de denuncia policial o de cuaderno de ocurrencia. Inspeccion Ocular |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
Base Legal 4 Pagar por daitos causados. de dafios (variable) probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
|* Ord. N° 341 25/11/97 derecho, con firma de abogado
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|{CERTIFICADO DE INSPECCION 1 Formato Solicitud MULT-01 Inspeccion ocular 1,452 51,54 Oficina Periférica de Subgerente
locuLAR 2 Pagar derecho de tramie. Trémite Documentarid
Gerencia de encuentra
Transporte Urbano | el expediente
2|CONSTANCIA , RELACION Y REPORTES 5.1 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE VEHICULO |Const. de inscripcion oa2s| 1146 Oficina Periféricade | Subgerente de
DE REGISTRO VEH. MEN. ‘0 CONDUCTOR O REGISTRO EMPRESA Tramite Documentariq Regulacion del
1 Solicitud del interesado. Gerencia de Transporte
2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
52 RELACION DE VEHICULOS O CONDUCTORES. Por cada pégina 0323 1146 Oficina Periféricade | Subgerente de
1 Solicitud firmada por el Representante Legal Tramite Documentari{  Regulacién del
2 Pagar derecho de tramite. Gerencia de
Transporte Urbano
5.3 REPORTE DE EMPRESA, VEHICULO, CONDUCTOR, Reporie o032 1146 Oficina Periféricade | Subgerente de
'COBRADOR DE LOS REGISTROS DE LA SRT Tramite Documentarig Regulacion del
Gerencia de Transporte
1 Solicitud del propietario o conductor. Transporte Urbano
2 Pagar derecho de tramie.
3|CONSTANCIAS, RELACION Y 3,1 CONSTANCIA DE REGISTRO DE VEHICULO, |Constancia de reg. oa2s| 1146 Oficina Periféricade | Subgerente de
[REPORTES DE REGISTRO DE “ONDUCTOR COBRADOR O PERSONA JURIDICA. Tramite Documentariq Regulacion del
TRANSPORTE REGULAR, 1 Solicitud presentada por el interesado. Gerencia de Transporte
INO REGULAR Y SETAME. 2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
32, RELACION DE VEHICULOS, CONDUCTORES Y/0 Por cada pégina de 0323 1146 Oficina Periféricade | Subgerente de
COBRADORES Relacion Tramite Documentari{  Regulacién del
1 Solicitud firmada por el Gerente General. Gerencia de
2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
3,3 REPORTE DE EMPRESA, VEHICULO, CONDUCTOR, Reporte o6ss| 2280 Oficina Periféricade | Subgerente de
“OBRADOR DE LOS REGISTROS DE LA SRT Tramite Documentarig Regulacion del
1 Solicitud del interesado. Gerencia de Transporte
2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
4|DENUNCIA SOBRE INFRACCIONES A LAS 1 Comunicacién escrita o via lamada teefonica. (Gratuito X | 30 (einta) |oficina peritéricace | Gerente de
NORMAS RELACIONADAS AL TRANSPORTE amite Transporte
Y AL TRANSITO Gerencia de Urbano

Transporte Urbano




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ool DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario e | RSOLVE COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6o/ Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
5|DUPLICADO DE DOCUMENTO DE 1 Solicitud en forma de declaracion Jurada firmada por el Dupicado o032 1146 Oficina Periféricade | Subgerente de
|AUTORIZACION PARA VEHICULOS representante legal o interesado seg(n el caso. Tramite Documentarig Regulacion del
MENORES 2 Pagar derecho de tramie. Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
6{DUPLICADO DE DOCUMENTOS 1 Formato de Solicitud. Dup. de Tarjeta 0,645 22,89 Oficina Periférica de Subgerente de
DE AUTORIZACION, STICKERS 2 Declaracién Jurada de Perdida o Deterioro del habiliante & soliciar Circulacion Tramite Documentari{  Regulacién del
DE TRANSPORTE REGULAR, 3 Derecho de pago correspondiente. Dup. Credencial Cond. 0,484 17.18| Gerencia de
NO REGULAR, SETAME Y CARGA Dup. Stcker 0161 571 Transporte Urbano
|de Aut. (T Regular
yno R
Certiicado de Operacion | 0.484|  17,18]
(cada vehicuio)
Sticker de Revision Anval | 0,161 571]
sticker Identifcatorio 0161 571]
Sticker Fonosetame 0,161 5,71
Certiicado Participacién ~|Gratuito
omada de capacitacion
Duplicado de Habiltantes | 0315 1118
para el Transporte de
Carga (R Autorizacion,
Certiicado de Operacion
y Credencial
7|OBTENCION DE PLANO DE RUTA 1 Solicitud del interesado. lObtencion de plano de 2581 o162 Oficina Periféricade | Subgerente de
2 Pagar derecho de tramite. ruta (por cada uno) Tramite Documentarig Estudios.
Gerencia de Transitoy
Transporte Urbano Transporte
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
1|REGISTRO METROPOLITANO DE 1,1 PROPIETARIO O ADMINISTRADORES DE CAMIONES CISTERNAS Por Camion o968 3436 Oficina Periférica | Jefe de Division
'SURTIDORES Y DISTRIBUIDORES DE 1 Copia de la tarjeta de propiedad del Vehiculo a registrar. Por Surtidor 1,613 57,26 de la Subgerencia de Laboratorio
|AGUA POTABLE 2 Pago por derecho de tramite. de Tesoreria ¥ Prevencion
3 Declaracion Jurada del propietario (persona natural o juridica) del Sanitaria
Base Legal vehiculo interesado, indicando que se haré cargo de la Distrbucién
|* Ord N° 746 del agua potable en el area autorizada.
0.4 023-2008 4 Copia fedateada de la autorizacidn de Circulacian expedido por la
|* D.A.: 057-2008 Municipalidad Metropolitana de Lima a través de la Gerencia de
Transporte Urbano.
5 Copia del camné de salud vigente del personal que trabaja con el
Camion Cisterna.
6 Copia del Certificado de Limpieza y Desinfeccion del Tanque
Cisterna
1,2 PROPIETARIO O ADMINISTRADORES DE SURTIDORES
1 Copia de la Licencia para uso de Aguas Subterraneas expedida
por el Ministerio de Agricultura, o nforme de factbiidad técnica
de Sedapal.
2 Copia de la Autorizacién Saniiaria expedido por el Ministerio
alu
3 Copia del Came de Salud vigente del personal que trabaja en
el Surtidor.
4 Pago por derecho de tramie
5 Copia del Certificado de Saneamiento Ambiental
6 Plano de Ubicacién y Distribucion y el equipamiento con que
cuenta
7 Listado de las caracteristicas de los equipos.
8 Copia de los Resultados de los analisis Fisicoguimico y
Microbiolégico del agua.
9 Copia del R.U.C. de la persona natural o juridica.
SERVICIO EXCLUSIVO
1| CARNET DE SALUD 1 Solicitud verbal o escrita. Unic 0452 16,04} X 2 (dos) Oficina Periférica Jefe de Division
(SEMESTRAL y ANUAL) 2 Presentar documento de identidad. Por asistencia de la Subgerencia Control e
3 Pagar derecho de tramite. |externa se de Tesoreria Salud
Base Legal Jaumentaré por
1 Ord. Ne 141 lcada caré 0129 457]
Duplcado oa2s| 1146
GERENCIA DE EDUCACION ,CULTURA Y DEPORTES
1|CALIFICACION - AUTORIZACION 1 Formato solicitud de declaracion jurada, consignar N°de RUC Expedicion de 1,613 57.26 X 10 (diez) d ) \CION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Cultura,
DE ESPECTACULOS PUBLICOS 2 Contrato de Alquier del Local  fotocopia) Califcacion- Tramite Culura Cultura, en 15 dias en 15 dias
INO DEPORTIVOS 3 Contrato Artistico (Ley 28131art. 40° ) fotocopia. Autorizacion. Documentario 2) Resuelve el Subgerente de Cultura, en 2) Resuelve el Ger. Educacion, Culturay
4 Autorizacion de Derechos de Autor ( Dec. Leg. - 822) 30 dias 30 dias. Agota la via adminisiraiiva.
Base Legal 5 Pase Intersindical (Ley 28131 art.29°) 3) Requisito : acompaiar nueva documentacion 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
DA SIN- 05107155 6 Para espectaculos temporales con més de 3000 asistentes probatoria, con fima de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
|* Ord. N° 748 - 21/02/05 Copia del Informe de la Inspeccion Técnica de Seguridad en derecho, con firma de abogado
Defensa Civil- ITSDC previa a un evento y/o espectculo
pblico, que emite el INDECI, sefialando el cumplimiento de
las normas de sequridad (Ley N° 27276 y D.S. N° 066-2007-PCM)
Para espectaculos temporales con menos de 3000 asistentes
Deberd contar con el Informe de Ia Inspeccién Téenica de Sequridad
en Defensa Civil - ITSDC previa & un evento ylo especiéculo
pblico, que emite la Subgerencia de Defensa Civil de la
Lima sefialando el
las normas de seguridad (D.S. N° 066-2007-PCM)
Para especticulos permanentes en locales cerrados
- Copia del Cerlificado de Seguridad en Defensa Civil (D.S. N° 066-
2007-PCM)
7 Pagar derecho de tramite.
+ Los documentos deben ser presentados con diez dias
utiles de anticipacion al inicio del evento
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|EXPEDICION DE CARNET DE 1 Formato valorado de carnet de lector. |Carnet de lector |Gratuito X Subgerencia de Jefe de Division
LECTOR DE BIBLIOTECAS 202 fotos tamatio camet. (valido 1 afio) Tesoreria de Biblotecay
MUNICIPALES 3 Doc. de identificacion (adultos) Archivo
Camet (escolar) eiblo. Mun. Histérico
4 Solicitud para servicios especializados. Especializada e
5 Pagar derecho de tramie. invesiigador oa2s| 1146




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') caIcACION
ool DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario Eares | MO COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6o/ Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
[Ad 03z 1146
Escolar, Cesantes 0.161 571
y jubilados.
|duplicado de carnet
los mismos montos.
2|EXPEDICION DE COPIAS 1 Pagar derecho de tramie. Doc especiaizados Division de Bibliotecal  Jefe de Division
FOTOSTATICAS, LIBROS Y Formato tamafio y Archivo Histérico | de Bibliotecay
DOCUMENTOS ESPECIALIZADOS oficio A-4 o carta 0048 170 Archivo
Reduccio 0048 170 Histérico
|Ampiiacion 0048 170
Doc.simples. 0,010 0,35]
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
1{ACTUALIZACION DEL LIBRO DE REGISTRO 1 Formato de Solicitud y Anexo 1 |Gratuito X 15 (quince) d 1) \CION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Oganizaciones
DE ORGANIZACIONES JUVENILES 2 Adiuntar copia de los documentos presentados para el Tramite Organizaciones | Oganizaciones Juveniles en 15 dias. Juveniles, en 15 dias
tramite de Registro y Reconocimiento de Organizaciones Documentario Juveniles 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
) Para la actualizacién de la informacion Juveniles (del 2 al 7, cuyo texto se haya modificado para Juvenles, en 30 dias en 30 dias
lcontenida en el Libro de Registro de efecto de la actualizacion. 3) Requisito - acompaiiar nueva documentacion 3) Reaquisio - diferente interpretacién de las
(Organizaciones Juvenies probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
Base Legal
| Ord. N*556 - 15/11/03
2|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES 1 Soliitud dirigida al Alcalde Metropoliano de Lima. (Gratuito Subgerenciade | Subgerente de
DE ALCALDIA DE RECONOC. DE ORG. 2 Copia de las Resoluciones de Alcaldia expedida por Tramite Organizaciones
SOCIALES DE LOS DISTRITOS DE LIMA las Municipaldades distriales. Documentario Vecinales
METROPOLITANA
Base Legal
|* Ord. N* 191 - 10/01/99
3|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde Metropolitano de Lima. |Gratuito ‘Subgerencia de Subgerente de
|ALCALDIA DE RECONOC. DE ORG, 2 Copia de las Resoluciones de Alcaldia expedida por Tramite Organizaciones
JUVENILES DE LOS DISTRITOS DE LIMA las Municipaldades distriales. Documentario Juveniles
METROPOLITANA
Base Legal
| Ord. N*556 - 15/11/03
4|REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE 1 Formato de Solictud - Anexo 1 Grauito % | S | seguace | Sugeisde | REGONSDERACICN S Subgenetsco (9 APELAGION S Subgersrs th Oganizaconss
|ORGANIZACIONES JUVENILES 2 Copia Fedateada de Acta de Constitucion. Organizaciones Oganizaciones Juveniles en 15 dias Juveniles, en
3 Copia Fedateada de Estatuto. Domenaio Vecinales 2 Resuei ot Subgerene o Oganizacones 2) Resuehe o Gerans de Paricipacién Vecinal,
Base Legal 4 Copia Fedateada de Acta de Aprobacion del Estatuto. Juveniles, en 30 dias en 30 dic
| Ord. N 556 - 15/11/03 5 Copia Fedateada de Acta de Eleccion Organo Direciiv. 3) Requisito : acompanar nueva documentacion 3) Reaquisio :diferene interpretacian de las
6 Nomina del Organo Directivo. probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
7 Némina de Asociados. derecho, con firma de abogado
5|REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE 1 Formato de Solictud y Anexo 1 Grauito x Dminn) | Sbgcace | Sbguannds ) RECONSDERACION o Subgactsco 1) APELACION al Subgererte de Oganizaciones
|ORGANIZACIONES SOCIALES DEL 2 Copia Fedateada de Acta de Constitucion. Organizaciones ‘Oganizaciones Vecinales en 15 dias Vecinales, en 1
|CERCADO DE LIMA. 3 Copia Fedateada del Estatuto Docmenaio Vecinales 2 Resueie ot Subgerent o Ogmnizacones 12) Resuelve el Gerente de Partcipacion Vecinal,
4 Copia Fedateada de Acta de Aprobacion del Estatuto. Vecinales, en 30 dias en 30 dic
Base Legal 5 Copia Fedateada de Acta de Eleccion Organo Direciiv. 3) Requisito : acompanar nueva documentacion 3) Reaquisio :diferene interpretacién de las
|* Ord. N° 191 - 10/01/99 6 Nomina de Organo Directivo. probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
7 Némina de Asociados. derecho, con fima de abogado
8 Croquis de ubicacion de la Organizacion Social.
6|RENOVACION DE DATOS DE 1 Soliitud dirigida al Alcalde Metropoliano (Gratuito x 30 (reinia) | Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Oganizaciones
|ORGANIZACIONES SOCIALES 2 Copia Fedateada del Acta de Asamblea General en que Tramite Organizaciones | Oganizaciones Vecinales en 15 dias Vecinales, en 15 dias.
conste el acuerdo correspondiente y relacion de los Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
/2) Cambia de Nombre o Demoninacion miembros que participaron en la Asamblea. Vecinales, en 30 dias en 30 dias
b) Cambio de domicilio 3 La convocatori |3) Requisito : acompaiiar nueva documentacion |3) Requisito : diferente interpretacion de las
lc) Aumento o disminucion del nimero de * para los casos modificatorios de los literales probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
miembros a).d), e). f), g) y h) deberan presentar copia autenticada derecho, con firma de abogado
l9) Renovacién del Organa Directivoy por Fedatario Municipal o Legalizadas por Notario Piblico
entrega de Credenciales.
&) Consiiucién de Comisiones u Organos
de Apoyo
1) Modificacién de Estatuto,
l9) Transformacién de la forma Juridica que
haya adopiado la Organizacion.
h) Fecha de disolucion
Base Lega
| Ord. N* 191 - 10101799
GERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL
1|AUTORIZACION MUNICIPAL DE 1,1 VENTA EN LA VIA PUBLICAsin deuda de periodos anteriores: Derecho de Tramite se1s| 12826 x| a0 | suguercage 1) cioNal APELACION! S, doAsorza.Com
FUNCIONAMIENTO TEMPORAL EN LA VIA DIARIOS Y REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, ARTICULOS Duplcado odea| 1718 Autorizaciones | Autorizac. Com. en 15 dias dias
PUBLICA DEL CERCADO DE LIMA RELIGIOSOS, GOLOSINAS, POTAJES TIPICOS, SERVICIO Docmenaio Comerciales  [2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2 Resuete 1 Gerene e Desarol Empres
(Comercio ambulatorio/ informal, solo en zonas DE LUSTRADO DE CALZADO, ARTISTAS PLASTICOS Y |3) Requisitos:adjunta nueva prueba con firma 30 dias. Agota la via administrativa
Jautorizadas) Y EN CAMPOS FERIALES y Lustradores de abogado 9) Requisitos: diferente interpretacion de las
MUNICIPALES O PRIVADOS EMOLIENTE Y QUINUA, MACA Y MANZANA, JUGO DE Modulo 2 asientos. 3613 128,26 pruebas producidas o cuestiones de puro -
NARANJA, NUMISMATICOS, FOTOGRAFiA, CERRAJERIA, Modulo 1 asiento 1935 6869 derecho, con fima de abogado
Base Legal RENOVADORA DE CALZADO, FRUTAS SELECCIONADAS,
¥ LO.M. N° 27072 - 26105103 VENTA DE SANDWICHES(HOT DOG, POLLO, HAMBUR-
1 Ord. N* 00217104185 ‘GUESA, CHORIZO LECHON, PAVO Y EMBUTIDOS).
|+ Ord. N* 06218108194 VENTA DE AUTO ADORNOS (sdlo con factura), CAMBIO
*D.A N 09506109183 DE MONEDA EXTRANJERA, SERVICIO DE ENMICADO,
|+ Ord. N° 20112104199 VENTA DE GOUIA PREPATADA (or ket L
| Ley N° 27444- 11/04/01 Cercado) Y OTROS GIROS QUE APRUEBE LA GEf
DE DESARROLLO EMPRESARIAL
1 Soliitud Declaracion Jurada
2 Pagar derecho de tramite.
1,2 ACREDITACION DE COMERCIANTES INFORMALES EN Por Asociacion 0968|3436 Swbguwcuda | Sbganeieda
PADRON MUNICIPAL Por Comerciante 0323 1146 Autorizaciones.
1 Solictud Declaracin Jurada Anexo 17 Docmenaio Comerciales
2 Pagar derecho de tramie.
+ Nota: Deberé contar con Autorzacion Municipal vigente
1,3 FERIAS TRADICIONALES, FESTIVAS O COMERCIALES Derecho de Tramite 2561 o162 x| a0 | sugeercage ) clonal 1) APELACION al Subg. de Autorizac. Com
(Por un periodo no mayor a 30 dias) Duplicado 0,484 17.18| Autorizaciones. Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias.
1 Solicitud Declaracin Jurada Docmentao Comerciales  |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarralio Empres.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Bvmluschin Prnds. 'COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6digo / Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
2 Pagar derecho de vamie. 3 Requisitos adunta nueva prueba con fitna 30 dias. Agola a via adminisiiaiva
de abogado |3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
1,4 PROGRAMAS ESPECIALES (POR TEMPORADA) Derecho de Tramite 0,968 34,36 X 30 (treinta) \CION al 1) APELACION al Subg. de Autorizac. Com.
PERIODO TRIMESTRAL-RENOVABLE Duplcado ode4| 1718 Tramite Autorizaciones vizac. Com. en 15 dias dias
1 Solicitud Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales. 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de tramie. 3) Requisitos: adjunta nueva prueba con fima 30 dias. Agoa a via adminisiraiiva
de abogado |3) Requisitos: Diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
1,5 PUESTOS EN CAMPOS FERIALES MUNICIPALES Dercho de Tramite 3,226 114,52 X 30 (treinta) \CION al 1)APELACIONal Subg. de Autorizac. Com.
0 PRIVADOS Duplcado o4e4| 1718 Tramite Autorizaciones. vizac. Com. en 15 dias dias
(Sin deuda de periodos anteriores) Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
1 Solictud Declaracin Jurada Anexo 17 13) Requisitos:adjunta nueva prueba con fima 30 dias . Agota a via administrativa
2 Pagar derecho de tramite. le abogado |3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2| AUTORIZACIONES EN MERCADOS 23 PORAUSENGIA DE CONDUGTOR POR UN PERIODO Derecho de Tramite 129 4579 Subgerencia de CIONal 1) APELACION al Subg. de Autorizac, Com
MUNICIPALES MAXIMO DE 90 DI Tramite Autorizaciones vizac. Com. en 15 dias dias
1 Formato sulmlmd/Dec\aracmn Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales. 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
Base Legal 2 Pagar derecho de wami 3) Requisitos: adjunta nueva prueba con fima 30 dias. Agoa a via administrativa
1 Ord. N*072 Art. 17, 21, 22, 30 inc.a) - 18/11/94 3 Documento sustentatorio de ausenci de abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
Nota: Debera ser el iular puesto y tener esiado de cuenia pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2,2 POR MEJORA DE INFRAESTRUCTURA Derecho de Tramite 4,839 171,78 X 30 (treinta) ‘Subgerencia de \CION al 1) APELACION al Subg. de Autorizac. Com.
1 Formalo solciud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias dias
2 Pagar derecho de tramite. Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
3 Documento sustentatorio de 3) Requisitos: adjunta nueva prueba, firma de 30 dias. Agola la via administrativa
Nota: Debera ser el titular Wuesto Y Iener estado de cuenta abogado |3) Requisitos: diferente interpretacion de las
saneado pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2,3 POR AYUDANTE DE PUESTO POR UN PERIODO Derecho de Tramite 129 4579 Subgerencia de CIONal 1) APELACION al Subg. de Autorizac, Com
DE 1AR0 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias dias
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de tramite 3) Reaquisitos: adjunta nueva prueba fima de 30 dias. Agoa a via administrativa
Nota: Debera ser el titular puesto abogado |3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2,4 POR OTRAS AUTORIZACIONES (Altoparlantes, degustacion Derecho de Tramite a1 13742 Subgerencia de CIONal 1) APELACION al Subg. de Autorizac, Com
y marketing) POR 30 DIAS Tramite Autorizaciones vizac. Com. en 15 dias dias
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de wamit 3) Reaquisitos: adjunta nueva prueba fima de 30 dia. Agota la via admiristrativa
Nota: Debera ser el titular o ayudante reconocido del Puesto abogado |3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
3|COMUNICACION DE CESE DE ACTIVIDADES 1 Presentar Formulario Gratuito de Solic.Declaracion Jurada Anexo 17 Gratuito x 5 (cinco) Modulo de Jefe Division de 1) RECONSIDERACION al Jefe Div.Autorizacion 1)APELACION al Jefe Div. Autoriz.Mun de Func.
(TERCEROS) consignando nimero de RUC y debidamente llenado. Atenciony Autorizacion Municipal de Funcionamiento. En 15 dias en 15 dias
2 Exhibir Tramite (MAT) lunicipal de 2) Resuelve Jefe Div.Autoriz.Mun de Func. 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias
Base Legal Funcionamiento | en 30 dias 1a Via Administrativa
Lo 27972260503 3) Requisitos-adjunta nueva prueba con fima 5 Recuisio: dforone morprtacién d s
| Ley N* 27444 - 261051 de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro -
|* Ord.N° 857- 30/10/05 derecho, con firma de abogado
() Previa Zonificacion Conforme
(*)No se requerir realizar Inspeccion Urica Muliproposito
Drewa por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre
Eslab\ec\m\emﬂ tenga area total no mayor a 100 m2 y no
el ki ettt o s ot 0
Defensa
et o decirado enesao unoso,
inhabitable, colapsado o similares, o declarado
Monumento histérica o con valor monumental
- No incluya almacenamiento o comercializacion de
productos pelgrosos téxicos o altamente inflamables,
consignando nimero de RUC y debidamente llenado.
(***) Documentacion vigente
(****) En caso de Renovacion de la Autorizacion se exceptua
el numeral 3
4|DECLARACION DE CESE DE 1 Presentar Formulario Gratuito de Sol.-Declaracion Jurada Anexo 17 Grauito x 3 (res) Modulo de Personal de
|ACTIVIDADES (TITULAR) consignando nimero de RUC y debidamente llenado Atencion y Médulo de
2 Exhibir documento de identidad del solcitane o Tramite (MAT) Atencion
Base Legal representan Tramite (MAT)
Lo o772 a5
" Ley N® 27444 -
- vk 7. 0008
5|DUPLICADOS DE CERTIFICADO DE 1 Presentar Formulario Gratuito de Solictud-Declaracion Jurada Anexo 17 |Derecho de Trémite 1212|4302 x 5 (cinco) Modulo de Personal de
LICENCIA consignando nimero de RUC y debidamente llenado (*) Atencion y o
2 Exhibir Tramite (MAT) Atencion
Base Legal 3 Pagar la tasa municipal correspondiente Tramite (MAT)
Lo o772 a5
1 Ley N* 27444
| ord. N* 857- 30/
00 e 76,0 8256 2004EF 15108
6[LICENCIA PARA EL USO TEMPORAL DE 1 Contar con Licencia de Funcionamiento Derecho de Tramite 4,424 157,05| X 15 (quince) Modulo de Subgerente de 1) RECONS\DERAC\DN al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
ViAS PUBLICAS EN CALLES AUTORIZADAS vigente respecto del establecimiento, salvo en caso Renovaciones a121] 14620 Atenciony Autorizaciones Autorizaciones Comerciales en 15 dias Comerciales en 15 dias
DEL CERCADO DE LIMA O RENOVACION de tramite conjunto con esta Gitima. Anexo 17 Tramite (MAT) Comerciales. 2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial

|ANUAL DE LA AUTORIZACION
(Restaurantes o cafés en calles autorizadas del
|Centro Histérico)

Base L

[ Ord. N 062 -1
* Ord. N 201 - 121
*D.A. N 096 17/12/97
1* Ley N° 27444 - 26/0510:
[ TUO D.Leg 776, D.S. 155 2004-EF - 15/11/04

2 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracion Jurada
consignando niimero de RUC y debidamente llenado (*)

3 Adjuntar proyecto de ocupacion del espacio publico,
incluyendo mobiliario, distribucién, y planos respectivos (%)

4 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante.
5 Pagar la tasa Municipal correspondiente.

“En caso de RENOVACION de la Autorizacién, se exceptua
el numeral 3

Comerciales en 30 dias
13) Requisito : acompanar nueva prueba,
con firma de abogado

en 30 dias. Agota la via administrativa

13) Requisito: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (‘) CAUFICACION
PE| benoMACION DEL PROCEDIMIENTO Fomaro] e o compeTENTE PARA
EN Namero y Denominacion 6digo /. Descripeion (enooum| ensty NN Tgane|  habiles) RECONSIDERACION
Ubicacion
7 NG DE FIRGIONAMENTD Requisitos Generales (Giros AnexoOrd. 857 (Giros Anexo Wodulo de Jefe Duisionde [ CIGN al Jefe de B de
|0 TEMPOF Atencion y itorizacion Aut. Municipal de Funcionamiento. En 15 dias.
2 Prsasar ormutario Gt de SoltucDecarasi Anexo 17 [Sujetos del RUS 4273 15169 i inspeccion Tramite (MAT) Municipalde  [2) Resuelve el Jefe de Div. de Aut. Mun de Func

Base Legal: consignando nimero de 'y debidamente llenado (*) esto de Contribuy. 4.273 151,69 |previa Funcionamiento en 30 dias.

Lo o772 a5 2 Exhibi i x 15 (quince) (Gros anexo1 Oraas?) [3) Requisitos: acompafir nueva prueba con

| Ley N° 27444 3 Pagar la tasa municipal correspondiente al tramite, y pagar |Con inspeccion firma de abogado

- o - a7 30100 tasa por Inspeccion Técnica Basica en Defensa Civi de previa

D.5. N 066-2007-PCM corresponder esta dlima. x 15 (quince)

Ly 27153y o, 0799 4 Aprobar Inspeccion Unica Multproposio ()

Ord. N°* 062 /9
o 201- it s o rcper e npncion i Muliopis
Ord - 23531190 previa por gios del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que:

DA N 036- 2610 T ecabicmento enga rea ol o mayora 1002 1

DA N 040- 07106101 requiera inspeccion de detalle o mulidiscipinaria en

 Ord. N® 545 - 09710103 Defensa Civil (Giros Anexo Il Ord. 857 (Giros Anexo 1 Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de

|* Ord. N° 498- 24/04/03 Establecimiento no declarado en estado ruinoso, Sujetos del RUS 7.667 272,17|0rd. 857| \utorizaciones Autorizaciones Comerciales en 15 dias

D.5. N® 021-2001-5A 16/067201 inhabitable, colapsado o simiares, o dectarado Resto de Contribuy. 7667 21217 x 15 (quince) Comerciales [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones

- Ley N° 26842 - 2 SN sssn 0 istérico o con valor monumental (cios Arexo 0t8s7) | Comerciales en 30 dias

* Ley N® 26035 - 20107104 ~Noincluya almacenamiento o comercialzacion de ) Reauisito - acompanar nueva prueba,

| Ord.N -2 productos peligrosos toxicos o altamente inflamables, con firma de abogado

+TUO D.Leg 776, D.5.156-2004-£F - 15/11/04 0 cabinas intemet de mas de 20 comput

Requisitos Exigibles para Casos Especificos ()

1 Copia simple Certicado vigente de Inspeccion Técrica de
Seg. de Detalle expeio por el INDECI - para locales de
Instituciones Educativas, Cent. de Salud, Hospitales, Clinicas,

Centros Comerciales, Mercados, Ferias, Locales de.
Espectéculos ablertos o cerrados, Centros de Recreacion,
Establecimientos de Hospedae, Industrias Livianas y (Giros Anexo Il Ord. 857 (Giros. Anexo It Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Medianas, Galeri: merc., Talleres y establec. que Aeﬂgan Sujetos del 9,394 33348 Ord. 85 \utorizaciones Autorizaciones Comerciales en 15 dias
s o dos nielo 10 tengan un e mayor a 50 Resto de Contribuy. o304 33348 X 15 (quince) Comerciales [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones
2 Copia simple de Autorizacion Sectorial vigente - Insmuc\unes (Giros Anexo lll Ord 857) ‘Comerciales en 30 dias.

Educativas (Ministerio de Educacion) Juegos de Casino ) Reauisito - acompanar nueva prueba,
y tragamonedas (MINCETUR) Vta .de Gasolina, gas u otros. con firma de abogado
Hidrocarburos (D Gral Hidrocar ylo Osinergmi) Fabricac. ylo
Insiituciones Financieras o de Seguros (Resolucion de la S85)

\gencias de Empleos (Ministerio de Trabajo y Promocion
Empieo) Centros de Conciiacion (Miniterio de Jusiicia)
Fabricacion, comercializacion,almacenamiento de productos
Pltcrices ol et prcricos, onas

iz (DICSCAMEC)

5 Cop sime do Conanca do Haidadan ol r. do 1 RECONSIDERACION o Garert co
profesion expedida por el colegio profesional respectivo |Giros Anexo IV Ord.857 |Giros Anexo IV Gerente de rrollo Empresarial en 15 dias
profesionales de la salud, Farmatias, Boticas (respecto del Sujetos del RUS 10000 355,00 ord. 5 Secaralo|2)Resuene o Gorot de Dosanoto
regente) Resto de Contribuy. 15,424) 547,55 X 15 (quince) Empresarial Empresarial en 30 dias

4 Copia simple Formulario presentado a DIGEMID- Establec. (Gros anexa1v Ons57) 3) Redquisio - acompanar nueva prueba,
Farmacéuicos. con frma de abogad

5 Exhibir documento acreditando representacion: ficha registral,

‘escritura piblica, o documento con firma legalizada por notario
o certicada por Fedataro Mun.- para Perconas surcicas o
actia mediante

6 Contar el Mercado, Centro Comercial o Galeria con Certfic. e
Seguridad de Defensa Civil expedido por el INDECI- parz

mercados, '
8|LICENGIA DE FLNCIONAMENT Requisitos Generales:
ICORPORAT! 1 Presentar Formulario Gratuito de Solcitud-Declaracién Jurada Anexo 17
consignando nimero de RUC y debidamente llenado,
Base Le 2 Extbir idenidac
ora. N® ss7 i 3 Pagar la tasa municipal correspondiente al tramite, y pagar Giro Anexo o30| 33348 15 15 (quince) Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
ey e tasa por Inspeccion Técnica Basica en Defensa Cvlde ord. 857 Autorizaciones | * Autorizaciones Comerciales en 15 dias
cortesponder esta dlima. Comerciales  |2) Resuelve: Subgerente de Autorizaciones.

4 Aprobar Inspeccion multipropésito. ‘Comerciales en 30 dias
Requisitos Especificos ) Reauisito: acompaar nueva pueba

1 Copia simple del Certificado vigente de Inspeccion Técnica de
Seg. de Detalle expeico por el INDECI

9|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Requisitos Generales: Derecho de Tramite Giros Anexo | Modulo de Jefe Divisionde |1 RECONSIDERACION al Jefe de Div.de
PARA CESIONARIOS 1 Presentar Formulario Gratuito de Solcituc-Declaracién Jurada Anexo 17 {Giros Anexo | Ord. 857 857 Atencion y forizacion Aut. Municipalde Funcionamiento. En 15 dias
Base Legal consignando nimero de RUC y debidamente llnado () Sujetos del RUS 1970 o3| -sinmspeccion Tamite (MAT) Municipalde  [2) Resuelve el Jefe de Div. de Aut. Mun de Func.
Lo N 2972260503 2 Extbir idenidac Resto de Contribuy. 1970 69.93] Funcionamiento ias
Lo 5103 3 Pagar la tasa municipal correspondiente al tramite, y pagar | x 15 (quince) (Gros anexo1 Oraas?) [3) Reaquisitos: acompafiar nueva prueba con
|* Ord.N* 557 30/10/05 por Inspeccion Técnica Basica en Defensa Civil de - Con inspeccior firma de abogado
D.5. N* 066-2007-PCM cortesponder esta Glima. a
-« Ley N* 27153 y modit. 09107199 4 Adjuntar documento en que ttular de autorizacien previa X 15 (quince)
« Ord.\° 062 181
|* Ord.N° 201 - 12/04/99 el cesionario.
-« Ora.\° 235 - 31112199 5 Aprobar Inspeccion Unica Multproposio ()
|* D.A.N° 036- 26/06/00
AN 040-07106/01 “No se requerir realizar Inspeccion nica Mulipropdsito
|* Ord.N° 545 - 09/10/03 previa por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que
« Ora e 408- 241 ~ Establecimiento tenga drea total no mayor a 100 m2 y no (Giros Anexo Il Ord. 857 Giros Anexo I Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
|* D.S.N° 021- 2001 SA 16/06/2001 requiera inspeccion de detalle o multidisciplinaria en Sujetos del RUS 5,607 202,24 Ord. 85 Autorizaciones Autorizaciones Comerciales en 15 dias
sLayt 25042 T, 5. 023675 Defensa Civl Resto de Contribuy. seor| 20224 X 15 (quince) Comerciales [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones
- Ley ° 28035 - - Establecimiento no declarado en estado inoso. (cios Arexo 0t8s7) | Comerciales en 30 dias
- Grane 230- 25000 inhabitable, colapsado o simiares, o declarado ) Reauisito - acompanar nueva prueba,
U0 Doy 770 05 1562008 151104 Monument histérico o con valor monumental con firma de abogado
- No incluya almacenamiento o comercializacion de
productos peligrosos toxicos o altamente inflamablres, o
cabinas infernet de mas de 20 comput.
Requisitos Exigibles para Casos Especificos ()
Mismos requisitos exigibles para casos especificos,
sefialados para el procedimiento de Licencia de.
Funcionamiento
(Giros Anexo Il Ord. 857 Giros Anexo Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Sujetos del 6,788 240,97 rd. 85 Autorizaciones. Autorizaciones Comerciales en 15 dias
Resto de Contribuy. 6788 24097 X 15 (quince) Comerciales [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones
(Gros anexo 03857 | Comerciales en 30 dias
) Reauisito - acompanar nueva prueba,
con firma de abogado
(Giros. Anexo IV Ora. 857 Giros Anexo ! Gerentede 1) RECONSIDERACION al Gerente de
Sujetos del 10,000} 355,00 Ord. 85 Desarrollo Desarrollo Empresarial en 15 dias
Resto de Contribuy. 11303 40125 X 15 (quince) Errsacl |2} Resein o GoretedeDesaroto
(Gros Anexo v Orass7) | Empresarial en 30 dias
) Requisito - acompanar nueva prueba,
con fima de abogad

1) APELACION a Jefe de DI, de Aut Mun de
Func. en 15
2) Resuoie o Subgerente de Aut. Comercaes,
30 dias. Agota via administrativa
) Requisito: dierente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 1
2) Resueie el Gerente de Desarrolo Empresarial
30 dins. Agota la via administrativa
3 Rocusio.dieroni meretacon d as
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 1
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
30 dias. Agota la via administrativa
) Requisito: dierente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION al Gerente de Desarrollo
Empresarial en 15 dias
2 Resute ol lde
Agota a via administrativa
) Requisito: diferente interpretacion de las
lucidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado

1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 15
2) Resueie: Gerente de Desarrolo Empresarial
‘Agosta via adminstrativ
3 Reausto, dferone nerpretacon e las
pruebas o puro derecho, con firma de abogado

1) APELACION a Jefe de Div.de Aut. Mun de
Func. en 15
2) Resuoie o Subgerentede Aut. Comercaes,
dias. Agota via administrativa
) Requisito: dierente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 1
2 Resie o Gt d Desarll Enprsara
30 dias. Agota la via administrat
5 Roquisto dirent merpreacion de s
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 1
2 Resie o Gt d Desart Enprsara
30 dias. Agota la via administrat
) Roquisto dirent merpreacion de s
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

1) APELACION a Gerente de Desarrolo
Empresarial en 15
2 Resuelve el Alcalde
ias. Agota la via administrativa
) Requisito: diferente interpretacion de las
lucidas o cuestiones de puro

derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFIGACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER | INICIO DEL AITORIDAD
el DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / CIT=TY (il o | COMPETENTE PARA
e Nmero y Denominacion Codigo ! Descripcion (enoum| (enshy M T el habies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
10|LICENCIA PARA INSTALACION DE 1 Contar con Licencia de Funcionariento Derecho de Tramite 2909  103.26] x 15 (quince) | Modulo de Jefe Division de (1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. de ) APELACION l et deDiv. e Au. Mo de
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR gent respect el clbicinient, savo e caso de e Atenciony Autorizacion Aut. Municipal de Funcionamiento. En 15 dias Func. en 1
[VINCULADOS A LA IDENTIFICACION DE conjunto con esta lim: Trémite (MAT) Municipal de  |2) Resuelve el Jefe de Div. de Aut. Mun de Func 2) Resuelve . Subuuenle de Aut. Comerciales,
ESTABLECIMIENTOS O DE ACTIVIDADES 2 Presentar Formulario Gmmm de Solicitud-Declaracion Jurada Anexo 17 Funcionamiento en 30 dias n 30 dias. Agota via administativa
REALIZADAS EN EL MISMO consignando nimero de RUC y debidamente llenado. 13) Requisitos: acompariar nueva prueba con 3) Requisito diferente interpretacion de las
(S6lo letreros, letras recortadas, placas y toldos) 3 Evminy documen e iemldo dl solctant o representante. firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
4 Pagar la tasa municipal corespondiente. derecho, con firma de abogado
Bas 5 Adjuntar fotomontaje del elemento de publicidad exterior, en el
| Ley N* 27972 - 26105103 e se aprecie el entorno y el bien o edificacion donde se
1 Ord. N 857- 3011005 instalar el elemento, indicando sus caracteristicas, tales
; ot v o5z o0t como colores, materiales, leyenda y dimensiones.
1 Ord. N 230 - 25109/
1 Ley N° 27444 - P
1 TUO D.Leg 776, D.5.156-2004-EF - 15/11/04
11|PROCEDIMIENTO MUNLIMA EXPRESS Requisitos Generales: (‘) Derecho de Tramite Giros Anexo | Modulo de Jefe Divisionde (1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. de 1) APELACION al Jefe de Div. de Aut. Mun de
1 Presentar Formulario Gratito de SolicucDeclaracion Jurada Anexo17 | (Aplcacion tasa ord.gs7 | Atenciony Autorizackén Aut. Muricipalde Funcionamiento. En 15 dias Func. en 15 da
Base Legal consignando nimero de RUC y debidamente llenado. correspondiente - sininspeccion Trémite (MAT) Municipal de  [2) Resuelve el Jefe de Div. de Aut. Mun de Func. 2) Resueie o Subgerente de Aut. Comercaes,
* LOM. N 27972 - 26105103 2 Exhibir nida @ auorzacones previa Funcionamiento en 30 dias n 30 dias. Agota via administrativa
Loy 2rias 260503 3 Pagar la tasa municipal correspondiente al ramite, y pagar solicta | [ x 15 (quince) (Gios Anero | orass7) |3) Requisitos: acompatar nueva prueba con 13) Reauisito: diferente interpretacion de las
1 Ord. N* 857- 3071000 tasa por Inspecci6n Técnica Bésica en Defensa Civil de menes S i total) - Con inspeccir frma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
D', N 0565007 PCM corresponder esta ulma. evia derecho, con fima de abogado
| Ley N* 27153 y modif. 09107199 4 Aprobar Inspeccion Unica Mulipropdsito () x 15 (quince)
1 Ord. N 062 18108194 5 En caso de utlizacion temporal de via publica en calle
| Ord. N° 201 - 12104199 autorizada (restaurantes o cafés en calles autorizadas Centro
| Ora. N° 235 - 3112109 Historico):
DA N* 036- 26106100 - Adjuntar proyecto de ocupacion del espacio pibico,
1 D.A. N 040- 07106101 , distribucion
| Ord. N° 545 - 09120103 (>
| Ord. N 48 - 24104103 6 En caso de instalacion de elemento de publicidad exterior Giros Anexo i Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Autrizaciones
| D.5. " 021-2001-5A 16106101 vinulado a a identificacion del establecimeinto o a las ord. 85 Autorizaciones. Autorizaciones Comerciales en 15 dias Comerciales en 1
| Ley N° 26842 - 20107/67, D.S. N° 023-87/SA actividades realizadas en el mismo x 15 (quince) Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones. 2) Resueiv el Gerente de Desarrolo Empresarial
; Loy 20005 290704 fjuntar fotomontaje del elemento de publicidad exterior, (Gios Anexo 1 rass7) | Comerciales en 30 dias. n 30 dias. Agotala via administrativa
1 Ord. N 230 - 25109/ en el que se aprecie el entomo y el bien o edificacion 3) Reqisito : acompafiar nueva prueba, 5 Rocusio.dieroni meretacon d as
* TUO D.Leg 776, D.S. 156200025 - 151104 donde se instalard el elemento, indicando sus con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
DA N 006 17112197 caracteristicas, tales como colores, materiales, leyenda y derecho, con fima de abogado
dimensiones.
“No se requerira realizar Inspeccion Unica Mulproposito previa
por giros del anexo | de fa Ordenanza 857,
- Establecimiento tenga drea total no mayor a 100 m2 y no
requiera inspeccion de detalle o mulidisciplinaria en
Defensa Civil
- Establecimiento no declarado en estado rinoso,
inhabitable, colapsado o similares, o declarado Giros Anexo Il Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Monumento histdrico o con valor monumental ord. 85 Autorizaciones. Autorizaciones Comerciales en 15 dias Comerciales en 1
- No incluya almacenamiento o comercializacion x 15 (quince) Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones. 2) Resueiv el Gerente de Desarrolo Empresarial
productos pelgrosos 16405 o atamente mamapies, o (Giros Anexo 1 Ord57) | ~ Comerciales en 30 dias n 30 dias. Agotala via administrativa
cabinas internet de mas de 20 compu. 3) Requisito : acompafar nueva prueba, 3 Rocusio.dieroni meretacon d as
con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
Requisitos Exigibles para Casos Especificos (*) derecho, con fima de abogado
Mismos requisitos exgibles para casos especificos,
sefalados para el procedimiento de Licencia de
Funcionamiento,
Giros Anexo IV Gerente de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION i Gerente de Desarrollo
ord. 85 Desarrollo Desarrollo Empresarial en 15 dias Empresarial en 15
x 15 (quince) Enprestal |2)Restihe ol Gt deDesarolo 12) Resuelve el Alcalde
(Giros nexo v Orss?) | Empresarial en 30 dias n 30 dias. Agota la via administrativa
3) Reqisito : acompafiar nueva prueba, 3) Reqisilo: diferente interpretacion de las
con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
12|REGULARIZACION POR CONDUCCION DE 121 REGULARIZACION POR VACANCIA INTEMPESTIVA Derecho de Tramite ser1| 13742 x| s0(ein) | Subgerenciade 1) CIoN al 1) APELACIONal Subg. de Autorizac. Com.
PUESTOS EN MERCADOS MUNICIPALES IO SUCESION POR UNICA VEZ Tramite Autorizaciones. Autorizac. Com. en 15 dias dias
1 Formato solicitudiDeclaracién Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 12) Resueive el Gerente de Desarrollo Empres.
Base Legal 2 Pagar derecho de tramite. Requistos: acna v prieba con fma 30 dias. Agotala via administrativa
| Ord. N° 072 Art. 40, 43° - 18711194 3 Doc.que acredite la conduccidn o sucesion. e abogado 9) Reqisitos: diferente interpretacion de las
Nota: Estado de cuenta saneado pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
122 ACTUALIZACION Y10 RENOVACION DE RESOLUCION Derecho de Tramite sert| 18742 x 30 (vreintz) | Subgerencia de 1) CIoN al 1) APELACIONal Subg. de Autorizac. Com.
Tramite Autorizaciones. Autorizac. Com. en 15 dias dias
1 Fomains solmnud/Dedavamhn Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de Requisitos: adjunta nueva prueba, fima de 0 dias. Agota la via adminsitrativa
% Docae acedio eoniccitn o sucesidn ogado S Rewmsnns diferente interpretacion de las
Nota: Estado de cuenta saneado pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
Para s procedimientos del 3 al 11 e tendr en cuenta las Siguientes notas
() Previa zonificacion Confo
(49 No aeroquerd eatzar inseccion Unica Mulipropasio previ. por iros de anexo | defa Ordenanza 857, siempre que
Establecimiento tenga drea total no mayor a 100 m2  no requiera inspeccion e detalle 0 mulidisciplinaria en Defensa Civil
- Establecimiento no declarado en estado ruinoso, - inhabitable, colapsado o similares, o declarado Monumento hist6rico o con valor monumental
¢+ Documentacion vigente.
(GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAL
1|auToRIZACION DE FUNCIONAMIENTO D2 1.1 CENTRO DE OPERACION INICIAL (Cercado de Lima) Derecho de Tramite 10968 38036 x| 20weinte) | subgerenciade Subgerentede  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
|CENTROS DE OPERACION DI Centros de Acopio, Maestranza de Limpieza, Almacén Trémite Documentariq  Medio Ambiente Medio Ambiente en 15 dias dias
RESIDUOS SOLIDOS Peritérico 2) Resuelve el Subg. Medio Amb. er 12) Resueive el Gerente de Senvicios a la
(Licencia de Apertura de Establecimiento) 1 Solciud (segn formato), consignar N de RUC 5 Recusto: Acompanar nuewa documentacén Ciudad en 30 dias
2 e del Certificado de Compatibiidad de uso. probatoria, con firma de abogado 13) Requisito: acompanar nueva documentacion
Base Leg 3 Proyecto de infraestructura aprobado probatoria, con firma de abogado
Loy N 714 210700 4 Documento que acredite el Tiulo para efercer la posesion
.5, N" 057-2004-PCM, Art. 106° legitma del establecimiento.
| Ord. N° 295 - 1611100 5 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA
* DA N* 147- 0610102 6 Pagar derecho de tramie.
* DA N" 093 - 02103103
* D.A. N° 048 - 06/08
| Ord. N® 748 - 21102105 1.2 CENTRO DE OPERACION FINAL Derecho de Tramite 10968 38036 x| 20 weinte) 1) CION al Subgerente de 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
| Ord N 754 - 13103105 Planta de Transferencia, Planta de Tratamiento, Rellenos Trémite Documentariq  Medio Ambiente Medio Ambiente en 15 dias dias
Santaoy Lugres ce Dposeion Finl e Residucs 2) Resuelve el Subg. Medio Amb. en 30 12) Resueive el Gerente de Servicios a la
3) Requisio: Acompafiar nueva documentacion Ciudad en 30 dias
ot i requsisitos del procedimiento 1.1 (Centros de probatoria, con firma de abogado 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacin
‘Operacién inicial) a excepcion del numeral 4, ademés de probatoria, con firma de abogado
considerar el siguinete requisi:




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ S| RESOLVER

EN Namero y Denominacion Codigo
Ubicacién

INICIO DEL 'COMPETENTE PARA

(en dias
hbiles) RESOLVER RECONSIDERACION

Descripcion  |(en% UIT)| (en S1) APELACION

o | posiio [Negarvo

1 Fotocopia legalizada del Estudio de Impacto Ambiental
presentado a DIGES/

* Para el caso de lugares de Disposicion Final de Residuos.
le la Construccion, los requisitos son
1 Declaratoria de Impacto Ambiental
2 Carta de la Autoridad Distrial correspondiente autorizando la
utiizacion del terreno respe
3 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA
2|AUTORIZACION DE OPERADORES

2,1 DE ASEO URBANO Derecho de Tramite 16129| 57257

x

Base Legal
1* Ley N° 27314 - 21/07100
* Ord.N" 295 - 16/11/00

1 Solcitud (segin formato), consignar N* de RUC
2 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA
3 Copia de Esciitura de Constitucion y Ficha registral (personas
juridicas)
4 Contar con la Licencia de Funcionamiento (oficina y planta)

10 (diez)

ramite

Medio Ambiente

1) \CION al Subgerente de
Medio Ambiente en 15 dias.

2) Resuelve el Subg. Medio Amb. en 10

13) Requisito: Acompafiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
dias

[2) Resuelve el Gerente de Sevicios a la
Ciudad en 10 dias

[3) Requisito: Acompaar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

5 Memoria descriptiva de Gestion (segun formato)
6 Pagar derecho de trémite (Excepto Municipalidades)
|* Ord. N° 748 - 21/02/05.
Nota: La vigencia de autorizacion es de 2 afios,

2,2 DE TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS ESCOMBROS.
Y CONSTRUCCION, INDUSTRIA, DE LIMPIEZA PUBLICA,
PARQUES Y JARDINES, HOSPITALARIOS, PELIGROSOS
O BIOCONTAMINANTES, RESTOS DE ALIMENTOS
Los mismos requisitos del procedimiento 2.1 Aseo
Urbano, incluyendo como requsito las Autorizaciones de
Circulacién Vehicular

Derecho de Trémite 16120 57257

x

10 (diez) d
ramite Documentariy  Medio Ambiente

1) \CION al Subgerente de
Medio Ambiente en 15 dias

12) Resuelve el Subg. Medio Amb.en 10 dias

[3) Requisito: Acompaar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,

dias

2) Resuelve el Gerente de Senvicios a la
Ciudad en 10 dias

13) Requisito: Acompafiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

Nota: la vigencia de autorizacion es de 1 aio

2,3 DE CENTROS DE OPERACION DE RESIDUOS SOLIDOS DE
CENTROS DE ACOPIO, PLANTAS DE TRANSFERENCIA,
DE PLANTA DE TRATAMIENTO, RELLENOS SANITARIOS,
LUGARES DE DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS [3) Requisito: Acompaiar nueva documentacion Ciudad en 30 dias
Los mismos requisitos del procedimiento 2.1 Aseo probatoria, con firma de abogado 13) Requisito: Acompaiar nueva documentacion
Urbano probatoria, con firma de abogado

Derecho de Trémite 16120 57257

x

10 (diez) d
ramite Documentariy  Medio Ambiente

1) \CION al Subgerente de
Medio Ambiente en 15 dias
12) Resuelve el Subg. Medio Amb. en 30 dias

1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,

dias
2) Resuelve el Gerente de Servicios a la

Nota: la vigencia de autorizacion es de 2 aflos
3{DIVORCIO MUNICIPAL SEPARACION CONVENC\ONAL Y DIVORCIO ULTERIOR
3,1 SEPARACION CONVENCIO! 52572| 186,63
1 Solicitud escrita de sepavamon JeR— y divorcio ulterior
sefialando nombre, nimero de documentos de identidad, domicilio de
cada uno de los conyuges para las notificaciones pertinentes, con
firmay huella digital de ambos, acreditando como minimo 2 afios de

x

5 (cinco)  |Oficina Periférica de| Alcalde
ramite Documentario
de Registros Civiles

Base Legal
* Ley 20227
* D.S. N° 009-2008-JUS.

o acreditar como Gltimo domicilio conyugal el Cercado de Lima.

2 Declaracion jurada del Gitimo domicilio conyugal, de ser el caso,
suscita por ambos cényuges.

3 Copia simple de los documentos de identidad de los canyuges.

4 Copia certificada del acta o de Ia partida de matrimonio, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

5 Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos cényuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidat

6 Copia certficada del acta o de la partida de nacimiento, expedida

0 de los tres (3) meses anteriores a a fecha de presentacion
de la solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con
incapacidad, silos hubiera.

7 Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de

conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de
potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, silos.
hubiera.

8 Copia certficada de la sentencia judicial frme o del acta de
conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los
hubiera.

9 Copias certficadas de las sentencias judiciales firmes que declaran
la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador.

Testimonio de la escritura piblica, inscrita en los Registros Pblicos,
de separacin de patrimonios; o declaracion jurada, con firma e
impresion de la huela digital de ambos cényuges, de carecer de
bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

Testimonio de la escritura piblica, inscrita en los Registros Pblicos,
de sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso.
12 Pagar derecho de tramite.

2 DIVORCIO ULTERIOR (luego de 2 meses de la resolucion 30572 10853 x 5 (cinco) ~ |ficina Periférica de| Alcalde
de separacion convencional) ramite Documentario

1 Cualquiera de los cényuges puede solicitar por escrito, con firma de Registros Civiles

& impresion de Ia huella digital, la disolucion del vinculo matrimonial

Copia simple del documento de identidad del solicitante.

3 Pagar derecho de tramite.

4{INSCRIPCION DE DEFUNCIONES

Jefe de Division
de Matrimonios,
y Defunciones

1 INSCRIPCION ORDINARIA (dentro de las 48 horas) (Gratuito x Division de
Cotfcadododounin axpeido por prfesioa Matimonios
Base Legal compeeie gl on sl ima) y Defunciones
 Reglamento de Inscripciones At 50 2 Dovuments de Kdeniaad orgnal 6o alecdo
- Roto.Art. 49 de a Ley 26298 de cementerios & DI o Consanca e Isicitn expdo
y servicios funerarios por el RENIEC si es mayor de
= Desemanin am s o s o
declarante.

2 INSCRIPCION POR PARTE POLICIAL (Gratuito 10 (diez)  |Oficina Periféricade|  Jefe de Division
1 Oficio de la autoridad competente solcitando la. ramite Documentariq  de Matrimonios

inscripcion. de Registros Civiles|  Defunciones
2 Certificado de Necropsia o Certificado de Defuncion
expedido por médico legista (original con sello y firma)
Documento de Identidad original del fallecido
LEJD.N.I. 0 Constancia de Inscripcion expedido por
&l RENIEC si es mayor de edad,

x

x

3 INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL (Gratuito 10(dez)  |oficna periérica de|  Je de Dision

1 Oficio de Ia autoridad competente solictando la mite Documentarid  de Matimonios
inscripeion. o Regiouos Ciks |y Detuncions

Copia certificada de la Resolucion Judicial.

Constancia de haber quedado consentida o

ciecutoriada




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

5{INSCRIPCION DE NACIMIENTOS

Base Legal
1~ Ley N 26497Art. 46

|* Ley N° 26497 Art. 47, 48, 49, 50

yes

1 Codigo CM\ | 377y sigiertes
*CP.CAL
*Ds N msss PCM Art. 3y 68

|* Ley N* 26981rt. 12°
* D.S.N" 015-98-PCM Art. 68

[* Ley N° 26662 Art. 21
* D.S.N° 015-98-PCM Art. 68

6{INSCRIPCIONES MARGINALES
(ANOTACIONES)

Base Legal

|+ C.C.A1388 al 306 - A4

" Ley N° 26497 inc. n

[* D.S. N° 015-98-PCM del Reglamento
de Inscripciones Art. 36y 37

* D.S.N° 015-98-PCM At 68° - 71°
|* D.SN° 015-98-PCM A1 inc. C

*cPe Art 826
[*D.5 N° 015-98-PCM Art. 3,5, 6,65y 68
" Ley N° 26497 Art. 55y 56

* Ley N° 26662 Art. 15°
[*D.S. N 015-98-PCM A 15, inciso
©,68,70,80,83

|* D.S.N° 015-98 PCM ART. 15, 23, 24y 67

[* D.S.N" 015 - 98-PCM At 15, 26, 27, 31, 67

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Formulario COMPETENTE PARA
Némero y Denominacién 6digo / Descripcién Vivies) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
4.4 INSCRIPCION DE Division de Jefe de Division
1 Cettad e detunin et expeddo po profesionl Matrimonios. de Matrimonios
mpetente (original con selloy firma), y Defunciones y Defunciones
2 Pvesenlacmn del documento de identidad del
solicitante.
5.1 INSCRIPCION ORDINARIA
(Dentro de los 60 dias calendarios de producido el nacimiento
en Centros de Salud Pdbiicos y Privados o Domiciio)
1 Certicado de nacido vivo. Division de Jefe de Division
2 Documento de identidad de la madre ylo del padre, Registro de Registros
3 Para hijo matrimonial : copia certificada de la partida de Nacimientos de Nacimientos
de matrimonio.
52 INSCRIPCION EXTRAORDINARIA (iuera de los plazos
establecidos para la inscripcion ordinaria)
5.2.1 Menores de 18 afios, nacidos o residentes en Lima X 10 (diez) Division de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subg. de Registros 1) APELACION al Subg. de Registros Civiles,
Cercado: Registro Registros Civils, en 15 dias dias
1 Formulario Solicitud Inscripcion Extraordinaria Anexo 18 de Nacimientos. Civiles. 2) Resuelve Subg. de Registros Civiles,en 30 dias 2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
2 Presencia del pacre y madre y documentos de identidad 3) Requisito: Acompanar nueva documentacién de Identidad y Estado Civlen 30 dias.
en original y copia. probatoria con firma de abogado Agota la via administrativa
3 Para hjo matrimonial - copia certficada de Ia parida de 13) Requisito: Diferente interpretac. de las prucbas
‘matrimonio. con firma de abogado
4 Cerificado de Nacido Vivo 6 Constancia de Nacimiento 1) REVISION a la Oficina Regional del Registro
6 Partida de Bautismo 6 Certificado de Estudios 6 Nacional de Identidad y Estado Civil.
Declaracion Jurada de dos tesiigos en presencia del
Regisirador.
52.2 Mayores de 18 afos, nacidos o residentes en Lima X | 10@ier) Division de Subgerente de (1) RECONSIDERACION al Subg. de Registros 1) APELACION al Subg. de Registros Civies,
Cercado: Registro Registios Civiles, en1 dias dias
1 Formulario Solicitud Inscripcion Extraordinaria Anexo 18 de Nacimientos. Civiles. 2) Resuelve Subg. de Registros Civiles,en 30 dias. 2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
2 Trémite directoy personal, 3) Requisito: Acompanar nueva documentacién de Identidad y Estado Civl en 30 dias
3 Certicado de nacimiento 6 Constancia de nacimiento probatoria con fima de abogado 3) Requisito: Diferente interpretac. de las prucbas
6 Pariida de Bautismo 6 Certiicado de Antecedentes producidas o cuestiones de puro derecho, con
Policiales u homologacion de huellas dactilares 6 firma de abogado
Certicado de estudios 6 Declaracion jurada de dos 1) REVISION a la Oficina Regional del Registro
testigos en presencia del Registrador. Nacional de Identidad y Estado Civil
5,3 ADOPCIONES POR MANDATO JUDICIAL X 10 (diez)  |Oficina Periférica de| Jefe de Division
1 Oficio del juzgado y copia certicada de Ia sentencia amite Documentariq  de Registros
ito de consentida. de Registros Civiles de Nacimientos
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de
identidad.
5,4 ADOPCIONES ADMINISTRATIVAS X 10 (diez)  |Oficina Periférica de| Subgerente de
1 0ficio del MIMDES y copia certficada de la vamite Documentariq  Registros
Resolucion Administrativa de adopcion. de Registios Civies Cives
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de
identidad.
5,5 ADOPCIONES POR PARTE NOTARIAL X 10 (diez)  |Oficina Periférica de| Subgerente de
1 Oficioy Partes Notarales. vamite Documentariq  Registros
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de de Registros Civiles Civiles.
identidad.
1 RecoNocuEnTo Division de Jefe de Division
6.1.1 Dire Adminisiracion Adminisiracion
2 Domuméntodedenidd delPae yio M aue Registral Registral
2 Fomulao Solciud de Reconocimiento Anexo 24
6.1.2 Por Escritura Publica: X 10 (diez)  |Oficina Periférica de| Jefe de Division 1) RECONSIDERACION al Subg.de Registros. 1) APELACION al Subg. de Registros Civiles,
1 Escitura piblica de reconocimiento notaril y copia amite Documentarid  Adminisracion Civiles, en 15 dias en 15 dias,
2 Copia simple del documento de identidad del de Registros Civiles egistral 2) Resuelve Subg. de Registros Civiles, en 30 dias 2) Resuelve Oficina Regional del Registro
solicitante. 3) Reaquisito: acompafiar nueva documentacién Nac. de Identidad y Estado Civlen 30 dias.
probatoria con firma de abogado. Agota la via administrativa
3) Requisito: Diferente interpret de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho
con fima de
1) REVISION a la Of. Regional del Registro
Nacional de Identidad y Estado Civi
6.0:3 Por Testamento, X | i0Gaen Jotchm pumcada) e e Dbkt 1) RECONSIOERAGION . Ragits 1) APELACION al Subg. de Registros Civies,
1 Copia certificada del Testamento. ramite Documentariq Administracion Civiles, en 15 en 15 dias.
2 Copia simple del documento de dentidad del de Registros Civies Registral ) Resueie S Rogisos v, en 0dlas |2 Resuee O, Regional el gt ackrl
solicitante. |3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion le Identidad y Estado Civil,en 30 dias
probatoria con firma de abogado. Agota l via administrativa
|3) Requisito:diferente interpretac.de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de at 3
1) REVISION a la Of. Regional del Registro
Nacional de Identidad y Estado Civl
62 RECTIFICACIONES
62.1 Administativa X | g Jotcmpumicuds)  susgerince 1) RECONSIERAGION i g Rags 1) APELACION al Subg. de Registros Civies,
1 Solicitud escrita por el titular mayor de edad 6 ramite Documentariq Civiles, en15 dias en 15 dias.
representante legal de Registros Civies Cives 2) Rosuehe Sube.dé Regisios Cvies, en 30dlas |2) Resuaie o1 Regional dl gt ackral
2 Copia simple del documento de identidad del solicitante |3) Requisito: acompafiar nueva documentacion le Identidad y Estado Civil,en 30 dias
probatoria con fima de abogado. Agota l via administraiva.
3) Requisito: iferente interpret.de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de abogado.
1) REVISION a la Of. Regional del Registro
Nacional de Identidad y Estado Civl
6.2.2 Judicial X 10 (diez) ~ |Oficina Periférica de| Jefe de Division
1 Ofico del juzgad. amite Documentariq  de Matrimonios
2 Copia certificada de la sentencia. de Registros Civiles y Defunciones
3 Resolucion de haber quedada consentida o ejecutoriada.
6.2:3 Notarial X | a0 Jotchm pumcada) e e Dbt 1) RECONSIOERAGION i . o Ragis [DAPELAGION M Subg-ca Regeros Coins,

1 Oficio o carta remitido por la notaria.
2 Partes notariales.

ramite Documentariq
de Registros Civiles

de Matrimonios.
y Defunciones

Civiles, en 15

12) Resuelve Subg P Registros Civiles,en 30 dias

[3) Requisito: acompafiar nueva documentacion
probatoria con firma de abogado

en1:
2) Fessane of Regional del Regisiro Nacional
fe Identidad y Estado Civil, en 30
Agota la via administrativa
13) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de abogado.

1) REVISION a la Oficina Regional del




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

oy Namero y Denominacion Cédigo / Descripeion (enoum| (enshy M T el habies)
Ubicacion

RECONSIDERACION APELACION

Registro Nacional de Identidad y Estado Civil

7|MATRIMONIO CIVIL APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL (CEREMONIAS MATRIMONIALES)
7.1 MAYORES DE EDAD En Horas Laborables 3387 12023 X Division de Jefe de Division

Base Legal Copia Certficada actualizada de las Partidas de - En Horas No Laborables | 4516| 160,31 Matrimonios. de Matrimonios,

[* C.C.AR. 241y siguientes Nacimiento de los contrayentes Fuera del Local X ¥ Defunciones ¥ Defunciones
Inscritos en Provincia de Lima (3 mes de antiguedad) Fuera del Distito 108858| 386,44
Inscritos en Provincias (6 meses de antiguedad)

2 Uno de los dos contrayentes debera residir en Lima. Dispensa de publicacion 0,194 6.8
Cercado. de Edicto

3 Presentar documento de identidad con la constancia
de haber votado en las Gimas elecciones, y fotocopia.

4 Dos testigos mayores de edad con fotocopia. de sus
documentos de identidad.

5 Certificado médico Pre-Nupcial:
- Pulmonar

ico

- Constancia de charlas de consejeria preventiva

de enfermedades de transmision sexual

6 Publicacién de Edicto en el periodico y constancia de
publicacion distrtal s fuera el caso o pago por dispensa de.
publicacion de edicto

7 Formulario Solcitud de Matrimonio Civil, Compromiso Anexos 19,
Matrimonial, Declaracién Jurada de Domicilio, de Soteria, de 20,21,22
Testigos y23

8 Pagar derecho de ceremonia matrimonial.

|* Codigo Civil Art. 244 7.2 MENORES DE EDAD x Division de Jefe de Division
1 Ademés de los requisitos de mayores de edad en lo Matrimonios. de Matrimonios.
fuera pertinente y Defunciones ¥ Defunciones

2 Autorizacion de los padres; a falta de los pades, autorizacion
fe los abuelos; a falta de estos ultimos, autorizacion del juez

|* Codigo Civil Art. 243 inc. 2. 7.3 DIVORCIADOS x Division de Jefe de Division

|* Cotigo Civil Art. 248 1 Ademés de los requisitos de mayores de edad. Matrimonios de Matrimonios.

2 Copias certficadas del acta matrimonio con la anotacion y Defunciones ¥ Defunciones
de la disolucion del vinculo matrimonal,

3 Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos
menores o inventario judicial

|* Codigo Civil Art. 243 inc. 2. 7.4 VIUDOS X Divisién de Jefe de Division

|* Codigo Cvil Art. 248 1 Ademés de los requisitos de mayores de edad. Matrimonios. de Matrimonios.

2 Copia certficada actualizada de Partida de defuncion y Defunciones y Defunciones
del cényuge fallecido.

3 Copia certificada actualizada de la partida de
matrimonio,

4 Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos
menores o inventario judicial.

7.5 EXTRANJEROS x Division de Jefe de Division
|* Cotigo Civil Art. 248 1 Ademés de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera Matrimonios de Matrimonios.
pertinente. y Defunciones ¥ Defunciones
2 Partida de nacimiento visado por el Consulado
Peruano del Pais de origen y legalizada por el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd,
3 Certficado de solteria de ser el caso, visado también
por el consulado peruano del pais de origen
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores
del Perd,
4 Presentar Pasaporte y fotocopia.
5 Copia simple del certificado o carta de naturalizacion
de ser el caso.
6 El olro contrayente debe residir en el Cercado de Lima.
7 Los documentos de estar en idioma extranjero
deberén presentarse en idioma espafiol y estar actualizados
con vigencia de hasta 1 afio de antiguedad desde la fecha de
expedicion

|* Edicto N° 031-85 7,6 MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO (Gratuito X Divisién de Subgerente de
1 Los mismos requisitos en o que fuera aplicable. Matrimonios. Registros
y Defunciones Civiles.

|* Codigo Civil Ar.268 7,7 MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE (Gratuito X |Oficina Periférica de|  Jefe de Division
1 Copia certiicada de la partida parroquial. rémite Documentariq  de Matiimonios
de Registros Civiles| y Defunciones

x

D5 015-98-PCM, Ar. 48 78 INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL (Gratuito 10(es) | Dwvision de Jefe de Division
- Ley 26497 EXTRANJERO Matimonios. de Matimonios
1 Copia certicada actualizada de partida de matrimonio y Defunciones ¥ Defunciones

visada por el Consulado Peruano del pais de origen
donde ocurri6 el hecho vital,

2 Copia fotostatica del documento de identidad del
contrayente peruano.

3 Copia fotostatica del pasaporte del contrayente peruano que
acredie su ingreso al pais.

4 Documento que acredite su residencia en Lima Cercado

SERVICIOS EXCLUSIVOS.

1|{CERTIFICACION DE CONSTANCIAS 1 Solicitud escrita. 0,645 22,89 2 (dos) |Oficina Periférica de| Subgerente de
DE NO INSCRIPCION Y DE COPIAS Pagar derecho de tramite. tamite Documentarid  Registros
ICERTIFICADAS DE ARCHIVO PARA USO 3 Copia simple del documento de Iderfidad del oliciante. de Registros Civies Civies
EN EL EXTRANJERO Nota.- La certficacion para uso en el extranjero
posterior a la expedicion de las constancias de
Base Legal o inscrpcidny copias de archivo para uso en
|* Art. 4y 62 del Reglamento de Inscripciones de. en el pais podran efectuarse dentro de un plazo
IaLey N 26497 méximo de 30 dias a la fecha de su expedicion
D.5.N" 015.98.PCM

x

2|CERTIFICACION DE PARTIDAS 1 Solcitud Verbal, 0,806 2861 X Division de Solicitud| ~ Subgerente de
PARA USO EN EL EXTRANJERO, Pagar derecho de tramite. y Entrega de Copias| Registros
(Nacimiento, Matrimonio, Defuncion) Nota.- La certiicacion para uso en el extranjero Civiles
(No incluye la expedicion de la partida) posterior a la expedicion de copias certficadas.
para uso en el pais podran efectuarse dentro de
Base Legal un plazo méximo de 30 dias ala fecha de su
* Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de expedicién.
Ia Ley 26497
|*D.S. N 015.98-PCM

3|DEPOSITO Y GUARDIANIA DE VEHICULO P/d Veh. Men. 0,065] 230 X ‘Subgerencia de Subgerente de
EN ABANDONO, CON SIGNO EVIDENTES Pid ven. Liv 0,194 6.8 Medio Ambiente | Medio Ambiente




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ool DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario e | RSOLVE COMPETENTE PARA
o Némero y Denominacién 6o/ Descripcién (en%UM)| (ensi) PN T [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
DE NO ESTAR EN oE Pl Veh. pes. o0sel| 2062
MOVILIZARSE
4|EXPEDICION DE PARTIDAS 1 Solicitud Verbal o4e4| 1718 Division de Soliciud|  Jefe de Division
(Nacimiento, Matrimonio y Defuncién) 2 Pagar derecho de tramite. y Entrega de Copias| ~ de Procesamiento
de Copias
Base Legal
* Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de
la Ley 26497
| D.SN" 015-98-PCM
5|EXPEDICION DE PARTIDAS 1 Solicitud Verbal Grauito Division de Soliciud|  Jefe de Division
PARA USO DEL SERVICIO MILITAR Varones: Enero a marzo y Entrega de Copias| ~ de Procesamiento
Mujeres: Abrila junio de Copias
Base Legal
* Ley N* 27178 del Servicio Miltar
1ra.Dispos.complementaria
6|EXPEDICION DE CONSTANCIAS 1 Solicitud escrita. 0,484 17.18] X 2 (dos) |Oficina Periférica de| Jefe de Division
DE NO INSCRIPCION Y DE COPIAS 2 Pagar derecho de tramie. amite Documentarid  Adminisiracion
CERTIFICADA DE ARCHIVO 3 Copia simple del documento de Identidad del de Registros Civiles Registral
solicitante.
Base Legal
* Art 4y 62 del Reglamento de Inscripciones de
la Ley N° 26497
| D.5. N 015.98-PCM
7|SERVICIO DE REMOLQUE (GRUA) Derecho de Tramite 4@ 17178 Subgerencia de Subgerente de
ledio Ambiente. Medi biente
GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADAN/
1{INSPECCIONES TECNICAS BASICAS 1 Solicitud simple de Inspeccion. En Lima Cercado Subgerenciade | Subgerente de
2 Pagar derecho de tramite correspondiente. mt” area techada Tramite Documentarig Defensa Civil
1.1 PARA INMUEBLES (Abonar en'a cuenta corriente denominada “Inspecciones. Hasia 50 2500 88,75 X | 5 (inco)
(Viviendas particulares, edificios multi- Técnicas de Seguridad y Multas” N° 000 - 162450 del de 51a 100 3,500 124,25]
familiares, centros educaiivos, Banco de Ia Nacion de 1012200 4,500 15075
lestablecimientos de salud, locales de 2012300 5,500 195,25|
lcomerciales y sociales, viviendas precarias, de 3012400 l6.500 23075
hospedajes, talleres) de 401 a 500 7,500 266,25
de 5012 1000 8500 30175
12 PARA ESPECTACULOS PUBLICOS de 1001 2000 9,500 337.25
(Locales cerrados ylo en aire libre) En Lima Cercad
En Locales Cerrados
Base Lega Hasta 1000 espect 5500 19525
|* D.S. N* 013-2000-PCM - 02/07/00 |de 1001 a 3000 esp. 8,500 301,75
| D.S. N* 016-2000-PCM - 30/06/00 En Area Libre
Hasta 1000 espect 4000 14200
lde 1001 2 3000 espect. 6000 21300
SERVICIO EXCLUSIVO
1|DENUNCIA SOBRE ALTERACION AL 1 Comunicacion escrita o via llamada telefonica. |Gratuito X 30 (treinta) ‘Subgerencia de Gerente de
|ORDEN PUBLICO vamite Documentari{  Seguridad
Ciudadana
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL
1|RECURSOS IMPUGNATIVOS
|A) RECONSIDERACION 1 Formato conteniendo los siguientes datos Grauito X | 30(ueintz) | Mesade Pares Subgerente de
Dependencia ante quien se dirige (3) Periférica trol y
Base Lega - Nombre, documento de identidad, y domicilo del ecurtente Sanciones
|* Ord. N° 769 - 25/05/05 Identificacién de la Resolucion de Sancion impuesta
| Ord. N* 926 - 08104106 - Sustentacion del Recurso
Firma del Recurrente y su abogado
- Documentos que acrediten el legitimo interés de la persona
que presenta el recurso
B) APELACION 1 Diferente interpretacion de las pruebas o cuestiones de puro |Gratuito x © 30 (treinta) Mesa de Partes
erecho. &) Periférica Fiscalizacion
Base Legal ¥ Control
| Ord. N° 769 - 25105105
| Ord. N* 926 - 08104106
(*) Sera de aplicacion el silencio negativo al recurso
lde apelacicn presentado directamente contra la
resolucion de sancicn sin haber recurido previamente
len reconsideracion.
SERVICIO EXCLUSIVO
1| DENUNCIA SOBRE INFRACCIONES ALAS 1 Comunicacién escrita o via telefonica. Grauito X | 30(ueintz) | Mesade Pares Gerente de
NORMAS MUNICIPALES (EXCEPTO Periérica Fiscalizacion
ITRANSPORTE, TRANSITO Y TRIBUTARIAS) ¥ Control
GERENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVAD/
PRESENTACION DE INICIATIVAS PRIVADAS 1 Nombre o razén social del soliciante con indicacién de sus Grauito X | 60 (sesenta) | Gerencia de Concejo
generales de ley Promocion de la Metropolitano
Base Lega 2 Propuesta de modalidad de partcipacién de la inversion privada Inversién Privada
| Ley N° 28059 - 13/0803 através del cual se llevara a cabo el proceso de promocion de
* D.S. N° 015-2004-PCM - 20102104 Ia inversion privada, de acuerdo a o establecido en el aticuio
|* D.S. N° 013-2007-PCM 6° de la Ley N° 28059
| Decreto Legisiativo N° 1012 3 Descripcien del Proyecto, incluyéndose: () Nombre y tpo del
*D.5. N° 146-2008-EF proyecto, con indicacion del activo, empresa, servicio, obra
| Ordenanza N° 867 publica de infraesiructura y de sevicios pbiicos del Gobierna
Local sobre el cual se desarrollara el proyecto, asi como
referencias sobre el ente o ivel de gobiemo tiular o la
situacion legal de los mismos; (i) Objetivos; (iii) Beneficios
concretos que Ia ejecucian del proyecto reportara para la
localidad donde sea ejecutado, y de resular apiicable por el
{ipo de proyecto; (v) Arquitectura yio Ingenieria preliminar del




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFICACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: RESOLVER | _INICIO DEL AUTORIDAD
oRo| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario S | RESOLVER | o| couperente paRa
N Ndmero y Denominacion Codigo / Descripcion (ensum)| (ensty "ol [t ECONSIDERACION orion
Ubicacion osto [Negael

proyecto en el que de acuerdo a las caracterisiicas del
mismo, se incluya la informacion técnica necesaria, referida a
Ia iniciativa privada presentada, de resular aplicable por el tpo de.
proyecto,

4 Ambito de influencia del Proyecto.

5 Evaluacion econdmica y financiera del proyecto, considerando
el valor estimado de la inversi6n, la demanda estimada, los
costos estimados, el plan de financiamiento y otros elementos
que faciten su andlisis por el Organismo Promotor de la
Inversion Privada.

6 Evaluacion preliminar del impacto ambiental.

7 Propuesta de plazo 0 vigencia estimada del contrato de
participacin de la inversion privada.

8 Descripcion cuanificada de los gastos incurridos en su
elaboracion, la cual tendré el cardcter de declaracion jurada.

(GERENCIA DE ADMINISTRACION

x

1{SOLICITUD DE PENSION DE CESANTIA Solicitud del ex trabajador segin formatos autorizados adj (Gratuito 30 (veinta) 1) CION al Subgerente de 1) APELACION al Subg. de Personal en 15 dias
1 Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario Tramite Documentari Personal Personal en 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias
Base Legal el WML olegazada por Naa Pibio 2) Resuelve el Subgerente de Personal en ) Requisit: Diferente interpretacion de fas
|* D.L. N° 20530 - 07/02/74 Entidades ajenas 30 dias pruebas producidas o cuestiones de puro
e ) Requisito: Acompafiar nueva documentacién derecho, con fima de abogado
Resolucién de Nombramiento de ingreso a la Adm.Publica. probatoria, con firma de abogado
Resolucién de Incorporacién al Reég. Pensiones 20530
Resolucion de.
Resolucion de quinguenios que hayan sido emiidas.
Constancia de pagos de Haberes y Descuentos, desde su
ingreso hasta a fecha de su cese en la Adminisiracién Pubica
Resolucién de Nombramiento en el ultimo cargo y nivel
ejercido.
Resolucion de contrato,
Resolucion de Licencia sin goce de haber, s existieran
En el caso de Haberse reconocido afos de
Formacien Profesional
Resn\ucmn de reconocimiento de afios de formacion
profesi
Titulo Pmlesmnal Copia fedateada por la MML.
« Observaciones:
Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
M.M.L. gestionara la documentacion falante
Otras Resﬂ\ucmnes ylo documemos que a criterio de la
MML, revistan importanci
-Siel w\lcllame hu pvesenu\du en la MML los requisitos.
antes indicados, basta que exhiba fa copia del cargo
donde conste dicha presentacion, debidamente sellado
¥ fechado por a MML.

x

2/SOLICTLO DE PENSION D2 SCRREVIMENTES 1 Solictud de pensin de sobrevivientes ascendientes adj, Grauito Dine) | Sbgmncace | subguetada ) RECONSIDERACION o Subgactsco 1) APELACION al Subg. de Personal en 15 dias
|ASCENDIENTE: 2 Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario ramite Documentariq Personal Personal en 1 2) Resuelve el Gerente de Administ. en 30 dias
de'la MML o legalizada por Notario Pbiico. 2 Resuehe ot Subgerene de Personlen 13) Redquisito: Diferente interpretacion de las
Base Legal 3 Acta de defuncion del causante: original o copia fedateada 30 dias pruebas producidas o cuestiones de puro
| D.L. N° 20530 - 07102174 por el funcionario competente de la Municipalidad 3) Requisito: Acompanar nueva documentacién derecho, con fima de abogado
Metropolitana de Lima. probatoria, con firma de abogado
4D.Jdel n
del causante a su fallecimiento,
i tiene ingresos superiores al monta de fa pension
ademas de declarar
i conoce la existencia de iulares con derecho a pensién de
viudez u
+ Observaciones
Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
Ia Municipalidad Metropoliana de Lima debera
gestionar la documentacién falante.

3[SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTE 1 Solcitud de Pension de Sobreviviente Orfandad. (Gratuito 30 (treinta) d i \CION al Subgerente de 1) APELACION al Subg. de Personal en 15 dias
ORFANDAD 2 Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario ramite Documentariq Personal Personal en 15 dias 12) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias
de la MML o legalizada por Notario Piblico. 2) Resuelve el Subgerente de Personal en 13) Requisito: Diferente interpretacion de las
Base Legal 3 el tutor, a 30 dias pruebas producidas o cuestiones de puro
[*D.L. N° 20530 - 07102174 Io acredite como tal. [3) Requisito: Acompaar nueva documentacion derecho, con firma de abogado
4 Acta de Defuncion del causante: Original o copia probatoria, con firma de abogado.
fedateada en la MML maximo tres meses de antigiiedad.
5 Partida de nacimiento de los hijos menores de Edad del
causante: copia certiicada expedida por la Municipalidad
respectiva, méximo tres meses de antigiedad.
En el caso de ser hijo adoptivo
Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por
el causante: copia certificada expedida por el funcionario
competente.
Partida de Nacimiento con la anotacion correspondiente
que haya dispuesto la adopcion por el causante: copia.
certiicada expedida por la Municipalidad respectiva,
éximo res meses de antigiedad.
En caso de ser hio incapacitado
Para el caso que el solicitante sea curador, documento que
Io acredite como tal
Partida de Nacimiento del hijo incapacitado: copia
certiicada por la Municipalidad respectiva, maximo tres.
meses de antigiedad.
Resolucion Judicial que declare la incapacidad copia
certiicada expedida por el Juzgado respectivo.
Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucion
de incapacidad: copia certficada expedida por el juzgado
respectivo.
En caso de ser hia soltera mayor de edad
Partida de nacimiento de la hila soltera mayor de edad:
copia certificada por la Municipalidad respectiva, maximo.
tres meses de antigiedad.
13 Declaracion jurada de la recurrente indicando i permanece
soltera, si ha formado hogar fuera del matrimonio, si
ene aetidad lucraia o carece de ot afectay sise
encuentra amparada en algn sistema de seguridad social.
14 Constancia de no inscripcion de la hija soltera mayor de
en el Registro de Asegurados del seguro Social de Essalud.
Expedida por la oficina de Registro y Cuenta Individual
Nacional de Empleadores y Asegurados (ORCINEA)
* Observaciones
Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
Ia Municipalidad Metropoltana de Lima. Debera

x




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N

REQUISITOS.

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

oRo| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

EN

Namero y Denominacion

Formulario /
Gdigo /
Ubicacién

Descripcion

(en % UIT)

(ensl)

PLAZO PARA
RESOLVER
dias

INICIO DEL
o

Posiivo [Negaivo

(en
hbiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4{SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTE
ViuDEZ

Base Legal
|* D.L. N° 20530 - 07102174

‘gestionar la documentacion faltante.

1 Solictud de pension de sobreviviente viudez ad)

2 Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario
de la MML o legalizada por Notario Pibiico.

3 Acta de Defuncion del causante: Original o copia fedateada
enla MML méximo tres meses de antigledad.

4 Partida de Matrimonio emitida con posterioridad al
fallecimiento del causante:copia certificada emitida por la.
Municipalidad respectiva, méximo tres meses de antigiedad,

caso de ser Hombre el solicitante

5 Declaracion Jurada del conyuge superviviente indicando si
se encuentra incapacitado para subsistir por si mismo, si
carece de renta afecta a montos superiores del monto de la
pension y si esta amparado por algdn sistema de seguridad

ocial
En caso de no concurrir con hijos

6 Declaraci6n Jurada del conyuge superviviente indicando si
conoce de la existencia de hijos menores de edad o
mayores incapacitados con derecho a pension.

En caso de concurrr con hijos menores de edad

7 Partida de Nacimiento de cada hijo menor de edad, copia
cerificada expedida por la Municipalidad respectiva,
méximo tres meses de antigiiedad.

En caso de hio adoptivo:

8 Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por
el causante: copia certficada expedida por el funcionario
competente.

9 Partida de nacimiento con la anotacién correspondiente,que

haya dispuesto la adopcién por el causante: c

certificada por la Municipalidad respectiva, maximo tres.

meses de antigiedad

En caso de hios incapacitados

el curador,

Io acredite como tal.

11 Partida de nacimiento del hijo incapacitado: copia
certiicada por la Municipalidad respectiva, maximo tres

meses de antigiedat

12 Resolucion Judicial que declare la incapacidad: copia
certiicada expedida por el Juzgado respectivo.

13 Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucion
de incapacidad: copia certficada expedida por el Juzgado

10

16 por accidente copia certficada del parte judicial
yio certficado de necropsia.

15 Si existiesen hijos en comin, copia certficada de las
partidas de nacimiento, maximo tres meses de antigledad.

16 Si la conyuge sobreviviente se encontré en estado grévido,
certificado médico que acredite el estado de gravidez a
la fecha de fallecimiento del causante.

17 Si el conyuge fuese minusvalido, Resolucion judicial que
declare la minusvalia.
* Observaciones:
Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
la Municipalidad Metropoltana de Lima deberd
gestionar la documentacién faltante.

lAnexo 26

lAnexo 27

lGratuito

x

30 (treinta)

ramite Documentarig

Personal

) CION al Subgerente de
Personal en 15 dias
12) Resuelve el Subgerente de Personal en
30 dias.

13) Requisito: Acompafiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado.

1) APELACION al Subg. de Personal en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias
) Requisit: Diferente interpretacion de fas
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con fima de abogado

[SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIC

SERVICIOS EXCLUSIVOS.
1|BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO
[CENTRAL

2|EXPEDICION DE CONSTANCIA DE

ITRAMITE DE DOCUMENTOS

3{EXPEDICION DE COPIA
[CERTIFICADA

4|EXPEDICION DE COPIA SIMPLE

5|RECEPCION DE DOCUMENTOS

1 Solcitud.
2 Pagar derecho de tramite.

1 Solcitud.
2 Pagar derecho de tramite.

1 Solcitud.
2 Pagar derecho de tramite.

1 Solcitud.

2 Pagar derecho de tramite.

1 Solcitud adjuntando requisitos.
2 Pagar derecho de tramite.

Por pagina
Por Plano

Primera hoja
Por hoja adicional
Por planos

Por Expediente
Doc simple

0323

0323
0,484
0,20

034

(Gratuito

13,65|

10 (diez)

5 (cinco)

5 (cinco)

3 (tres)

Subgerencia de
Tramite Documentariq

Subgerencia de
Tramite Documentariq

Subgerencia de
Tramite Documentariq

Subgerencia de

Tramite Documentariq

Subgerencia de
Tramite Documentariq

Subgerente de
“Tramite Documentario
0 Jefe de Area

Subgerente de
“Tramite Documentario

Subgerente de
Tramite Documentario

Subgerente de
“Tramite Documentario
0 Jefe de Area

Subgerente de
“Tramite Documentario
0 Jefe de Area

(GERENCIA DE DEFENSA DEL CIUDADANC

SERVICIOS EXCLUSIVOS.
1|RECLAMOS Y SUGERENCIAS

|4) DE LOS RECLAMOS CONTRA SERVICIOS
PUBLICOS Y PROCEDIMIENTOS
|ADMINISTRATIVOS

B) DE LAS SUGERENCIAS PARA MEJORAR
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
¥ LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS.

BASE LEGAL
|* Art. 5° Ordenanza N° 992

1 Solcitud.
2 Documentos sustentatorios.

1 Solcitud para que se implemente la sugerencia planteada.

(Gratuito

(Gratuito

Gerencia de Defensal
del Ciudadano

Gerencia de Defensal
del Ciudadano

Gerente de Defensa
el Ciudadano

Gerente de Defensa
el Ciudadano

[SUBGERENCIA REGIONAL AGRARIA

PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

PROMOCION AGROPECUARIA
1|{CERTAVENES AGROPECUARIOS
(EXPOSICIONES, CONCURSO, REMATE Y

FERIAS)

1 Solcitud dirgida al Subgerene.
2 Copia del Acta de constitucion y
reglamentacion para el evento.

2,000

71,00

Mesa de Partes
de la Subgerencia

Regional Agraria

Subgerente
Regional
Agrario




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFICACION | pLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE RESOLVER | INICIO DEL AITORIDAD
oRo| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaactnprova COMPETENTE PARA
EN Namero y Denominacion digo / Descripeion (enoum| (enshy M T el habies) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
3 Pagar derecho de tramite.
Base Legal
1 Ley Ne 27:
|* RM. N° 0650-2006-AG Reglam. de Ferias
2|INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DEL 1 Solictud exponiendo en forma clara y precisa su peticion. De 0.01 22000 km 2000 7100 X Mesa de Partes Subgerente
|ADMINISTRADO 2 Plano o croquis de ubicacion. De 20.01 240,00 Km 3000[ 10650 de la Subgerencia Regional
3 Pagar derecho de tramite. De 40.01 amas Km 4000 142,00 Regional Agraria Agrario
Base Legal
|*Ley Ne 27444
3|OTROS TIPOS DE RECURSOS 1 Solicitud dirigida al Subgerente. Gratito x Mesa de Partes Subgerente
(Reclamos y Quejas) 2 Pruebas que sustenten su pedido. de la Subgerencia egional
Regional Agraria Agrario
Base Legal
| Ley Ne 27444
|* D.S. N° 061-2002-A6
|* D.5. N° 078-2006-AG
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|CONSTANCIA DE ESTAR INSCRITO EN EL 1 Solicitud dirgida al Subgerente. 1000 35500 X Mesa de Partes Subgerente
PADRON DE USUARIOS 2 Pagar derecho de tramite. de la Subgerencia egional
Regional Agraria Agrario
Base Leg
K Ley General de Aguas
| Ley Ne 27444
|* D.5. N° 057-200-AG
" D.S. N° 061-2002-AG
|* D.5. N° 078-2006-AG
2|CONSTANCIA DE ESTAR UBICADO FUERA 1 Soliitud dirigida al Subgerente. 2000 7100 X Mesa de Partes Subgerente
DE LA FAJA MARGINAL 2 Plano de ubicacin del predio. de la Subgerencia Regional
3 Pagar derecho de tramite. Regional Agraria Agrario
Base Legal
* DL N° 17752 Ley General de Aguas
|* DS Ne12.94-AG
| Ley Ne 27444
|* D.S. N° 061-2002-AG
1 D.5. N° 078-2006-AG
3|INFORMACION SOBRE MARGENES DE FAJA 1 Soliitud dirigida al Subgerente. 2000 7100 X Mesa de Partes Subgerente
MARGINAL 2 Croquis de fa zona. de la Subgerencia Regional
3 Pagar derecho de tramite. Regional Agraria Agrario
Base Legal
* DL N° 17752 Ley General de Aguas
* DS Ne12-94-AG
| Ley Ne 27444
|* D.S. N° 061-2002-AG
D.5. N° 078-2006-AG
VALIDO PARA TODOS LOS ORGANO*
1|RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 Formato conteniendo los siguientes datos: (Gratuito De acuerdo al Subgerencia de De acuerdo al
(Reconsideracion o Apelacion) - Designacion del funcionario o Dependencia ante quién se Procedimento Trémite Documentarid  Procedimiento
diige |Administrat Administrativo
Base Legal - Nombre, documento de identidad, y doriciio del lque Figura en que Figura en el
| Ley 27444 - 11/04/01 recurrente 1 TUPA Texto Unico de
- dentficacion de la Resolucién Impugnada. Procedimientos
Sustentacion del Rect Administrativos
 Fema del Recortone  ou ab
Documentos que acrediten el \ewtlmu interés de la
persona que presenta el recurso
SERVICIO EXCLUSIVO
1Solicitud de informacin que la Municipalidad 1 Solicitud de acceso a la informacién individual o |Anexo 25
Metropoitana de Lima, posea o produzca; conjunta, dirigida al responsable, indicando: [Costo de repro- X¢) | 7(siete) | subgerenciade Funcionario |Apetacion
siempre que no_se encuentre previsto en el ) Nombre, apelidos completos, domicilio y nimero de lduccion (cuando se ramite Documentari{  responsable Secretario General del Concejo o en caso de
Jarticulo 17° del D.5.N° 043-2003-PCM documento de identidad , correo electronico, lapruebe la solicitud) Adic designado por lausencia o impedimiento del Secretario General del
tldonoydependiondo gl cas,a caldad gl - Copia simple por 0,003 0.10 X()| s (cinco) Resolucion de |Concejo, resolvera la apelacion la Subsecretaria
Base Legal representante y a quién represen ol folio caldia, |General del Conceio, o el Alcalde en el caso que el
|+ Constitucion Politica del Pera b) Lugar, fecha, firma o huella mgua\ en caso de no - Por disketie 0,040 142 o por el Secretario Secretario General de concejo actue como
| Ley Ne 27444 - 11/04/0 saber fimar o estar impedido. (unidad) Generalen caso de lautoridad que aprueba
| Ley Ne 27806 - 03/08/02 ) Expresion concreta y precisa del pedido de fa. - Por CO (unidad) 0,060 213 ausencia del
|* D.5. N° 043-2003-PCM - 24104103 informacién. Funcionario
| D.S. No 072-2003-PCM - 07108103 Pago del costo de reproduccién luego de aprobada responsable.
|+ Ord. N° 579 - 29/01/04 Ia procedencia de Ia informacion solcitada, designado
liquidacion que estara a disposicion del
solicitante a partir el 6° dia habil de presentadala solicitud.
- En caso que a solicitud no cuente con los requisitos
antes sefalados, el solcitante tendrd un plazo de
48 horas para subsanarlos, caso contrario se tendra
como no presentada.
Sila solicitud se presenta por la Subgerencia de Tramite
Doc. Podré responderse el pedido o remitr cualquier
otra informacion utlzando correo electrénico
siempre que el solicitante haya dado su conformidad
enla solictu
- Cuandola informacion sea remitida via correo electrd-
nico , no generard costo alguno al solicitante
- Larespuesta a la solicitud que esté contenida en
medio magnético o impresa, ser puesta a disposicion
del solictante en la Subg. de Trémite Doc., previa
presentacidn de la constancia de pago, en caso de
existir costo de reproduccion. La entrega deberd
requerirse dentro del plazo de 30 dias calendarios
contados a partir de la puesta a disposicion de la
liquidacion o de la informacion, segin corresponda;
de lo contrario su solicitud serd archiva
9 Se it unnforme cuando o sepued entegar
Ia informacion solictada explicando los
(5 ias nlesde prrtog dedamerte lustmcada
Previa comunicacion al solicitante de la causa que
iustifica Ia prérroga y de la fecha en que se pondr a su
disposicion 1a liuidacion del costo de reproduccion
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N REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUFIGACION | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
£ RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORo| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / e ] FESOLVER | | coNPTENTE PARA
N Namero y Denominacién Codigo / Descripcion ensum| (ensiy M7 T et RECONSIDERACION orion
Ubicacion osto [Negael




